FERNAO FERRO
JUNTA DE FREGUESIA t@

ATA N.° 53

Ao trigésimo dia do més de janeiro do ano de dois mil e dezanove pelas dezoito
horas, o Executivo da Junta de Freguesia de Fermao Ferro, reuniu em sesséo
extraordindria, no lugar sito no Centro Comercial do Mercado Municipal de
Femnao Ferro, Rua Luisa Tody, Loja 20, sob a presidéncia do Presidente,
Carlos Manuel Silvestre dos Reis. A presente reunido foi convocada por
iniciativa do Presidente da Junta de Freguesia, nos termos do disposto no
artigo 22.° do anexo |, da Lei n.° 75/2013, de 12 de setembro e a respetiva
ordem de trabalhos foi publicada pelo Edital n.° 10/2019. Nesta reunido, para
além do Presidente da Junta de Freguesia, estiveram presentes os seguintes
membros do Executivo: Jodo Carvalho Martins; José Alberto Gongalves de
Almeida e Susana Alexandra de Oliveira Rodrigues.
Para o efeito, a ordem de trabalhos foi a seguinte:
| - PERIODO ANTES DA ORDEM DO DIA.
O Sr. Tesoureiro Carlos Gomes ndo pode estar presente por motivos
profissionais.
Il - PERIODO DA ORDEM DO DIA.
Administragao Geral; Gestao dos Recursos Humanos; Movimento
Associativo; Modernizacao Administrativa; Urbanismo; Atividades
Econdmicas; Mercado Municipal; Seguranca e Protegdo Civil;
Comunicagao; Recenseamento Eleitoral; Inventdrio e Gestao do
Patriménio; Membro da Comissao Municipal da Defesa das Florestas;
Membro da Assembleia Municipal do Seixal.
Ponto Um. Deliberagdo n.° 368 - Transferéncia de competéncias da
Administragdo Central para a Administragdo Local. Publicagao de diplomas
sectoriais. Nao-aceitagao. Aprovagao.
O Executivo deliberou por unanimidade, a nio-aceitagdo da transferéncia de
competéncias da Administragdo Central para a Administracdo Local. Esta
deliberagdo seguirda os tramites legais e ird ser comunicada a Direcdo das
Autarquias Locais no ambito dos diplomas setoriais.
Ponto Dois. Deliberagcdo n.° 369 - Elei¢do de dois elementos do Executivo
para integrarem a Comissdo Paritaria para o SIADAP. Retificagao da
deliberagao anterior.
O Executivo deliberou por unanimidade, proceder a retificagio da deliberagéo
n.° 360 passando a fazer parte desta comissdo os seguintes membros do
Executivo: O Secretario Jodo Martins e a Vogal Susana Rodrigues, «---------------
Ponto Trés. Deliberagdo n.° 370 - Covelo e Pinto, Lda — Proposta para o
fornecimento de um soprador STIHL BG56. Aprovagéo.




O Executivo deliberou por unanimidade, aprovar a proposta para o
fornecimento de um soprador STIHL BG56, a empresa “Covelo e Pinto, Lda”
pelo valor total de 252,00€ (duzentos e cinquenta e dois euros).
Ponto Quatro. Deliberagdo n.° 371 - Auto de abate n.° 1/2019. Aprovagao. ----
O Executivo deliberou por unanimidade, aprovar ¢ auto de abate n.° 1/2019 o
qual serda enviado a préoxima Sessdo da Assembleia de Freguesia para
deliberagdo, LAntxea A )

Ponto Cinco. Deliberagdo n.° 372 - Auto de abate n.° 2/2019. Aprovagao. ------
O Executivoe deliberou por unanimidade, aprovar o auto de abate n.° 2/2019 o
qual serd enviado a préxima Sessdo da Assembleia de Freguesia para
deliberagio. -LAcRxa . 2.)

Ponto Seis. Deliberagdo n.° 373 - Regulamento de Inventario e Cadastro do
Patriménio. Aprovagao.
O Executivo deliberou por unanimidade, aprovar o Regulamento de Inventario e
Cadastro do Patriménio para a Junta de Freguesia. --CRo&R 2 ) e
Ponto Sete. Deliberacdo n.° 374 - Universautista — Associagao para jovens e
adultos — Pedido de cedéncia de espago temporario no Mercado Municipal.
Aprovagao.
O Executivo deliberou por unanimidade, analisar meticulosamente este pedido
e em tempo util agendar uma reuniao com os responsaveis desta associagao. -
Tesoureiro; Cultura; Educagao; Equipamentos e Espacos Publicos;
Servicos Urbanos; Coordenagao dos funcionarios Assistentes
Operacionais (de acordo com o Pelouro).
Ponto Oito. Deliberacdo n.° 375 - Regulamento de Fundos de Maneio e fundos
Fixos de Caixa. Aprovagao.
O Executivo deliberou por unanimidade, aprovar o Regulamento de Fundos de
Maneio e Fundos Fixos de Caixa. -&-Aaexo i)

Nada mais havendo a tratar, os trabalhos encerraram as 20:00 horas do dia
30/01/2019, cuja minuta da ata havia sido lida e aprovada por unanimidade. Na
sequéncia da mesma foi lavrada a presente ata que depois de lida e aprovada
vai ser assinada pelcf eleitos que compdem o executivo da Junta de
Freguesia.

O PRESIDENTE

O SECRETARIO

O VOGAL

v

A VOGAL J LnQ fU QU sy




Freguesia de Ferndo Ferro
N/N° Contribuinte: 506858308

Data

Namero

22-01-2018

AUTO DE ABATE A CARGA N° 1

Abate dos bens abaixo descriminados por incapacidade do bem. Encontram-se obsoletos e sem capacidade operacional.

(Pwe}ﬂc: 4a)

Ano

2019

Recaeita Classificagiio
N° Inventario Descrigao Tipo de Abate Cobrada Econémica
ik Rato Optico, marca Genius modelo GM- -
1484104003 xscroll DESTRUIGAQ 0,00
1596 ?Eglt)or marca LG 17" modelo Flatron 17158- DESTRUICAO 0,00
1925|RATO OTICO DESTRUICAO 0,00
Equipamento informatico RATO OTICO
1928| arca CONCEPTRONIC DESTRUICAO 0.00
Telernovel Galaxy J1 3G DS NS
2178 357947069635739 DESTRUICAD 0,00
Equipamento de telecomunicacbes-
Telemével marca SAMSUNG, modelo
2181|Samsung S4, inclui 0s acessorios; Auricular |DESTRUICAO 0,00
Samsung; Cartao de memdria de 16GB;
Capa Samsung 54
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AT 7L URSIADE FERNAD FERRO
REGISTODE ENTRADANS 04970
DATA: A& JAA 201G

f\\
\
\

Eu, Aniceto Correia, declaro que, entreguei na sede da Junta de Freguesia de
Ferndo Ferro os Unicos bens da Junta de Freguesia que estavam em meu
poder, sendo eles um telemével “Samsung Galaxy JI”, bem como o respectivo

cartdo de comunicagoes,

Ferndo Ferro, 16 de novembro de 2016

J v }D %M(ﬂ

Wi

Aniceto Correia

Qe
W e @QQ\J\C\_ 50&_‘_5(;\
\G. it 2s(g
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Freguesia de Fernao Ferro
N/N® Contribuinte: 506858308

v pet®
Data NOmero
22-01-2019 2

AUTO DE ABATE A CARGA N° 2

Por deliberagdo n® 76, ponto 14 da Ata n° 8 de 07/01/2018, procede-se ao abate do bem abaixo descriminado por se
encontrar chsoleto e desta forma desadequado ao servigo, tendo sido decidido ser entregue por retoma de uma nova viatura.

(Arevo )

Ano

2019

[

n 8 Receita Classificagao
N° Inventario Descrigdo Tipo de Abate Cobrada Econémica
Veiculo n® 8, matricula 12-31-MB, marca
779|HYUNDAI, modelo GALLOPER, TROCA 0,00
ligeiro/passageiros, lotacio 7 lugares
Funciondria(o} ) Secretaria{o)
Em 22 de%crﬁe,\no de 2019 Em3Q de_  Jo w@AnD de 219
\ectoon A P Y ;
C N

F Orgio Exe ut%_
' 4 de

Em de

Orgdo Deliberativo
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@FreSoft

22-01-219

Pag. 1 de 1




L3p| euibeyq

6102-10-22 yog8.4D
Jojep ‘g e3eq :0104u) EJRQ
ojusweduen) ‘eleg
(e2WQUOIT 1D epeplul
‘EPEIQOD BYIIIY BIOUB]ISISSY ap 0JENUOY)
unoy ogdezguowy
:oedezuoyny Jeucioesadp 10|0Ju0D ounyn Bjeq
:3jeqy ap odiy :wag opeysa
feqy [elucwiled ojoue)
:sapdealasqo
2 :oedejo 80y.9znxda adyxwy SISSeYT N 03|0SBS)  ISNQUIos)
0 ‘0auged ap ouy ENNC @ QPIA HGD O9NOT13dLse OPPON
:eBses speproeden OO oN HIJOTIVO lenlew
S *SEMOd 5N 920 EPRIPWIID ai-le-z1  eIndigen
ONoIBA
exgand eia - 00000050 :0edEZ|[e207
sieuopeiadp sodinag o0 :apepialay 00'0 s sdsag
steJab sagduny 000010 ‘jeuocidung °|o 00’0 Hojep oysnp
apodsuer) ap ojuswedinbg vy Jlesod 1o :oedejjeay "o
suaq ap oedisinby 0000001020 Edlwguod3 1D :oednpold "o
eainbseiny oedensiawpy 0000L0  :eduelio 1o :oedisinby o
00'0 :opezi|enyay JojeA 00'0L (%) oedezgiowy ap exe) swebed pio
00'0 rlnwnay oedeziuowy 0 ‘epeJadsy mn epia -JOPadIUIo
00'0 l[lenuy ogdezipowy 8G6L/0LIZL 2PEPIARDY OlOW| ElEQ ‘eanjoey
86861/0L/Z1 ‘0BdISINbY Eleq rewe)xg ‘bey
ASIYNY
Oydv0o0n ‘opdisinby odyy 6661L/20/£C OIHMOLYITY :eysodaiy
oepdisinby ap sopeq

SL0Z/L0/2E =ieq

000t ® L00Z =3 £0  :tueg

ouaNS | -0-0po | gp odil

03|0seS) 20 -esse|n
SO|NJeA

oJjsepen ap eyot4

E0JBW ‘GN-1E-Z) BINJUIEW 'G U OINOIBA  6.LL

sasebn| 2 ogdejo 'sonsbessedonaby

U3IdOTIVD o@powl '|'yaNNAH
{OUEJUDAU] 2P OIBWNN

Ouadt oruiad an pisanfiasi



; {:5 : JUNTA DE FREGUESIA DE FERNAO FERRO
o (Arexa3)

REGULAMENTO DE INVENTARIO E CADASTRO DO PATRIMONIO
CAPITULO |

Principios gerais

_ Artigo1.°

Ambito de aplicagac
1 — O inventario do patrimdnio da Freguesia de Ferndo Ferro compreende
todos os bens, direitos e obriga¢des constitutivos do mesmo.
2 — Os bens sujeitos ao inventario e cadastro compreendem, para além dos
bens do dominio privado de que a Freguesia de Ferndo Ferro ¢ titular, todos os
bens de dominio publico de que seja responsavel pela sua administragéo ou
controlo, estejam ou néao afectos & sua actividade operacional.

Antigo 2.°

Objectivos
1 — O presente regulamento estabelece os principios gerais de inventariagao e
cadastro, aquisicao, registo, afectagao, seguros, abate, valorimetria e gestao
dos bens mdveis e imoveis da autarquia local, inventariagdo de direitos e
obrigagdes, assim como as competéncias dos diversos servigos envolvidos na
prossecucao daqueles objectivos.
2 — Considera-se gestdo patrimonial da autarquia local, a correcta afectagéao
dos bens pelos diversos servigos, tendo em conta necessidades especificas de
cada servigo e a melhor utilizagao e conservagao dos bens.

CAPITULO I

Do inventario e cadastro

Artigo 3.°
Inventariagao

1 — A inventariagdo compreende as seguintes operagdes:
a) Arrolamento - consiste na elaboragdo de uma listagem discriminada dos
elementos patrimoniais a inventariar,
b} Classificagdo - Consta no agrupamento dos elementos patrimoniais nas
diversas classes, tendo por base, para os bens, o seu cddigo de classificagéo;
¢) Descrigdo — discriminagio das caracteristicas, qualidade e quantidade de
cada elemento patrimonial, de modo a possibilitar a sua identificagéo;
d) Avaliagédo - atribuigdo de um valor a cada elemento patrimonial de acordo
com os critérios de valorimetria aplicaveis.
2 — Os elementos a utilizar na gestao e controlo dos bens patrimoniais sédo:

a} Fichas individuais de Inventario;

b) Livros de inventario;

¢) Quaisquer outros documentos previstos neste regulamento.
3 - Os documentos referidos no numero anterior poderdo ser elaborados e
mantidos actualizados mediante suporte informatico.
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Artigo 4.°
Regras gerais de inventariagio e de gestao do imobilizado
1 - As regras gerais de inventariagao a prosseguir sao as seguintes:
a) Os bens devem manter-se em inventario desde o momento da sua aquisi¢éo
até ao seu abate;
b} A identificagdo de cada bem faz-se nos termos do disposto nos artigos 5°, 6°
e 7° do presente regulamento;
c) A inscrigao dos bens faz-se na ficha de inventario de acordo com os cddigos
astabelecidos na nota (2) das “Notas explicativas ao sistema contabilistico —
Documentos e registos” do Plano Oficial de Contabilidade das Autarquias
locais (POCAL);
d) As alteragdes e abates verificados no patriménio serdo objecto de registo na
respectiva ficha de cadastro com as devidas especificagbes;
e) Todo o processo de inventdrio e respectivo controlo devem ser efectuados
através de meios informaticos adequados, se for caso disso;
2 — No ambito da gestédo dinamica do patriménio e posteriormente a elaboragéo
do inventario inicial e respectiva avaliagao, devem ser adoptados os seguintes
procedimentos:
a) As fichas individuais do inventario sdo mantidas actualizadas;
b) As fichas individuais do inventario sdo agregadas nos livros de inventario do
imobilizado, de titulos e de existéncias;
c) E feita a reconciliagédo periddica entre os registos das fichas do imobilizado e
os registos contabilisticos quanto aos montantes de aquisicbes e das
amortizagOes acumuladas;
d) E feita a verificagdo fisica periddica dos bens do activo imobilizado e das
existénecias, podendo utilizar-se, para estas Ultimas, testes de amostragem,
procedendo-se prontamente as regularizagdes a que houver lugar aquando da
sua conferéncia com os registos, bem assim ao apuramento de
responsabilidades, quando for o caso, nos termos do estabelecido nos pontos
2.9.10.3.5e2.9.10.4.4 do POCA L.
3 — Nos casos em que nao for possivel determinar o ano de aquisigao ou de
produgéo, adopta-se como base para estimar a vida util do bem, o ano de
inventario inicial.
4 — Para efeitos do numero anterior, entende-se por vida util dos bens o
periodo durante ¢ qual se espera que 0s mesmos possam ser utilizados em
condicdes de produzir beneficios futuros para a entidade que os usa,
administra ou controla.
Artigo 5.°
Fichas individuais de inventario
1 — Para cumprimento do disposto no n.° 1 do artigo 3.°, os bens séo
registados nas fichas (I-1) a (I-11) a seguir discriminadas:
a) Imobilizado incorpéreo (I-1);
b) Bens imdveis (1-2);
¢) Equipamento basico (I-3);
d) Equipamento de transporte (1-4);
e) Ferramentas e utensilios {I-5);
f) Equipamento administrativo (I-6);
g) Taras e vasilhames (I-7);
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h) Outro imobilizade corpdreo (I-8);

i) Partes de capital (I-9);

i) Titulos (1-10);

l) Existéncias {I-11).

2 — Para todos os bens, deve constar da respectiva ficha individual de
inventario12 a informagéo exigida no ponto 12.1 do POCAL.

3 — Devem ser elaborados processos individuais de bens devidamente
identificados, contendo a reprodugéo em papel da ficha individual de inventario,
com copia dos documentos que justifiquem a informagdo ai contida,
designadamente o documento de aquisigdo, quando disponivel, ou o relatdrio
da comissao de avaliagdo.

Artigo 6.°

Cédigo de classificagao dos bens
1 — Na elaboragéo das fichas a que alude o artigo anterior, 0 cddigo de
classificagéo do bem é constituido por dois campos, correspondendo o primeiro
ao numero de inventario e o segundo a classificagdo do POCAL.
2 — A estrutura do numero de inventario integra o cédigo da classe do bem, o
codigo do tipo de bem, o cédigo do bem e do nimero sequencial, conforme o
classificador geral aprovado pela Portaria n.° 671/2000, publicada no Diario da
Republica n.° 91, 2.2 série, de 17 de Abril (CIBE).
3 — O ndmero sequencial deve ser ordenado por tipo de bem, salvo no caso
das fichas de existéncias, em que este sub-campo se destina ao cddigo
utilizado na gestéo de stocks.
4 - A classificagdo do POCAL compreende, pela ordem apresentada, os
codigos da classificagao funcional e da classificagédo econdmica.
5 — Quando o cédigo da classificagdo funcional nao for identificavel, o sub-
campo correspondente preenche-se com zeros.

Artigo 7.°
Identificagdo dos bens

1 — O bem deve ser etiquetado através da aposigdo de um distico/placa
contendo o ndmero sequencial (numero de ficha), nos termos do artigo 6.°, e 0
cddigo de barras para leitura dptica.

2 — Quando se verificarem, devido as caracteristicas do bem a identificar,
dificuldades de colocagao de uma identificagéo, a etiqueta deve ser colada no
processo da ficha de inventario ou cadastro, que pode ser complementada com
uma fotografia do mesmo.

Artigo 8.°
Livros de inventario
1 — Os livios de inventéario sdo mapas de apoio elaborados por cédigo de
contas do POCAL e de acordo com o classificador geral.
2 — Todos os bens constitutivos do patrimdnio autarquico devem ser agrupados
em livros de inventario, que constituirdo um instrumento de apoioc com a
informagéo agregada por tipo de bens: imobilizado, titulos e existéncias.

—— e e e e ——r———y
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Artigo 9.°
Mapa sintese dos bens inventariados
1 — O mapa sintese dos bens inventariados constitui o elemento sintese da
variagdo dos elementos constitutivos do patriménio autarquico, a elaborar no
final de cada exercicio econémico.
2 — Neste mapa sao evidenciadas as aquisi¢des, reavaliagdes, alteragdes e
abates verificados no patriménio durante o exercicio econémico findo.

CAPITULO Il
Das competéncias

~ Artigo 10.°

Orgao executivo
Em matéria de elabora¢do e aprovagdo do inventario, compete ao 6rgao
executivo e/ou ao seu presidente:
a) A elaboragdo do inventdrio de todos os bens, direitos e obrigagbes
patrimoniais e respectiva avaliagao;
b) A elaboragéo e actualizagdo do cadastro dos bens méveis e imoveis;
c) Proceder aos registos prediais do patriménio imobiliario e outros.

 Artigo 11.°

Orgéo deliberativo
Em matéria de elaboragdo e aprovagdo do inventario, compete ao 6rgao
deliberativo apreciar o inventario de todos os bens, direitos e obriga¢es
patrimoniais e respectiva avaliagao.

Artigo 12.°

Servigos administrativos
Compete aos servigos administrativos o apoio operacional a elaboragéo e
actualizagao do inventario o que engloba, nomeadamente:
a) O conhecimento e afectagdo dos bens;
b) O assegurar da gestao e do controlo do patriménio;
¢) A execugéo e o acompanhamento de todos os processos de inventariagéo,
aquisigéo, transferéncia, abate, permuta e venda de bens moveis e imdveis;
d) O proceder ac inventario anual;
e) A realizagédo de inventariagdes periddicas, de acordo com as necessidades
do servigo.

Artigo 13.°

Outros sectores
Compete aos outros sectores:
a) Fornecer todos os elementos que lhe sejam solicitados pelos servigos
administrativos;
b) Zelar pelo bom estado de conservagio dos bens que lhe tenham sido
afectos;
c) Informar os servigos administrativos da necessidade de aquisi¢ao,
transferéncia, abate, permuta e venda de bens méveis e iméveis;
d) Manter actualizada a folha de carga (I-15) dos bens pelos quais séo
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responsaveis, mantendo-a afixada em local bem visivel na secgéo ou gabinete
responsavel pelo bem;

e) Compete ao responsavel da biblioteca/centro de documentacgéo fazer uma
listagem dos livios e outras publicagdes adstritas a mesma, a entregar nos
servigos administrativos.

CAPITULO IV
Da aquisicao e registo de propriedades

Artigo 14.°
Aquisicao
1 - O processo de aquisigdo dos bens méveis e iméveis da freguesia obedece
ao regime juridico e aos principios gerais de realizagao de despesa publica em
vigor, bem como aos métodos e procedimentos definidos no regulamento do
Sistema de Controlo Intermno aprovado por esta freguesia.
2 - O tipo de aquisi¢do dos bens serd registado na ficha de inventario de
acordo com os cédigos seguintes;
01 - Aquisigao a titulo oneroso em estado novo;
02 - Aquisigao a titulo oneroso em estado de uso;
03 - Cessado;
04 - Troca,;
05 - Permuta;
06 - Locagao;
07 - Doagéo;
08 - Qutros.

Artigo 15.°
Registo de propriedade

1 - Os bens sujeitos a registo sdo, além de todos 0s bens iméveis, os veiculos
automoéveis e reboques, conforme n.°2 do artigo 1.°, e alinea a) do n.° 1 do
artigo 10.°, do Decreto-Lei n.°277/95, de 25 de Outubro.
2 - Estao ainda sujeitos a registo todos os factos, acgdes e decisdes previstas
nos artigos 11.° e 12.° do Decreto-Lei n.° 277/95, de 25 de Outubro que
estabelece os bens mdveis sujeitos a registo.
3 - Segundo o artigo 34° da Portaria 671/2000, todos os bens que nao
ultrapassem 80% do indice 100 da escala salarial das carreiras do regime geral
do sistema remuneratdrio da fungdo publica (ou seja, 274,63€), tém a
possibilidade de ser amortizados totalmente em apenas um ano.
4 — Os bens até ao valor de 100€ (Cem Euros) devem ser amortizado
totaimente em apenas um ano, assim nédo entram no inventario da junta (art. 3°,
n® 1 do cddige CIBE em que diz que todos os bens méveis devem ser
inventariados, com excegdo dos ndo duradouros, ou seja, bens com vida util
esperada inferior a 1 ano).

CAPITULO V
Do abate, alienagao, cessao e transferéncia
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Arigo 16.°
Abate

1 - As situagOes susceptiveis de originarem abates sao:
a) Alienagao;
b) Furtos/roubos, extravios;
¢) Destruigéo;
d) Cesséo;
e) Declaragéo de incapacidade do bem;
f} Troca:
g) Transferéncia,
h) Incéndio.
2 - Os abates de bens ao inventario deverdo constar da ficha de inventario, de
acordo com a seguinte tabela:
01 - Alienagao a titulo oneroso;
02 - Alienag¢ao a titulo gratuito;
03 - Furto/roubo;
04 - Destruigao;
05 — Transferéncia;
06 - Troca;
07 — Doagéao;
08 — Incéndio;
09 - Cessao;
10 — Outros.
3 - Nas situagOes previstas na alinea b) do n.° 1, bastara a certificagdo por
parte da Freguesia para se proceder ao seu abate, sem prejuizo da
comunicagao da ocorréncia a autoridade policial competente.
4 - No caso de abatimentos por incapacidade do bem, deverao os servigos
administrativos a apresentar a proposta a Freguesia, que em consequéncia
deve elaborar um auto de abate (I-21} de modo a proceder ao abate definitivo
do bem.
5 — Deve ser elaborado um auto de abate, conforme modelo anexo ao presente
regulamento, sempre que um bem se considere obsoleto ou deteriorado.

Artigo 17.°

Alienagéo
1 - A alienagéo dos bens pertencentes ao imobilizado sera efectuada em hasta
publica ou por concurso publico, de acordo com a lei.
2 — A alienagdo de bens iméveis poder ser realizada por negociagéo directa
quando:
a) O adquirente for uma pessoa colectiva publica;
b) Em casos de urgéncia devidamente fundamentados;
¢) Quando se presuma que das formas previstas no numero anterior nao
resulte melhor prego;
d) Quando néo tenha sido possivel alienar, ou se verificar inequivocamente que
ndo venha a ser possivel por qualquer das formas previstas no numero
anterior.
3 - Sera elaborado um auto de venda, onde serdo descritos quais os bens
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Artigo 18.°

Realizagao e autorizagao da alienagéo
1 - Compete aos servigos administrativos da Freguesia a elaboragdo dos
processos de alienagao dos bens que sejam classificados de dispensaveis.
2 - 86 poderao ser alienados bens mediante deliberagdo do drgdo executivo ou
deliberativo, consoante o valor em causa e tendo em conta as disposigoes
legais aplicaveis.
3 - A alienagéo de prédios, a demoligdo de prédios urbanos, bem como
quaisquer factos sujeitos a obrigagOes declarativas, devem ser comunicados
aos respectivos servigo de finangas e conservatéria do registo predial.

Artigo 19.°
Cesséo

1 - No caso de cedéncia de bens a outras entidades devera ser lavrado um
auto de cesséo (anexo IX), devendo este ser lavrado pela Junta de Freguesia.
2 — Nos termos do ponto 4.1.6 do POCAL, a valorizagédo dos bens cedidos,
entre entidades, deve ter por base o valor dos registos da entidade cedente ou,
em altemnativa, o valor acordado pelas partes desde que de acordo com os
critérios valorimétricos do POCAL e sancionado pelos érgaos competentes.
3 - S6 poderao ser cedidos bens mediante deliberagdo do érgéo executivo ou
do 6rgao deliberativo, consoante os valores em causa, e tendo em conta as
disposi¢des legais aplicadas.
4 — No caso de bens iméveis, estes apenas podem ser cedidos através de
escritura.
5 — A cedéncia plena ou definitiva segue as regras do abate de bens, previstos
no artigo 16.° deste regulamento.

Artigo 20.°
Afectagao e transferéncia

1 — Os bens moéveis séo afectos aos servicos utilizadores, de acordo com
despacho do presidente do 6rgdo executivo ou seu substituto, acrescendo a
folha de carga (1-16) respectiva.
2 — A transferéncia de bens mdveis entre 0s gabinetes dos servigos sé pode
ser efectuada mediante autorizagdo do presidente do 6rgéo executivo ou
responsavel com competéncia delegada.
3 - Ainda no caso da situagdo enunciada no ponto anterior deve ser lavrado o
respectivo auto de transferéncia (1-20)18, da responsabilidade do cedente, o
qual deve encaminha-to, para o servigo responsavel pelo patriménio, para
registo.
4 — S6 sdo incluidos no inventario, os bens do dominio publico, pelos quais a
autarquia local seja responsavel pela sua administragdo ou controlo, estejam
ou nao afectos a sua actividade operacional.
5 — No caso de se tratar da transferéncia de um bem do dominio pablico, em
que a autarquia local deixa de ser responsdavel pela administragdo ou controlo
do bem, este deve ser abatido do inventario, implicando a elaboragéo do
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CAPITULO VI

Dos furtos, extravios e incéndios

Artigo 21.°

Regras gerais
No caso de se verificarem furtos, incéndios ou exiravios, deve o servigo a cuja
responsabilidade estiverem cometidos ou afectos os bens envolvidos, proceder
do seguinte modo:
a) Participar as autoridades competentes;
b) Lavrar auto de ocorréncia (I-17), cuja cépia deve ser arquivada pelo servigo
emissor e o original enviado ao servigo responsavel pelo patriménio, no qual se
descrevem os objectos desaparecidos, com indicagao dos respectivos nimeros
de inventario, conforme modelo anexo ao presente regulamento.

Artigo 22.°
Furtos e incéndios
1 — Em caso de furto ou incéndio, os servigos administrativos devem elaborar
um relatério onde sao descritos 0s bens, respectivos nimeros de inventario e
valores a abater ao patrimonio.
2 — O relatério e auto de ocorréncia devem ser anexos, no final do exercicio, ao
mapa sintese dos bens inventariados.

Artigo 23.°

Extravios
1 - Compete ao responsavel da secgao onde se verificar o extravio informar o
executivo da Freguesia do sucedido, sem prejuizo do apuramento de
posteriores responsabilidades.
2 - A situagdo prevista na alinea a) do n.° 1 do artigo 20.° s6 deve ser
efectuada apds serem esgotadas todas as possibilidades de resolugao interna
do caso.
3 - Caso se apure ofs) funcionario(s) responsavel(eis) pelo extravio do bem, a
Freguesia devera ser indemnizada de forma a que se possa adquitir outro que
0 substitua, sem prejuizo, se for caso disso, de instauragao do competenie
processo disciplinar. '

CAPITULO VII
Dos seguros

Artigo 24.°
Seguros

Todos os bens mdveis e imodveis da freguesia deverao estar adequadamente
segurados, competindo tal tarefa ao executivo da Freguesia de Femao Ferro.
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Da valorizacéao dos bens
Artigo 25.°
Imobilizagbes

1 - O activo imobilizado deve ser valorizado pelo custo de aquisigdo ou pelo
custo de producgéo.

2 - O custo de aquisigéo e o custo de produgdo dos elementos do activo
imobilizado devem ser determinados de acordo com as seguintes definigbes:
2.1 - O custo de aquisigido de um bem é dado pelo respectivo preco de compra
adicionado dos gastos suportados directamente para o colocar no seu estado
actual e local de funcionamento.

2.2 - Entende-se por custo de produgéo de um bem a soma dos custos directos
e indirectos suportados para o produzir, colocar no estado em que se encontra
e no local de armazenagem.

3 - Caso se trate de activos do imobilizado obtidos a titulo gratuito, devera
considerar-se o valor resultante da avaliagdo ou o valor patrimonial definidos
nos termos legais ou, caso nao exista disposigao aplicavel; o valor resultante
da avaliagéo segundo critérios técnicos que se adequem a natureza desses
bens:

4 - Caso ndo seja possivel aplicar critérios de valorimetria, o imobilizado
assume valor zero até ser objecto de uma grande reparagao, assumindo entao
0 montante desta.

5 - Relativamente a valorizagdo do imobilizado corpéreo ja existe, a data da
realizagdo do inventario inicial, devemn ser adoptados os critérios valorimétricos
referidos em 1,3,0u4;

6 - Os bens de dominio publico sao incluidos no active imobilizado da
autarquia, estejam ou n&o afectos & sua actividade operacional. A valoriza¢ao
destes bens sera efectuada, sempre que possivel, ao custo de aquisigdo ou ao
custo de produgao.

Artigo 26.°
Alteragao do valor

No caso de existéncia de grandes reparagbes, beneficiagdes, valorizagdes ou
desvalorizagbes excepcionais, por razdes inerentes ao préprio bem ou por
variagao do seu prego de mercado, estas deverado ser evidenciados no mapa e
na ficha de inventario através da designagao:
GR - grandes reparagtes ou beneficiagdes;
DE - desvalorizagdo excepcional (obsolescéncia, deterioragio, etc.);
VE - valorizagéo excepcional;

CAPITULO IX
Disposigoes finais e entrada em vigor

Artigo 27.°
Disposigoes finais
Compete ao 6rgao executivo da Freguesia a resolugdo de qualguer situagio
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Artigo 28.°
Entrada em vigor
1 - O presente Regulamento entrard em vigor no dia 1 do més seguinte ao dia
da sua Publicagao.

2 — Aprovado em reuniao de executivo de 30 de janeiro de 2019.

e
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REGULAMENTO DE FUNDOS DE MANEIO
E FUNDOS FIXOS DE CAIXA

Nos termos do ponto 2.9.10.1.11 do POCAL - Plano Oficial de Contabilidade das Autarquias Locais,
aprovado pelo Decreto-Lei n® 54-A/99, de 22 de Fevereiro, com as alteragdes que lhe foram
introduzidas pela Lei n°.162/99, de 14 de Setembro, pelo Decreto-Lei n°.315/2000, de 2 de Dezembro,
pelo Decreto-Lei n °. 84-A/2002, de 5 de Abril, Lei n.® 60-A/2005, de 30 de Dezembro, e nos termos
do Art® 10° do DL 127/2012 de 21 de Junho que veio estabelecer os procedimentos necessérios a
aplicagdo da Lei 08/2012 de 21 de Fevereiro - Lei dos Compromissos e Pagamentos em Atraso, para
efeitos do controlo de FUNDOS DE MANEIO E FUNDQS FIXOS DE CAIXA, o érgéo executivo da
Freguesia de Ferndo Ferro, na sua reunido de 30 de janeiro de 2019, decidiu aprovar o seguinte
regulamento:

FUNDOS DE MANEIO

ARTIGO 1.°
Definigio

1. Fundo de Maneio € um montante de caixa ou equivalente de caixa, entregue a determinada
pessoa, responsdvel pelo mesmo, com a finalidade de realizagdo e pagamento imediato de
despesas de pequeno montante.

2. A alteracio ao valor referido no niimero anterior efetua-se, regra geral, no inicio de cada ano,
aquando da primeira reuniio do 6rgio executivo do respetivo ano econdmico, sem prejuizo
de outras alteracdes devidamente fundamentadas, que se¢ venham a revelar adequadas em
momento distinto deste, igualmente sujeitas a deliberacio da Junta de Freguesia.

ARTIGO 2.°
Enquadramento

1. Para além das normas legais de enquadramento, a existéncia de fundos de maneio obedece
ainda as normas previstas e aprovadas na Norma de Controlo Interno.

2. A realizagio de despesas através de fundos de maneio serd sempre uma medida de excegdo,
caso ndo seja possivel seguir os tramites legais a observar nos processos de aquisicio de bens e
servigos, devendo ser utilizado somente para pequenas aquisi¢Ses até ao montante méaximo de
50% do valor do Fundo de Maneio, ndo podendo conter em caso algum despesas ndo
documentadas.

3. Constitui exce¢do a0 nimero anterior as despesas com escrituras piiblicas, registos prediais e
outras despesas administrativas, legalmente estabelecidas.

4. Os pagamentos efetuados pelo fundo de maneio sdo objeto de compromisso pelo seu valor
integral aquando da sua constituigio e reconstituigfio, a qual deve ter cardcter mensal e registo
da despesa em rubrica de classificagdo econémica adequada.

5. Os responséveis pelos fundos de maneio respondem financeiramente nas situacdes de violagdo
do presente regulamento interno.

REGULAMENTO DE FUNDOS DE MANEIO E FUNDOS FIXO0S DE CAIXA
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ARTIGO 3°
Constituicao

1. Anualmente, e no inicio de cada Geréncia, mediante Deliberagio do Executivo serdo
constituidos os FUNDOS DE MANEIO julgados necessirios e convenientes ao bom
funcionamento da Junta de Freguesia.

2. A afetacdo dos Fundos de Maneio € feita de acordo com a sua natureza, as despesas a pagar
correspondentes as rubricas da classificacio econdmica, previamente estabelecidas e
comprometidas, em conformidade com o presente regulamento.

3. A entrega dos respetivos FUNDOS DE MANEIO a cada funciondrio responsdvel processa-se
mediante a transferéncia das disponibilidades da Tesouraria da Junta de Freguesia para a
guarda de cada um dos titulares constituidos para o efeito.

4, A Tesouraria da Junta de Freguesia deverdo ser entregues a Deliberagio/Despacho com a
discricdo de cada um dos Titulares e respetivos valores atribuidos € bem assim uma c6pia do
Regulamento.

5. A Tesouraria da Junta de Freguesia procederd a constituigao e entrega do Fundo de Maneio,
através da emissio das respetivas Notas de Langamento, as quais sido assinadas,
simultaneamente, pela Responsavel Funcional pela Tesouraria da Junta e pelo Titular do fundo
de maneio.

6. Devera constar do Resumo Didrio da Tesouraria 0s movimentos relacionados com a respetiva
constituigiio € reposi¢ao.

ARTIGO 4.°
Reconstituigéo

1. A reconstituigio dos FUNDOS DE MANEIO € feita mensalmente mediante a entrega dos
documentos originais justificativos das despesas que, nos termos do Cédigo do IVA (CIVA)
que estabelece as regras em matéria de faturagfo, se identificam em Fatura ou Fatura
Simplificada.

2. 2. Os documentos de despesa, além de conterem os elementos exigidos pelo CIVA,
nomeadamente o nome € NIF do fornecedor, quantidade e denominagio do bem transmitido ou
do servigo prestado, preco, taxa aplicivel ¢ o montante de imposto devido devem,
obrigatoriamente, estar emitidos em nome da Junta de Freguesia de Fernao Ferro com
indicagdo do seu NIF, assinados pelo responsdvel do fundo com a devida justificagdo do
recurso ao expediente de urgé€ncia, para a sua realizagio, e deverio constar em relagdo
(ANEXO III) elaborada para o efeito, a ser entregue no Setor de Contabilidade.

3. Naio sao aceites taldes de caixa, taldes de balcdo ou outros com designacdes semelhantes, por
ndo serem aceites pelo CIVA, com excecdo dos taldes referentes a portagens e estacionamento,
onde deverd constar a matricula da viatura.

4. A Responsével Funcional pela Contabilidade procede, mensalmente, a reconstituicio dos
fundos de maneio, mediante a apresentagio dos Documentos de Despesa e da relagéo
(ANEXO II), confere a sua legalidade e o seu enquadramento dentro das rubricas da
classificagdo econdmica, previamente estabelecidas e aprovadas para cada Fundo de Maneio.

5. Procede a sua contabilizagdo e emissdo de Ordens de Pagamento em nome de cada um dos
titulares, sendo que o limite maximo mensal de cada Fundo de Maneio serd o correspondente
ao valor da sua constituigao,

6. Em circunstincia alguma podera existir despesa por contabilizar no final do iltimo dia de cada
més.

REGULAMENTO DE FUNDOS DE MANEIQ E FUNDOS FIX0S DE CAIXA
Pagina 2



1. FERNAO FERRO

JUNTA DE FREGUESIA ARTIGO 5.°
Natureza da Despesa

1. Os Fundos de Maneio destinam-se apenas para realizar despesa corrente nas seguintes rubricas

de classificacido econémica:

a) Bens:
i. 020101 — Matérias — primas e subsididrias;

ii. 02010201 - Gasolina;

iii. 02010202 - Gasdleo;

iv. 02010299 — Qutros;

v. 020104 - Limpeza e higiene;

vi. 020105 - Alimentagio — Géneros para Confecionar;
vii. 020107 - Vestudrio e artigos pessoais;
viii.020108 — Material de escritério;

ix. 020112 - Material de Transporte - Pecas

x. 020114 - Outro Material Pecas;

Xi. 020115 - Prémios, Condecoragdes e Ofertas;
Xii. 020118 - Livros e documentagio técnica;
xiii.02012199 — Ouiros Bens;

b) Servicos:
i. 020203 - Conservagio de bens;

i. 020209 — Comunicagdes;

iii. 020210 — Transportes;

iv. 020211 - Representacdo dos Servigos;

v. 020220 — Outros Trabalhos especializados;
vi. 02022503 - Outros servigos;

vii. 02022599 — Qutros servigos.

. Para uma melhor eficiéncia na gestio da despesa adquirida nos termos definidos no presente

Regulamento, fica designado o Fundo de Maneio de Apoio a Atividade do Presidente da Junta
de Freguesia ¢ dos Vogais do Executivo que ele coordena, para acolher toda a despesa
proveniente de restauragio, estadia e de promogiio da Freguesia, cujas rubricas classificativas
dever#o ficar estabelecidas previamente.

. Os titulares dos fundos de maneio, ficam confinados as restantes rubricas da classificagio

econ6mica, estabelecidas no nimero 1 do presente artigo.

. A todos os bens, cuja natureza ndo se enquadra nas classificagdes atrds descritas, est4 vedada a

sua aquisi¢do e pagamento através de Fundo de Maneio.

ARTIGO 6.°
Reposigao

. A reposigdo de Fundos de Maneio, € feita na Tesouraria da Junta de Freguesia através da Nota

de Langamento, ¢ devera ser efetuada impreterivelmente até ao dltimo dia ttil do Ano, as quais
sdo assinadas simultancamente pela Responsdvel Funcional pela Tesouraria da Junta de
Freguesia e pelo titular do fundo de maneio.

I
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FUNDOS FIXOS DE CAIXA

ARTIGO 7.°
Constituicao de Fundos Fixos de Caixa

1. Anualmente poderao ser constituidos FUNDOS FIXOS DE CAIXA, mediante a deliberagio
do Orgo Executivo que visam facilitar os trocos aos Funciondrios responsaveis pela cobranga
de determinadas Taxas ¢ Precos da Freguesia em locais distintos da Tesouraria da Junta e a sua
constituicao efetua-se nos mesmos termos dos Fundos de Maneio.

2. A reposi¢do dos FUNDOS FIXOS DE CAIXA constituidos para facilitagdo dos trocos pode
ocorrer até ao décimo dia 1til do ano civil seguinte ao da sua constituig¢ao.

ARTIGO 8°
Disposicdes Finais e Transitorias

1. Os casos omissos no presente Regulamento e eventuais alteragdes serdo objeto de deliberagio
do Orgiio Executivo da Junta de Freguesia.

2. Para o presente Ano consideram-se constituidos os Fundos de Maneio e Fundos Fixos de
Caixa constantes dos anexos [ e II;

3. O presente Regulamento entra em vigor no préximo dia 31 de janeiro de 2019.

ANEXO1
(Fundos de Maneio a constituir no Ano 2019, por Unidades Orgénicas)
Unidade Orgénica/Titular do Fundo Valor (em euros)
Servigos de Administrag@o Geral, Financeiros e Contabilisticos/ Liliana 750,00€
Cristina Dias dos Santos
Servigos Operacionais — Servigos de Higiene Urbana, Conservagio de 1.250,00€
Espagos Publicos e Mercado Municipal/ Anténio Manuel Rodrigues
Silva
ANEXO I
(Fundos de Fixos de Caixa a constituir no ano de 2019, por Unidades Orgénicas)
Unidade Organica/Titular do Fundo Valor (em euros)
Servigos de Administragido Geral, Financeiros e Contabilisticos/ Liliana 250,00€
Cristina Dias dos Santos
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A FERNAO FERRO

JUNTA DE FREGUESIA

ANEXO III
JUNTA DE FREGUESIA DE FERNAO FERRO
FUNDOS DE MANEIO
RECONSTITUICAO
ANO DE xxxxx MES: xxxxxxxxxxxxxxX TITULAR: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
A preencher
Descritivo do documento Pela
Contabilidade
N.-° Justificagio
Data | Docuomento | Entidade/Fornecedor da Valor | Classificacio
Despesa
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ERNAO FERRO

NTA DE FREGU[ESIA

A transportar/TOTAL

Freguesia de Ferndo Ferro, XX de XXXX dé XXXX

VISTOS:
O Titular do Fundo de O Responsivel Funcional pela O Responsivel
Maneio Tesouraria Funcional pela
Contabilidade
0 Vogal Tesoureiro O Presidente da Junta

de Freguesia

A Junta de Freguesia deliberou, por unanimidade, aprovar o Regulamento de Fundos de
Maneio e Fundos Fixos de Caixa, supra transcrito.
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