. FERNAO FERRO '

' JUNTA DE FREGUESIA %
ATA N.°37

Ao quarto dia de Abril do ano de dois mil e vinte e trés pelas dezasseis horas e trinta

minutos, o Executivo da Junta de Freguesia de Ferndo Ferro, reuniu em sessao ordinaria,

no lugar sito no Centro Comercial do Mercado Municipal de Fernédo Ferro, Rua Luisa Tody,

Loja 20, sob a presidéncia de Rui Miguel Pereira Santos.
A presente reunido foi convocada, nos termos do disposto no artigo 20.° do anexo |, da
Lei n.°75/2013, de 12 de setembro e a respetiva ordem de trabalhos foi publicada pelo
Edital n.? 21/2023.

Nesta reunido, para além do Presidente da Junta de Freguesia estiveram presentes os

seguintes membros do Executivo:

-l.uis Manuel Rebelo Cardoso Alcoforado;

-Maria do Céu da Silva Pinto Rosendo Pereira;

-Fernanda Maria de Carvalho Fernandes;
-Hélder Miguel Martins Galveia

Para o efeito, a ordem de trabalhos foi a seguinte:
PONTO | - PERIODO ANTES DA ORDEM DO DIA -—--
PONTO Il - PERIODO DA ORDEM DO DIA
Ponto um - Informagbes a junta

O Presidente Rui Miguel Pereira Santos, informou que: Esteve presente na comissao
desportiva de freguesia, Reunido com sindicato e funcionarios da junta, presente na
mostra das atividades desportivas do 1° Ano e Pré das escolas da Freguesias, presente
na reunido da camara com as juntas para articulagdo das comemoragdes do dia da
crianga, esteve presente na comemoragdo do 4° aniversario do passe “Navegante”,
assim como na cerimonia de compromisso de honra da Cruz Vermelha, coordenou os
trabalhos de montagem da mostra da bagageira, e esteve presente na assinatura do
protocolo com a delegagao dos advogados do Seixal,

O Tesoureiro Luis Manuel Rebelo Cardoso Alcoforado informou que: esteve presente
na reunido com as Associag¢des da freguesia e participou na mostra da Bagageira;----------
O Secretario Hélder Miguel Martins Galveia informou que: participou nas avaliagdes

do Siadap; reuniu com secg¢do de patins da Associacdo de Moradores das Laranjeiras;



& ARG

Acompanhou a preparagio das sessdes de Coaching, reuniu com o técnico de desporto
no ambito da preparagao das comemoracdes do 25 de Abril — Passeio de Cicloturismo,
fez o acompanhamento do passeio de BTT no Parque das Lagoas; coordenou duas

reunides da Comissao Desportiva de Freguesia, reuniu com os Zatopeques onde se fez a

avaliagao da realizagdo do Grande Prémio de Atletismo.
A Vogal Fernanda Maria de Carvalho Fernandes informou que: esteve presente na
Gala do Desporto do Municipio, participou no 19° Aniversario da Associagdo Humanitaria
dos Bombeiros Mistos da Amora e também nas sessées de Coaching com os Jovens da
Freguesia.

A Vogal Maria do Céu da Silva Pinto Rosendo Pereira informou que: esteve presente
na mostra da Bagageira; esteve presente na inauguragdo do Espago Social; esteve
presente na reunido com a ARPIFF e com o Centro Paroquial, esteve presente na

reunido de avaliagdo do SIADAP
Administragdo Geral; Gestdo dos Recursos Humanos; Movimento Associativo;
Urbanismo: Mercado Municipal; Comunicagao; Recenseamento Eleitoral; Espacos
Verdes e Jardins; Ambiente e Salubridade; Equipamentos e Espagcos Publicos;
Servigos Urbanos; Membro da Assembleia Municipal do Seixal.

Ponto dois deliberagao 303 Comemoragdes do 49° Aniversario do 25 de Abril de
1974 Aquisicido das T-Shirts alusivas ao Passeio de Cicloturismo - Aprovagao--—-------

Foi aprovado por unanimidade o or¢camento apresentadc pela Datisports, que era a

proposta economicamente mais vantajosa.

Ponto trés deliberagdo 304 Comemoragdes do 49° Aniversario do 25 de Abril de
1974 - Aquisi¢do dos servigos de acompanhamento de Ambuldncias durante o

Passeio de Cicloturismo — Aprovagao
Ficou deliberado que é adjudicado uma ambulancia da cruz vermelha e outra dos
bombeiros voluntarios do Seixal pelo tempo necessario a realizagdo do Passeio de
cicloturismo.

Ponto quatro deliberagido 305 Comemoragoes do 49° Aniversario do 25 de Abril de
1974 — Aquisicdo dos servicos de acompanhamento e assisténcia de primeiros
socorros durante as atividades culturais e desportivas no Parque das Lagoas —

Aprovacao

Aprovado por unanimidade a contratagdo dos servigos da empresa Protetcar para o

recinto no Parque das Lagos no dia 25 de Abril.
Ponto cinco deliberagcdo 306 Comemoragdes do 49° Aniversario do 25 de Abril de

1974 — Aquisigao dos servicos da GNR/Brigada de Transito para 0 acompanhamento



do Passeio de Cicloturismo — Aprovagao

Foi aprovado por unanimidade o or¢gamento apresentado pela Brigada de transito da

Guarda nacional republicana de Fernao Ferro.
Ponto seis deliberagao 307 Orcamento Participativo 2023 da Junta de Freguesia de

Fernao Ferro — Regulamento - Aprovagao

O Regulamento do orgamento Participativo foi aprovado por unanimidade.

Ponto sete deliberagao 308 Regulamento da Mostra da Bagageira — Aprovagao -------

Foi aprovado por unanimidade o regulamento da Mostra da Bagageira.

Ponto oito deliberaciao 309 Protocolo de Apoio a Colocagao da Rumo - Ratificagéo-
Ficou aprovado por unanimidade a Ratificacdo do Protocolo de Apoio a colocagéo da
Rumo.

Ponto nove deliberacao 310 Orgamento para a constru¢gao do Complexo de

Atletismo no Parque das Lagoas — Aprovacao
Ficou aprovada a constru¢do do complexo de Atletismo no Parque das Lagoas com a

disponibilizagdo de dois mil e quinhentos euros para dar inicio aos trabalhos.

Ponto dez deliberagdao 311 Contratacao de um prestador de servigos na area do

urbanismo - Ratificagao

Foi ratificado por unanimidade a contratacdo do prestador de servigcos na area do

urbanismo.

Ponto onze deliberagao 312 Avenca de servigos — Compromissos n°40/2022 -
Retificagao e pagamento de fatura/recibo — Aprovagao

Foi aprovado por unanimidade a retificacao e pagamento de fatura\recibo.

Ponto doze deliberagao 313 Mapa de pessoal Unico a vigorar no ano 2023 -

Aprovagao

Foi aprovado por unanimidade o mapa de pessoal Unico a vigorar no ano de 2023.-—-------

Ponto treze deliberagido 314 Mapa de Férias 2023 — Aprovagao

Foi aprovado por unanimidade o mapa de férias 2023.

Desporto; Juventude e Tempos Livres

Ponto catorze deliberagao 315 Ata n°35 - Aprovacao
Foi aprovada por maioria a ata n.° 35 com a absteng¢do da Vogal Céu Pereira, uma vez

que nao esteve presente nessa reuniao por motivos de saude.

Ponto quinze deliberagao 316 Ata n°36 — Aprovagao

Foi aprovado por unanimidade a Ata n.® 36.

Atividades Econémicas; Modernizacdo Administrativa; Inventario e Gestido do
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Ponto dezasseis deliberacio 317 1* Revisao orcamental 2023 integracao do saldo

Patrimonio.

da conta de geréncia do ano anterior — Aprovacéo

Aprovado por unanimidade a 1° Revisdo orgamental 2023 integrag@o do saldo da conta
de geréncia do ano anterior.

Ponto dezassete deliberagdao 318 12 Alteracdo a tabela de taxas e pregos 2023 -
Aprovagao

Foi aprovado por unanimidade a alteragao a tabela de taxas e pregos 2023.
Ponto dezoito deliberacdo Situagcido financeira de 01-01-2023 a 03-04-2023 -

Informagao

O executivo foi informado da Situagao Financeira de 01-01-2023 a 03-04-2023.---------------

Ponto dezanove deliberacdo 319 Relagdo dos pagamentos efetuados de 21-03-2023
a 03-04-2023 — Aprovacao
Foi aprovada por unanimidade a relagdo dos pagamentos efetuados de 21-03-2023 a 03-
04-2023.
Ponto vinte deliberagao 320 Prestacao de contas do ano 2022 - Aprovagao-------------

Foi aprovado por unanimidade as contas do ano de 2022.

A reunido terminou as 19:30 horas do dia 04 de Abril de 2023
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APROVADA em minuta, em reunido
de M /\ /23 para efeitos do

~
FERNAO FERRO aposto 1o 3. g argo 57° do
anexo |, da Lei n° 75/2013, de 12

de setembro.
JUNTA DE FREGUESIA

PROPOSTA DE DELIBERAGCAO

Reunido Ordinaria [ x | Reunido Extraordinaria | | Data 04/04/2023

Ponto n.° 13 da Ordem de Trabalhos do Edital n.° 21/2023

Aprovada

Reprovada [:]

D Pormaioria | x| Por unanimidade DELIBERAGAO N-° 317 /

O Secretdrio

Proponente: Luis Manuel Rebslo Cardoso Alcoforado

Assunto: 1° Revisiao Orgamental

Considerando que:

A Lei n.° 75/2013, de 12 de Setembro, determina na alinea a) do n° 1 do artigo 16°,
que a Junta de Freguesia deve elaborar, aprovar e submeter a Assembleia de
Freguesia as revisbes ao orgamento, proponho a discussdo e aprovagdo da 1.7
revisdo orgamental, que integra o saldo da geréncia anterior, para posterior
apreciagio da Assembleia de Freguesia, concretamente na 1.7 sess&o ordinaria.

Concluindo, mais se propde que a presente proposta seja aprovada em minuta.

Fernao Ferro, 04 de abril de 2022.

Luis !ﬂ%‘el Rebklo Cardoso-Alboforédo

Centro Comercial do Mercado Municipal de Fernao Ferro, Rua Luisa Tody Loja 20, 2665-675 Ferndo Ferro

Telm: 912526740 Site: www.jf-fernacferro. pt Email: geral@jf-fernaoferro.ot NIPC:506858308












FREGUESIA DE FERNAO FERRO

1.2 REVISAO ORCAMENTAL
2023






Freguesia de Ferntio Ferro

1.9 Revisfio Orgamental — abril de 2023

Introducao

Considerando o ponto 8.3.1.4 da nota 8.3 — Sobre o processo orgamental e respetiva execugdo,
regulamentada no Decreto — Lei n.2 54-A/99, de 22 de fevereiro, alterado pela Lei n.? 162/99, de
14 de setembro, pelo Decreto — Lei n.2. 315/2000, de 2 de Dezembro e pelo Decreto-Lei n.2 84-
A/2002 de 05 de abril e pelo Decreto - Lei n.2 26/2002 de 14 de fevereiro;

No cumprimento do estabelecido no Decreto-Lei n.2 192/2015, de 11 de setembro, com as
alteragdes introduzidas pelo Decreto-Lei n.2 85/2016, de 21 de dezembro, que aprovou o Sistema
de Normaliza¢8io Contabilistica para as Administragdes Publicas (SNC -AP), e na alinea a) do n.2 1
do Art.2 9.2 da Lei n.2 75/2013, de 12 de setembro, apresenta-se a 1.2 Revisdo Or¢amental da

Freguesia de Ferndo Ferro, referente ao ano de 2023.

Considerando que nos termos da alinea a) do n.2 1 do artigo 16.2 do Regime Juridico das
Autarquias Locais, aprovado pela Lei n.2 75/2013, de 12 de setembro, compete a junta de
freguesia elaborar, aprovar e submeter a Assembleia de Freguesia as revisbes ao orgamento,
proponho que se delibere aprovar a modificagdo ao Orgamento: 1.2 revisdo or¢amental, com um

total de refor¢os e anulagbes de 229.195,41€, conforme mapas anexos.

A 1.2 Revisio Orcamental de 2023 é submetida 3 apreciagdo e votagio do Orgio Executivo e

Deliberativo.

0O Contabilista Certificado

g

Rui B Nuno Miguel Rocha [CC 92218)
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! APROVADA em minuta, em reuniao
?ﬁ&% ~ de 4 /4 /A3 . para efeitos do
: : E RNAO FE RRO disposto no n.° 3, do artigo 57.° do
7 ,_‘~J! F anexo 1, da Lei n.° 75/2013, de 12

de setembro.
JUNTA DE FREGUESIA

PROPOSTA DE DELIBERACAO

Reunido Ordinaria [ x | Reunidio Extraordinaria | | Data 04/04/2023

Ponto n.° 19 da Ordem de Trabalhos do Edital n.° 22/2023

Aprovada @

D Por maioria Por unanimidade DELIBERAGAO N.°
Reprovada I:I )

O Secretério

Proponente: Presidente da Junta de Freguesia

Assunto: Pagamenio de faturas diversas

Para os devidos efeitos, proponho que a Junta de Freguesia delibere autorizar as
despesas e respetivos pagamentos constantes da listagem em anexo, os quais
respeitam a aquisigbes diversas, necessarias ao bom funcionamento da Junta de
Freguesia, no periodo de 21 de margo de 2023 a 3 de abril de 2023.

Concluindo, mais se propoe que a presente proposta seja aprovada em minuta.

Fernao Ferro, 04 de abril de 2023.

Presidente da de Freguesia

Rui Migue! Pereira Santos

Centro Comercial do Mercado Municipal de Ferndo Ferro, Rua Luisa Tody Loja 20, 2865-675 Fernao Ferro
Telm: 912628740 Site: www.j-fernaoferro.pt Email: geral@jf-fernaoferro.pt NIPC:506858308






‘. M -
Freguesia de Ferndo Ferro

DELIBERACAO N°

RELACAO PAGAMENTOS EFETUADOS NO PERTODO

DE

21 DE MARCO DE 2023

A

03 DE ABRIL DE 2023

RELACAO PAGAMENTOS

ATANSC 37 \
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1.2 ALTERACAO

TABELA DE TAXAS E PRECOS

2023



1 - Nota justificativa

Assim, nos termos do disposto na alinea xx) do n.° 1 do artigo 16.° da Lei n.°
75/2013, de 12 de setembro, que estabelece o regime juridico das autarquias
locais, aprova o estatuto das entidades intermunicipais, estabelece o regime
juridico da transferéncia de competéncias do Estado para as Autarquias Locais
e para as entidades intermunicipais e aprova o regime juridico do
associativismo autarquico, revogando alguns normativos da Lei n.° 169/99, de
18 de setembro, alterada e republicada pela Lei n.° 5-A/2002, de 11 de janeiro,
e pela Lei n.° 67/2007, de 31 de dezembro, e pela Lei Orgéanica n.° 1/2011, de
30 de novembro, que estabelece o quadro das competéncias, assim como o
regime juridico de funcionamento dos érgdos dos municipios e das freguesias,
e para cumprimento da alinea d) do n.° 1 do artigo 9.° da referida Lei, a Junta
de Freguesia submete & aprovagao da Assembleia de Freguesia a proposta de
alteragdo das taxas e pregos da freguesia, aprovadas na 4.% Sessdo Ordinaria
de Freguesia, realizada em 22 de dezembro de 2022, considerando:

1 - A forte procura de emblemas bordados por parte dos estudantes da
Freguesia de Ferndo Ferro, para colocarem no traje académico, deliberou o
Executivo adquirir os emblemas com o brasdo da Junta de Freguesia e cobrar
um montante reduzido por unidade;

2 — A necessidade de ser criada uma taxa para a cedéncia de espago nas
Festas Populares da Freguesia, para caravanas bar/restaurantes (zona da
lagoa) por um valor mais reduzido que o pago pelos feirantes localizados junto
a zona do palco.

A proposta de alteragdo foi aprovada por unanimidade em Reunido Ordinaria
da Junta de Freguesia, realizada em 4 de abril de 2023.
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2 — Tabela de Taxas e Precos

Taxas de Secretaria

MATERIAL HERALDICO
Emblemas bordados 2,00 €
Taxas de Cedéncia de Espaco — Festas Populares
DESCRICAO i il o
Obs

Bar - Caipirinha 353,00 € 529,00 € 59,00 € ¢f luz
Caravana outros artigos ndo restauragio 252,00 € 378,00 € 42,00 € s/ luz
Caravana de Doces (rebugados, gomas ¢ torrdo de alicante) 194,00 € 292,00 € 32,00 € ¢/ luz
Caravana de farturas e churros 461,00 € 691,00 € 77,00 € s/ luz
Caravanas de farturas e churros (zona de divertimentos) 317,00 € 475,00 € 53,00 € s/ luz
Caravana de pao com chourico ¢/ bar 641,00 € 961,00 € 107,00 € s/ luz
Caravana de pfio ¢/ chourigo 511,00 € 767,00 € 85,00 € s/ luz
Caravana de peluches 252,00 € 378,00 € 42,00 € s/ luz
Caravana de peluches > 4 metros 346,00 € 518,00 € 58,00 € s/ luz
Caravanas de cachorros quentes 346,00 € 518,00 € 58,00 € sf luz
Caravanas bares/ restaurantes 641,00 € 961,00 € 107,00 € s/ luz
Caravanas bares/ restaurantes (zona de divertimentos) 511,00 € 767,00 € 85,00 € s/ luz
Caravanas bares/restaurantes (zona da lagea) a) 480,00 € 720,00 € 80,00 € sf fuz
Miquina de algoddo doce 101,00 € 151,00 € 17,00 € cf luz
Miquina de gelados 101,00 € 151,00 € 17,00 € cf luz
Madgquina de pipocas 101,00 € 151,00 € 17,00 € ¢f luz
Miquinas de algodao doce/pipocas/gelados - valor pfinstalagdo

de maguina 65,00 € 97,00 € 11,00 € cf luz
Pavilhio de tiro ao alvo 252,00 € 378,00 € 42,00 € ¢/ luz
Pista - Carrinhos de choque/adulio 3 000,00 € 4 500,00 € 500,00 € 5 /luz
Canguru XL /La Maquina ou equipamentos com as mesmas

caracteristicas 2 000,00 € 3 000,00 € 334,00 € s/ luz
Twisler gigante 840,00 € 1 260,00 € 140,00 € s/ luz
Pista infantil 763,00 € 1 145,00 € 127,00 € s/ luz
Carrossel de adulto/infantil 763,00 € 1145,00 € 127,00 € s/ luz
Insuflivel 252,00 € 378,00 € 4200€ s/ luz
Cedéncia de Stand 3x3 137,00 € 205,00 € 23,00 € cf luz
Cedeéncia de Stand 3x3 = Comércio Local 101,00 € 151,00 € 17,00 € cf luz
Cedéncia de Stand 6x3 274,00 € 410,00 € 46,00 € cf luz
Stand da Madeira 1 200,00 € 1 800,00 € 200,00 € s/ luz
Bar da Madeira 353,00 € 529,00 € 59,00 € s/ luz
Venda ambulante 166,00 € 248,00 € 28,00 € sf luz
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DESCRICAO VALOR VALOR | VALOR

6 DIAS 9 DIAS DIA Obs
Venda de artigos s/banca (balBes, chapéus, éculos, eic) 65,00 € 97,00 € 11,00 € s/ luz
Banca de publicidade 1m’ 79,00 € 119,00 € 13,00 € o/ luz
Cedéncia de Stand - Movimento Associativo/ Instituigdes de
Solidariedade Isento Isento Isento ¢/ luz
Terrado Feira da Troika 5x3- residentes na Freguesia 43,00 € 65,00 € 7,00 € cf luz
Terrado Feira da Troika 5x3- ndo residentes na Freguesia 58,00 € 86,00 € 10,00 € ¢/ luz
Banca da Ginjinha 252,00 € 378,00 € 42,00 € s/ luz
Miquina de soco/ Matraquilhos 65,00 € 97,00 € 11,00 € ¢/ luz
Stand de Automéveis 119500 € 1 793,00 € 199,00 € ¢/ luz
Cutros equipamentos ndo previstos na tabela mediante orgamento : i = '

Obs: a) Novo valor
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REGULAMENTO DO ORCAMENTO
PARTICIPATIVO

JUNTA DE FREGUESIA DE FERNAO FERRO



PREAMBULO

O executivo da Junta de Freguesia de Fernio Ferro considera da maior importincia o
aproximar da populag@o as decisdes deste Orgéo autarquico e uma cada vez maior participagdo
da populagdo na vida da freguesia, uma participagdo que se pretende ser ativa informada e
responsavel dos cidaddos, das organizagoes e da sociedade civil na governagdo da Freguesia,
nomeadamente no que conceme a afetagio de recursos as politicas piblicas de ambito local.

Neste seguimento e inspirando-se em valores da democracia participativa, inscritos nos
artigos 2.° e 48.° da Constituigio da Republica Portuguesa, vem esta junta de freguesia
apresentar o Orgamento Participativo que assume uma matriz simultaneamente consultiva e
deliberativa, ao envolver os cidadios na defini¢do das prioridades de investimento dos
recursos da Freguesia ¢ ao hierarquizar as mesmas através de um processo de votagdo que
obriga a execugdo, por parte da Junta de Freguesia, do(s) projeto(s) vencedor(es). Este
Regulamento, embora de carater geral e de duragio indefinida, visara ja a sua aplicagido no
ano de 2023, para o qual foi or¢amentado um valor de 5.000,00 (Cinco Mil Euros)..

Pretende-se com este Orcamento Participativo que a populagio maior de idade e recenseada
na freguesia, bem como organizagdes ou associagdes com a sua morada e sede fiscal na
freguesia possam apresentar e votar em projetos de relevante interesse para a populagdo e que
sejam exequiveis até ao valor que vier a ser anualmente fixado e que se situem dentro dos
limites da freguesia.

A criag8o do presente Regulamento prende-se com a necessidade de definir um conjunto de
procedimentos e regras para a participagiio dos cidaddos assim como apresentar os critérios
pelos quais os projetos apresentados irdo ser avaliados.

Destarte, no uso do poder regulamentar conferido as Autarquias Locais pelo artigo 241.° da
Constitui¢do da Republica Portuguesa, ao abrigo e nos termos do disposto nos artigos 9.° n.°
1, alinea f} e 16.% n. °1, alinea h) do Regime juridico das Autarquias Locais anexo a Lei n.°
75/2013 de 12 de setembro, elabora-se o presente projeto de regulamento que, sob proposta da
Junta de Freguesia de Ferndo Ferro se submete 3 aprovagio da Assembleia de Freguesia.
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ARTIGO 1.°
HABILITACAO E PRINCIPIOS ESTRUTURANTES

1 — O presente Regulamento tem como normas habilitantes ¢ artigo 241.° da Constituigido da
Republica Portuguesa e o artigo 9.° n.° 1, alinea f) conjugado com o artigo 16.° n. °1, alinea
h} do regime juridico das Autarquias Locais, anexo a Lei n.° 75/2013 de 12 de setembro,

2 — A adogdo do Orgamento Participativo da Junta de Freguesia de Ferndo Ferro (doravante
denominado pela sigla OPFF) visa prosseguir os valores da democracia participativa,
constantes dos artigos 2.° ¢ 48.° da Constitui¢do da Republica Portuguesa.

ARTIGO 2.°
OBJETO

1 - O Regulamento do OPFF define as normas de participagdo e a metodologia adotada;

2 - O OPFF é uma importante aproximagao entre a populagio e o 6rgio autirquico, pois
convida todos os cidaddos a identificar, propor e debater projetos de relevante interesse para a
freguesia;

3 - Através do OPFF pretende-se dar a todos os cidaddos maiores de 18 anos, recenseados na
freguesia de Ferndo Ferro, a possibilidade de, em igualdade de condigées, poderem participar
na tomada de decisdes e na gestio de recursos;

4 — Para a maior abrangéncia e amplitude que se pretende dar a este OPFF, € possivel, e
respeitando o n.° 3 do Artigo 2° que um representante de uma associacio com sede fiscal e
morada na freguesia Ferndo Ferro, participe, em nome desta, com as suas ideias e projetos
nesta aproximacio entre junta de freguesia e a populagdo.

ARTIGO 3.°
MONTANTES DO ORCAMENTO PARTICIPATIVO

1 - A Junta de Freguesia de Ferndo Ferro definird, anualmente, a verba que ira disponibilizar
para 0 OPFF, verba essa que seré inscrita no orgamento anual da Junta de Freguesia ¢, apenas
com a aprovagdo deste iltimo, podera o OPFF ser realizado anualmente.

2 - A existir valor sobrante dentro do valor cabimentado, o valor nfo sera transportado para o
ano seguinte, ficando desta forma contabilizado nas contas anuais da junta.

3 - A responsabilidade na orgamentagdo das propostas apresentadas, com vista a aferir a sua
exequibilidade financeira, competira 4 Junta de Freguesia, enquanto 6rgdo executivo.

4 - Caso exista valor monetario ndo utilizado na realizagdo da proposta vencedora, a Junta de
Freguesia ira disponibilizar o restante valor na execugdo de outra proposta que seja exequivel
cotn o valor sobrante, seguindo um critério descendente até uma proposta que preencha este
critério.
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ARTIGO 4.°
AMBITO TERRITORIAL

1 - O ambito territorial do OPFF é a totalidade da area da freguesia da Ferndo Ferro.

2 — Nio sera considerado nenhum projeto cuja realizagio ndo esteja integralmente dentro dos
limites geograficos da freguesia.

ARTIGO 5.°
DIVULGACAO DO ORCAMENTO PARTICIPATIVO

1 - A Junta de Freguesia de Ferndo Ferro assegura o recurso a diversos meios de divulgagdo
de forma a garantir o acesso a informag#o e possibilidade de participagio alargada a todos os
cidaddos no OPFF, nomeadamente através de Publicagbes, na pagina ¢letronica https://jf-
fernaoferro.pt , nas redes sociais da Junta e através da afixagéo da informagdo nos diversos
locais de estilo existentes na freguesia ou outros que se entendam convenientes;

2 - A Junta de Freguesia de Fernfo Ferro compromete-se a informar regularmente todos os
cidaddos sobre as diferentes fases do OPFF;

3 - A Junta de Freguesia de Ferndo Ferro divulgara a lista definitiva de projetos a votagéo,
bem como a lista final com os resultados da votagdo do OPFF, através da afixagio das
mesmas na Sede da Junta, de divulgagio em publicagdes, no site https://jf-fernaoferro.pt, nas
redes sociais da Freguesia e nos vérios locais de divulgagio utilizados para diversos fins pela
Junta de Freguesia.

ARTIGO 6.°
COMISSAO DE ACOMPANHAMENTO

1 - A Comissdo de Acompanhamento do Orgamento Participativo da Junta de Freguesia de
Ferndo Ferro serd constituida por:

- Presidente e dois vogais da Junta Freguesia,

- Presidente da Assembleia de Freguesia,

- Um membro de cada partido com assento na Assembleia de Freguesia;

2 - Cabera ao presidente da junta ou, na impossibilidade deste, a um dos vogais do executivo,
exercer as fungbes de coordenador da comissdo de acompanhamento do OPFF;

3 - As reunides da comissdo de acompanhamento do OPFF funcionarfio sempre que esteja
assegurada a maioria dos seus integrantes;

4 - Na votagdo dos projetos que deverdo ser selecionados para constarem da lista a votagdo
pela comunidade, cada membro da Comiss3o de Acompanhamento terd um voto e em caso de
empate o Coordenador tera voto de qualidade;
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5 - Compete a esta Comissdo definir a calendarizag@o das varias fases do processo do OPFF a
seguir referidos:

a) - Divulgacio;

b) - Apresentagéio de Propostas;

¢} - Apreciagdo das Propostas;

d) - Lista Final de Projetos a Votagao;

¢) - Reclamacéo das Propostas,

f) - Votagdo dos Projetos pela populagio recenseada na freguesia,

g) - Promulgagdo da Lista Final;

h) - Execugédo do Projeto vencedor;

6 - E igualmente da competéncia da Comissio de Acompanhamento do OPFF:
a) — Acompanhar todo o processo do OPFF;
b) — Homologar a lista de projetos a votagéo;
¢) - Proceder a contagem dos votos e ao apuramento dos resultados;
d) — Homologar a lista definitiva em fung¢io dos resultados apurados.

ARTIGO 7.°
FASES DO PROCESSO

O Orgamento Participativo é composto pelas seguintes fases:
a) Apresentagdo das propostas;
b) Apreciagdo das propostas;
¢} Periodo de Reclamagdes;
d) Decisdio sobre as Reclamagdes;
¢) Divulgagdo da lista final dos projetos;
f) Votagéo publica dos Projetos;
g) Apresentagdo do projeto vencedor.

ARTIGO 8.°
APRESENTACAO DE PROPOSTAS

1 - As propostas sdo apresentadas através do preenchimento de um formulario criado para este
efeito, que estara disponivel na sede da Junta de Freguesia de Ferndo Ferro, no site da Junta
em https://jf-fernaoferro.pt ou solicitando o mesmo pelo mail geral@jf-fernaoferro.pt para
posterior envio por esta via;

2 - As propostas devem ser especificas, bem delimitadas na sua execugéo e territério, sendo
fator de exclusfio imediata o desrespeito pelo estipulado no 2 do artigo 4.° do presente
Regulamento;

3 -- Nido sendo um fator de exclusao, as propostas podem ser acompanhadas por anexos (fotos,
mapas, plantas de localizagdo), cujo conteudo sirva de apoio a anlise;
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4 - Por forga das fungdes que desempenham, esta interdita a apresentagdo de propostas pelos
funcionarios, colaboradores, membros do Executivo e membros da Assembleia de Freguesia
de Fernio Ferro.

5 - Qs formuldrios, devidamente preenchidos, devem ser entregues dentro dos prazos
estabelecidos, pela Comissdo de Acompanhamento, através dos seguintes meios:

a) Na sede da Junta de Freguesia no horirio normal de funcionamento;

b) Via correio eletronico para: geral@jf-fernaoferro.pt

¢) Através de correio postal, com aviso de recegdo dirigido 4 Junta de freguesia de
Ferndo Ferro, Mercado Municipal de Fernao Ferro, R. Luisa Tody Loja 20, 2865-675
Ferndo Ferro.

6 - Ndo serdo consideradas as propostas entregues por outra qualquer via e fora do tempo
determinado para o efeito,

7 - As propostas serdo ordenadas numericamente a medida que forem dando entrada nos
servigos da Junta.

ARTIGO 9.°
APRECIACAO DE PROPOSTAS

1 - Findo o prazo de apresentagéo de propostas, a Comissdo de Acompanhamento do OPFF
procedera & sua apreciag@o e selecionara as que obedecerem aos seguintes critérios:
a) — Sejam referentes ao espago geografico da Junta de Freguesia de Ferndo Ferro;
b) — Versem sobre matérias da competéncia da Junta de Freguesia ou de competéncia
delegada pela Camara Municipal do Seixal;
¢) — O montante global da proposta ndo ultrapassar os limites definidos para o OPFF,
para cada ano.
d) — A proposta ndo pode ter implicito um alto valor de manutengao;
¢) — A proposta tem de possuir um manifesto interesse publico;
f) - A proposta ndo pode conter interesses comerciais ou empresariais,
designadamente venda de equipamentos ou de servigos;
2) — A proposta nio pode incluir pedidos de apoio a entidades publicas ou privadas.

2 - As propostas equivalentes ou semelhantes poderdo ser fundidas pela Junta de Freguesia
mediante o prévio acordo dos seus proponentes;

3 - Apoés a apreciacio de todas as propostas a Junta de Freguesia elaborara a lista dos projetos
que serdo submetidos a votagdo no ambito do Orgamento Participativo;

4 — A exclusiio das propostas ndo aceites para transformagdo em projeto serd devidamente
justificada e comunicada aos cidaddos proponentes.
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ARTIGO 10.°
RECLAMACAO DA LISTA PROVISORIA DE PROJECTOS A VOTACAO

1 — Apbs a apreciagio das propostas, é elaborada e divulgada uma Lista Proviséria das
Propostas Validadas, para que, no prazo estabelecido pela Comissdo de Acompanhamento,
possam ser apresentados eventuais reclamagdes.

2 - Qualquer cidadio anteriormente admitido a participagdo, e que ndo concorde com a
exclusdo das propostas que apresentaram ou com a forma de adaptagdo das propostas a
projeto, pode reclamar da Lista Provisoria de projetos a votagdo propostas, através do
preenchimento de um formuldrio especifico para esse efeito, que serd disponibilizado pela
Junta de Freguesia na sua sede, assim como online, através do site https:/jf-fernaoferro.pt.

3 - As reclamagdes podem ser entregues pelas mesmas vias definidas pelas alineas a) b) ¢ ¢)
do nimero 5 do artigo 8.° dentro do prazo limite estipulado pela Comissio de
Acompanhamento.

ARTIGO 11°
VOTAGAO DOS PROJECTOS

1 - Podem votar no OPFF todos os cidaddos recenseados na freguesia de Ferndo Ferro,
mediante indicagdo do nome, e apresentagdo do Cartdo de Cidadao s6 o podendo fazer uma
Unica vez ¢ num unico projeto;

2 - A votag@io dos projetos sera feita presencialmente por voto secreto, em urna fechada ¢
lacrada, em data(s) e local(is) a designar pela Comissdo de Acompanhamento.

ARTIGO 12.°
RESULTADOS DA VOTACAO

1 - Apds a contagem dos votos, os Projetos serdo ordenados por ordem decrescente;
2 - O Projeto mais votado serd automaticamente selecionado para execugio,

3 - Os restantes projetos serdo sucessivamente selecionados até se esgotar o valor reservado
para o OPFF, podendo, em caso da verba ainda existente ndo ser suficiente para a execugdo
do projeto seguinte, passar para outro que tenha sido aprovado e votado ¢ que possa ser
realizado com o valor ainda sobrante;

4 - Os resultados da votagdo dos projetos do OPFF serfio anunciados, logo que possivel apos
o fecho da votagdo, e publicados nos meios de comunicagio oficiais da Junta de Freguesia de
Ferndo Ferro.

ARTIGO 13.°
DEVER DE INFORMACAO

Orgamento Participativo da Junta de Freguesia de Ferndo FerroPagina 7



1 - A Junta de Freguesia de Ferndo Ferro compromete-se a informar os cidaddos de todas as
fases do OPFF, incluindo todas as propostas apresentadas e projetos a votagao, bem como dos
resultados da mesma,

2 - A Junta de Freguesia de Ferndo Ferro compromete-se a informar os cidaddos sobre a
execucdo dos projetos vencedores.

ARTIGO 14.°
GARANTIAS DE IMPARCIALIDADE

E expressamente vedado a Junta de Freguesia de Ferndo Ferro, 4 Assembleia de Freguesia,
assim como aos seus membros, bem como a todos os funcionérios da Junta, manifestarem,
publicamente, a sua preferéncia por qualquer uma das propostas e projetos apresentados a
votagao.

ARTIGO 15.°
PROTECAO DE DADOS

Os dados pessoais de quem participar no dmbito de cada edi¢do do or¢amento participativo
que forem recolhidos pela freguesia reservam-se aos procedimentos de verificagiio formal
necessarios, ao estabelecimento de contactos pessoais, ao envio de informagéo e a tratamento
estatistico, ndo podendo, por isso, ser-lhes dada qualquer utilizagio fora do 4mbito e do
motivo pelo qual foram solicitados e recolhidos € devendo, em qualquer caso, o seu uso
observar o disposto na legisla¢éo aplicavel quanto a esta matéria.

ARTIGO 16.°
CASOS OMISSOS

As omissdes ou davidas que possam surgir na interpretagdo das normas aqui presentes, serao
resolvidas no 4mbito da Comissio de Acompanhamento do Orgamento Participativo da
Freguesia de Fernio Ferro.

ARTIGO 17.°
ENTRADA EM VIGOR

O presente regulamento entra em vigor apds a sua publica¢@o nos termos legais.
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FREGUESIA DE FERNAO FERRO

Operagoes de Tesouraria 2022
Data Inicial: / / Data Final:  30/12/2022
Cédigo Descrigéo Saldo Iniclal | Recebimentos [Pagamentos|  Saldo

1701010000 |IRS-TRABALHO DEPENDENTE 0,00 0,00 0,00 0,00
1701020000 |IRS - EMPRESARIAS E PROFISSIONAIS 0,00 0,00 0,00 0,00
1701030000 |CGA-DESCONTO MENSAL 0,00 0,00 0,00 0,00
1701040000 |ADSE - DESCONTO MENSAL 0,00 0,00 0,00 0,00
1701050000 |CRSS - DESCONTO MENSAL 0,00 0,00 0,00 0,00
1701060000 |SEGURANGA SOCIAL - POC 0,00 0,00 0,00 0,00
1701080000 |SAD/GNR - DESCONTO MENSAL 0,00 0,00 0,00 0,00
1701080000 |CRSSS DEFICIENTES - DESCONTO MEN 0,00 0,00 0,00 0,00
1701100000 |SOBRETAXA - DESCONTO MENSAL 0,00 0,00 0,00 0,00
1702010000 |STAL - DESCONTO MENSAL 0,00 0,00 0,00 0,00
1702020000 |SERVICOS SOCIAIS - DESCONTO MENSA 0,00 0,00 0,00 0,00
1702030000 |[INFANTARIO - DESCONTO MENSAL 0,00 0,00 0,00 0.00
1702040000 | TERESA MARTINS - AGENTE DE EXECUG 0,00 0,00 0,00 0,00
1702050000 |IVA 0,00 0,00 0,00 0,00
1702060000 JCOIMA- CANIDEOS 0,00 0,00 0,00 0,00
1702070000 |AUTORIDADE TRIBUTARIA E ADUANEIRA 0,00 0,00 0,00 0,00
1702080000 [JOAQUIM FERNANDES AGENTE EXECUG 0,00 0,00 0,00 0,00
1702080000 |CAUGAO-ESCOLA DE MUSICA 0,00 0,00 0,00 0,00
1702100000 [SINTAP - DESCONTO MENSAL 0,00 0,00 0,00 0,00
1702110000 [MLC AGENTE DE EXECUGAO 0,00 0,00 0,00 0,00
1702120000 [PENHORA CREDITOS - JOSE ROSA VIRG 0,00 0,00 0,00 0,00
1702130000 |PENHORA DE VENCIMENTOS 0,00 0,00 0,00 0,00

0,00 0,00 0,00 0,00
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FREGUESIA DE FERNAO FERRO

Retengdes 2022
Data Inicial: // Data Final: 30/12/2022

Cédigo Descrigéio Saldo Inicial | Recebimentos {Pagamentos| Saldo
1701310000 [IRS-TRABALHO DEPENDENTE 1.133,00 15.421,00 15.434,00 1.120,00
1701020000 |IRS - EMPRESARIAS E PROFISSIONAIS 165,32 1.169,65 1.286,41 48,56
1701030000 |CGA-DESCONTO MENSAL 1.092,37 15.214,25 15.215,563 1.081,09
1701040000 |ADSE - DESCONTO MENSAL 0,00 6.326,06 6.326,06 0,00
1701050000 |CRSS - DESCONTO MENSAL 524,92 7.239.42 7.210,18 554,16
1701060000 |[SEGURANGCA SOCIAL - POC 0,00 0,00 0,00 0,00
1701080000 |SAD/GNR - DESCONTO MENSAL 0,00 0,00 0,00 0,00
1701090000 |CRSSS DEFICIENTES - DESCONTO MEN 7477 1.079,55 1.086,69 67,63
1701100000 |SOBRETAXA - DESCONTO MENSAL 0,00 0,00 0,00 0,00
1702010000 |STAL - DESCONTO MENSAL 0,00 289,25 289,25 0,00
1702020000 |SERVICOS SOCIAIS - DESCONTO MENSA 0,00 117,39 117,39 0,00
1702030000 {INFANTARIO - DESCONTO MENSAL 0,00 0,00 0,00 0,00
1702040000 |TERESA MARTINS - AGENTE DE EXECUG 0,00 764,47 764,47 0,00
1702050000 (IVA 0,00 0,00 0,00 0,00
1702060000 [COIMA- CANIDEOS 0,00 0,00 0,00 0,00
1702070000 [AUTORIDADE TRIBUTARIA E ADUANEIRA 0,00 0,00 0,00 0,00
1702080000 [JOAQUIM FERNANDES AGENTE EXECUC 0,00 0.00 0,00 0,00
1702090000 [CAUGAO-ESCOLA DE MUSICA 0,00 0,00 0,00 0,00
1702100000 |SINTAP - DESCONTO MENSAL 0,00 275,46 275,46 0,00
1702110000 [MLC AGENTE DE EXECUGAC 0,00 0.00 0,00 0,00
1702120000 {PENHORA CREDITOS - JOSE ROSA VIRG 0,00 0,00 0,00 0,00
1702130000 |PENHORA DE VENCIMENTOS 0,00 0,00 0,00 0,00
2.990,38 47.896,50 48.005,44 2.881,44
@FreSoft 27-03-2023 Pag.1/1
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Junta de Freguesia de Fernéio Ferro

Outros Documentos

Exercicio de 2022
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Freguesia de Fernao Ferro

Modelo 4 — Responsaveis pelas Demonstragoes Orgcamentais

B e

Periodo de Relato: 01-01-2022 a 31-12-2022

e Nome
Elaboragio Ana Paula de Jasus do Sousa Assistente Técnica

Apresentacio / Aprovacio Rui Miguel Pereira Santos Presidente

Elaboragio Nuno Rocha Contabitista Certificado

Aprasentagiio / Aprovagio Freguesia Executivo
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FREGUESIA DE FERNAO FERRO

Modelo 11 — Reconciliagoes bancarias

De 01-01-2022 a 31-12-2022

Banco: BANCO COMERCIAL PORTUGUES, SA Conta n®: 001503690080000002622

Rec. Banc. Referente a:  31-12-2022

1. Saldo do Extrate Bancério a) 228 199,20

5. Qutras operagdes a subtralr

N° Data Descrigdo Valor

1 04-11-2022 Frederico Viegas - Feira da Bagageira 10,00
2 16-12-2022 EDP 114,41
3 29-12-2022 MEO 267,13
Total 391,54
6. Total (valor reconclliado) (6=1-2+3+4-5) 227 807,66
7. Saldo contabilistico 227 807,66
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JUNTA DE FREGUESIA DE FERNAO FERRO

REGULAMENTO
SISTEMA DE CONTROLO INTERNO

PREAMBULO

0 Plano Oficial de Contabilidade das Autarquias Locais (POCAL), aprovado pelo Decreto-Lei n.2 54-
A/99, de 22 de fevereiro, na versdo conferida e atualizada pela Lei n.2 162/99 de 14/09, DL n.2
315/2000 de 02/12, DL n.2 84-A/2002 de 05/04 e Lei n.2 60-A/2005 de 30/12, a qual “consubstancia
a reformua da administracéo financeira e das contas publicas no setor da administraco autdrquica”,
tendo em vista o facto de se tornar indispensavel o conhecimento integral e rigoroso da composigdo
do patrimonio autdrquico para que seja possivel maximizar o seu contributo para o
desenvolvimento das comunidades locais.

Como se conclui da leitura do predmbulo do citade diploma legal, o principal objetivo do POCAL é a
“cringdo de condicBes para a integracfio consistente da contabilidade orcamental, patrimonial e de
custos numa contabilidade publica moderna, que constitua um instrumento fundamental de apoio &
gestdo das autarguias locais”.

E isto, de forma a permitir o controlo financeiro e a disponibilizagdo de informagio para os érgdos
autdrquicos, o estabelecimento de regras e procedimentos especificos para a execugdo orcamental
e modificagdo dos documentos previsionais, uma execuc¢do orgamental que terd em consideragdo os
principios da mais racional utilizagdo das dotagdes e da melhor gestao de tesouraria, uma melhor
uniformizagdo de critérios de previsdo, a obtencdo expedita dos elementos indispensaveis ao
cdlculo dos agregados relevantes da contabilidade nacional e a disponibilizacdo de informagdo sobre
a situagdo patrimonial de cada autarquia local.

]

O prosseguimento dos desideratos enunciados no ponto | passa, necessariamente, pelas
alteragdes que lhe venham a ser introduzidas.

Tal como consta do diploma em execugdo do qual se estabelece o presente normativo, os
métodos e procedimentos de controlo visam os seguintes objetivos:

a) A salvaguarda da legalidade e regularidade no que respeita a elaboragéio, execugdo e
modificagdo dos documentos previsionais, a elaboragdo das demonstragbes financeiras
e ao sistema contabilistico;

b) O cumprimento das deliberacdes dos drgdios e das decisGes dos respetivos titulares;

c) A salvaguarda do patrimonio;

d} A aprovagdo e controlo de documentos;

e) A exatidio e integridade dos registos contabilisticos e, bem assim, a garantia da
fiabilidade da informagdo produzida;

f)  Oincremento da eficiéncia das operacdes;

g) A adequada utilizagio dos fundos e o cumprimento dos limites legais & assungdio de
encargos;

h} O controlo das aplicacées e do ambiente informadtico;

i} A transparéncia e a concorréncia no dmbito dos mercados ptblicos;

§) O registo oportune das operacées pela quantia correta, nos documentos e registos e
no periodo contabilistico a que respeitam, de acordo com as decisdes de gestdo e no
respeito das normas legais.
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JUNTA DE FREGUESIA DE FERNAO FERRO

0O SISTEMA DE CONTROLO INTERNO, que constitui uma das grandes inova¢bes do POCAL,
devera englobar o plano de organizagdo, métodos e procedimentos de controlo, bem como
todos os demais métodos e procedimentos suscetiveis de contribuir para “assegurar o
desenvolvimento das atividades de forma ordenada e eficiente, incluindo a salvaguarda dos
ativos, a prevencéio e detegdo de situacdes de ifegalidade, fraude e erro, a exatidio e a
integridade dos registos contabilisticos e a preparaco oportuna de informagdo financeira
figvel”.

m

Torna-se necessirio implementar um conjunto de regras essenciais, pelo que se apresenta um
documento contendo a organizagdo dos servigos e métodos e controlo interno inter-
relacionando os atos administrativos de varios servigos em sequéncias légicas e eficazes.
Importa referir que este documento se enquadra na atual estrutura de funcionamento em que
se baseia a classificagio orgamental orgdnica, suscetivel de ser modificada face a novas
necessidades organizativas:

CAPITULOI
DISPOSICOES GERAIS

Artigo 12
Objeto

As disposi¢cbes contidas no presente regulamento referem-se as operacbes respeitantes a
arrecadac3o das receitas e a realizagdo das despesas, ao movimento das operagbes de
tesouraria e das contas de ordem e, ainda, s respetivas operagdes de controlo.

O Sistema de Controlo Interno, compreendido na contabilidade das Autarquias Locais, €
composto pelo plano de organiza¢do, politicas, métodos e procedimentos de controlo
adotados pela Freguesia que permitam assegurar o desenvolvimento das atividades de forma
ordenada, eficaz e eficiente, incluindo a salvaguarda dos ativos, a prevengdo e detegdo de
situacBes de ilegalidade, fraude e erro, a exatidio e a integridade dos registos contabilisticos e
a preparacgdo oportuna de informacao financeira fiavel, visando atingir os objetivos previstos
no ponto 2.9.2 do Pocal.

Artigo 22

Ambito de aplicag¢do
1 - O Sistema de Controlo Interno é aplicavel a todos os servigos da Junta de Freguesia.
2 — A aplicagdo do Sistema de Controlo Interno tera sempre em conta a verificagdo do
cumprimento das leis gerais, incluindo outras normas e regulamentos em vigor na Junta de
Freguesia.

Artigo 32

Registos contabilisticos
1 — As operagdes de contabilidade sdo registadas em documentos cujo conteddo minimo
obrigatdrio consta do POCAL, anexo ao Decreto-Lei n.254-A/99, de 22 de fevereiro.
2 - O regime relativo a contabilidade das autarquias locais, visa a sua uniformizagdo,
normaliza¢io e simplificagio, de modo a constituir um instrumento de gestdo econdmico-
financeira e permitir o conhecimento completo do valor contabiltistico do patriménio, bem
como a apreciacdo e julgamento das contas anuais.
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3 - Os recebimentos e os pagamentos sdo registados diariamente nos respetivos registos
obrigatorios, os quais evidenciam as disponibilidades existentes.

4 — Para além dos documentos obrigatdrios constantes do POCAL, podem ser utilizados
quaisquer outros considerados convenientes, mediante despacho do presidente da autarquia
local.

Artigo 42
Cabimento e compromisso

1 — O cabimento e o compromisso de verbas respeitantes a realizagdo de despesas sdo
obrigatoriamente registados nos respetivos registos, por ardem cronolégica, integrados no
processo obrigatdric de realizagio de despesas que envolve um conjunto de atos e
procedimentos de natureza administrativa e financeira.

2 — O cabimento é efetuado a partir de proposta interna de realizacdo de despesa,
nomeadamente requisicdo interna, informagdo ou despacho internos, mas sempre antes da
autorizacdo da despesa pela entidade competente.

3 — O compromisso de verbas é assumido com a formalizagio da requisicio externa ou de
documento equivalente, nomeadamente contrato, apds deliberagdo ou despacho de
autorizagao da despesa pela entidade competente.

Artigo 52
Competéncias genéricas do 4mbito contabilistico e financeiro
1 - Compete ao Presidente da Junta de Freguesia a coordenagdo de todas as operagdes que
envolvam a gestdo financeira e patrimonial da Freguesia, salvo os casos em que, por
imperativo legal, deva expressamente intervir a Junta de Freguesia.
2 — Nos termos do disposto no n.2 1 do artigo 18.2 da Lei 75/2013, de 12 de setembro, ao
presidente do érgdo executivo compete, nomeadamente:

a} Autorizar a realizacdo de despesas até 30 limite estipulado por delegacdo da junta
de freguesia;

b) Autorizar o pagamento das despesas orgamentadas, de acordo com as deliberagGes
da junta de freguesia;

¢) Assinar, em nome da junta de freguesia, toda a correspondéncia, bem como os
termos, atestados e certidbes da competéncia da mesma;

d} Submeter a norma de controlo interno, bem como o inventério de todos os bens,
direitos e obrigagdes patrimoniais e respetiva avaliacdo e, ainda, os documentos de
prestacdo de contas, a aprovagao da junta de freguesia;

e) Elaborar e enwiar a assembleia de freguesia os elementos referidos na alinea e) do
n.2 2 do artigo.92 da Lei 75/2013, de 12 de setembro;

f) Exercer os demais poderes conferidos por lei ou por deliberagdo da junta de
freguesia.

3 - O vogal tesoureiro, designado por decisdo do presidente da junta de freguesia, é responsave!
pelo acompanhamento da arrecadagdo das receitas, o pagamento das despesas autorizadas e a
escrituracdo dos modelos contabilisticos da receita e da despesa, com base nos respetivos
documentos que s8o assinados pelo presidente da junta de freguesia.

Nesta sua fungdo principal de zelar pelos fundos, montantes e documentos da autarquia,
mesmo daqueles que, embora pertengam a terceiros, estejam na posse desta e |lhe sejam
confiados, ela é desenvolvida através de diversos procedimentos que sdo objeto de
desenvolvimento pormenorizado no artigo 11.2 - Controlo das disponibilidades, mormente as
que dizem respeito a movimentos de caixa, reconciliagdes bancérias e pagamentos a terceiros
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efetuados através de um funciondrio da autarquia local, em que este responde perante o vogal
tesoureiro e por todos os atos e omissdes e demais situagbes que venham a ocorrer.

4 — Ao secretario, designado por decisdo do presidente do érgdo executivo compete:

a) Elaborar as atas das reunides do drgdo executivo;

b} Certificar, mediante despacho do presidente, os factos e atos que constem dos
arquivos da autarquia local e, independentemente de despacho, o contelddo das
atas das reunides do drgdo executivo;

¢) Assegurar o funcionamento regular do expediente da autarquia local;

d) Acompanhar e avaliar o funcionamento dos servigos administrativos e sugerir graus
satisfatérios de organizagao;

e) Sugerir planos de formagdo dos trabathadores dos servicos administrativos nos
diversos ambitos da sua atuacdo.

5 — Aos funciondrios da autarquia que integram os servigos administrativos e financeiros,
compete-lhes o desenvolvimento das tarefas expostas nos quadros de repartigdo inseridos no
ANEXO 1, cuja defini¢do clara e inequivoca dos responsaveis funcionais, procura garantir o
objetivo de fixar as fungbes de controlo e de respeitar os principios basicos das normas de
controlo interno, tais como:

a) A segregacdo, separa¢do ou divisac de funcdes, tendo em conta o facto da fungado
contabilistica e da fun¢ao operacional deverem estar de tal modo separadas que ndo
seja possivel ao mesmo funciondrio ter o controlo fisico de um ativo e,
simultaneamente, ter a seu cargo o processamento dos registos a ele inerentes;

b} A rotagio periddica dos funciondrios pelas diversas tarefas que desempenham;

¢} O controlo das operagbes designadamente, quanto as diversas fases dos circuitos
obrigatdrios dos documentos e quanto as verificacGes respetivas;

d} A numeracdo sequencial dos documentos, sempre que possivel informaticamente,
como forma de possibilitar detetar quaisquer utilizagdes menos apropriadas dos
mesmos, devendo os documentos anulados serem arquivados em local préprio da sua
n3o utilizacdo;

e} A adogio de verificagbes e conferéncias independentes, visando atuar sobre o
sistema implementado, procurando aumentar a sua qualidade, através da
minimiza¢do dos erros.

6 — A junta de freguesia reunird os contributos dos postos de trabalho decorrentes da
aplicagio das presentes normas, nas suas atribuigbes de acompanhamento e avaliagdo
permanente do presente regulamento.

CAPITULO I
PRINCIPIOS E REGRAS

Artigo 62
Principios fundamentais
1 — O setor local esta sujeito aos principios consagrados na Lei de Enquadramento
Orcamental, aprovada pela Lei n.2 151/2015 de 11/09 na versdo revista e atualizada pela Lei
n.2 2/2018 de 29/01, Lei n.2 37/2018 de 07/08 e Lei n.2 41/2020 de 18/08, que expressamente
o refiram.

e TN . S W e SN WL n - W, mmogemse § 7 Wy
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2 — A atividade financeira das autarquias locais desenvolve-se com respeito pelos seguintes
principios:

a) Principio da legalidade;
b) Principio da estabilidade orgamental;

¢} Principio da autonomia financeira;

d) Principio da transparéncia;

e) Principio da solidariedade nacional reciproca;

f} Principio da equidade intergeracional;

g} Principio da justa repartigdo dos recursos publicos entre o Estado e as autarquias
locais;

h} Principio da coordenagao entre financas locais e finangas do Estado;

i} Principio da tutela inspetiva.

Artigo 72

Principios orgamentais
1 — Na prética contabilistica da Junta de Freguesia, devem ser seguidos os principios
orgamentais e contabilisticos, regras previsionais e regras de execu¢do or¢camental definidos
no POCAL.
2 — A aplicacdo do disposto no nlimero anterior deve conduzir 3 obten¢do de uma imagem
verdadeira e apropriada da situacdo financeira, dos resultados e da execugdo orcamental da
Junta de Freguesia.
3 — No ambito da elaboragio e execugdo do orcamento das autarquias locais devem ser
seguidos os seguintes principios orgcamentais:

a) PRINCIPIO DA INDEPENDENCIA — a elaboragdo, aprovagdo e execugdo do orgamento
das autarquias locais é independente do Orgamento do Estado;

b} PRINCIPIO DA ANUALIDADE - os montantes previstos no orgamento sdo anuais,
coincidindo o ano econémico com o ano civil;

c) PRINCIPIO DA UNIDADE - o orgamento das autarquias locais é Gnico;

d) PRINCIPIO DA UNIVERSALIDADE - o or¢amento compreende todas as despesas e
receitas;

e} PRINCIPIO DO EQUILIBRIO — o orgamento prevé os recursos necessarios para cobrir
todas as despesas, e as receitas correntes devem ser pelo menos iguais as despesas
correntes;

f) PRINCIPIO DA ESPECIFICACAO - o orgamento discrimina suficientemente todas as
despesas e receitas nele previstas;

g) PRINCIPIO DA NAO CONSIGNACAO - o produto de quaisquer receitas nio pode ser
afeto a cobertura de determinadas despesas, salvo quando essa afetagdo for permitida
por lei;

h) PRINCIPIO DA NAC COMPENSAGAQ - todas as despesas e receitas sdo inscritas pela
sua importéncia integral, sem dedugtes de qualquer natureza.

Artigo 82
Regras previsionais
1 - A elabeoragdo do orgamento das autarquias locais obedece as seguintes regras previsionais,
constantes do Decreto-Lei n2.84-A/2002, de 5 de abril, que constituiu a 3.2 alteragio ao
POCAL:
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a) As importancias relativas aos impostos, taxas e tarifas a inscrever no orgamento ndo
podem ser superiores a metade das cobrangas efetuadas nos ultimos 24 meses que
precedem o més da sua elaboragdo, exceto no que respeita a receitas novas ou a

atualizagbes dos impostos, bem como dos regulamentos das taxas e tarifas que ja
tenham sido objeto de delibera¢do, devendo-se, entdo, juntar ao orgamento os
estudos ou analises técnicas elaborados para determinagdo dos seus montantes;

b) As importincias relativas as transferéncias correntes e de capital sé podem ser
consideradas no orcamento desde que estejam em conformidade com a efetiva
atribuicdo ou aprovacdo pela entidade competente, exceto quando se trate de
receitas provenientes de fundos comunitdrios, em que os montantes das
correspondentes dotagdes de despesa,
resultantes de uma previsdo de valor superior ao da receita de fundo comunitario
aprovado, ndo podem ser utilizadas como contrapartida de alteracdes orgamentais
para outras dotagdes;

¢} Sem prejuizo do disposto na alinea anterior, até a publicagdo do Orgamento do Estado
para o ano a que respeita o orcamento autdrquico as importdncias relativas as
transferéncias financeiras, a titulo de participacdo das autarquias locais nos impostos
do Estado, a considerar neste Gltimo orcamento, ndo podem ultrapassar as constantes
do Or¢camento do Estado em vigor, atualizadas com base na taxa de inflagdo prevista;

d) As importincias relativas aos empréstimos sé pedem ser consideradas no orgamento
depois da sua contratacdo, independentemente da eficicia do respetivo contrato;

e} As importincias previstas para despesas com pessoal devem considerar apenas o
pessoal que ocupe lugares de quadro, requisitado e em comiss3o de servigo, tendo em
conta o indice salarial que o funciondrio atinge no ano a que o orgamento respeita, por
efeitos da progressdc de escaldo na mesma categoria, e aquele pessoal com contratos
a termo certo ou cujos contratos ou abertura de concurso para ingresso ou acesso
estejam devidamente aprovados no momento da elaborag¢do do orcamento;

f) No orgamento inicial, as importancias a considerar nas rubricas “Remuneragbes de
pessoal” devem corresponder a da tabela de vencimentos em vigor, sendo atualizada
com base na taxa de inflagdo prevista, se ainda ndo tiver sido publicada a tabela
correspondente ao ano a que o orgamento respeita,

2 — Segundo o mesmo diploma a taxa de inflagdo a considerar para efeitos das atualizagGes
previstas nas alineas ¢) e f) do n.2 3.3.1 do Pocal é a constante do Orgamento do Estado em
vigor, podendo ser utilizada a que se encontra na proposta de lei do Orcamento do Estado
para o ano a que respeita o orgamento autarquico, se esta for conhecida.

Artigo 92
Execugdo orcamental
1 — Na execugdo do orgamento das autarquias locais devem ser respeitados os seguintes
principios e regras:

a) As receitas so podem ser liquidadas e arrecadadas se tiverem sido objeto de inscrigdo
or¢camental adequada;

b} A cobranca de receitas pode no entanto ser efetuada para além dos valores inscritos
no orcamento;

¢) As receitas liquidadas e ndo cobradas até 31 de dezembro devem ser contabilizadas
pelas correspondentes rubricas do orgamento do ano em que a cobranga se efetuar;
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d} As despesas sé podem ser cativadas, assumidas, autorizadas e pagas se, para além de
serem legals, estiverem inscritas no or¢amento e com dotagdo igual ou superior ao
cabimento e ao compromisso, respetivamente;

e} As dotacBes orcamentais da despesa constituem o limite maximo a utilizar na sua
realizac3o;

f) As despesas a realizar com a compensa¢do em receitas legalmente consignadas
podem ser autorizadas até a concorréncia das importancias arrecadadas;

g) As ordens de pagamento de despesa caducam em 31 de dezembro do ano a que
respeitam, devendo o pagamento dos encargos regularmente assumidos e nio pagos
até essa data ser processado por conta as verbas adequadas do orcamento que estiver
em vigor no momento em que se proceda ao seu pagamento;

h} O credor pode requerer o pagamento dos encargos referidos na alinea g} no prazo
improrrogavel de trés anos a contar de 31 de dezembro do ano a que respeita o
crédito;

i) Os servigos, no prazo improrrogavel definido na alinea anterior, devem tomar a
iniciativa da satisfazer os encargos, assumidos e ndo pagos, sempre que ni¢ seja
imputavel ao credor a razio do ndo pagamento.

Artigo 102
Fases da realizagdo da despesa
No decurse da execugiio orcamental, a utilizagdo das dotagGes de despesa deve corresponder
o registo das seguintes fases da realizagdo da despesa:

1 — FASE DA PROPOSTA DE REALIZACAO DE DESPESA - E nesta fase de intengdo de realizagdo
de despesas que se deve assegurar a respetiva autorizagdo preceituada na alinea h) do n®.1 do
Artigo 182. da Lei n2.75/2013, de 12 de setembro e que pressupde:

a) A apresentacdo de proposta de aquisigdo de bens e servicos com um valor estimado
elaborada por elementos que integram o drgdo executivo ou por responsaveis
funcionais que integram os diversos servigos da Junta.

b} A elaboragio da proposta de despesa € uma prévia justificacdo da despesa quanto a
sua eficicia técnica, eficiéncia e economia;

¢) Averificagdo da inscrigdo da despesa na rubrica econdmica expressamente prevista no
or¢camento e que o seu montante ndo exceda cumulativamente o gque ai esta previsto,
procedendo-se a sua respetiva cabimentagdo consoante a deciséo;

d} Caso ndo exista dotacdo disponivel uma das duas situagtes se podera verificar: ndo
realizacdo da despesa ou reforgo da rubrica, através de uma modificagdo orgamental.

2 — FASE DO _CABIMENTO - Uma vez aprovada a proposta pelo 6rgdo executivo através de
deliberagdo ou pelo presidente da Junta através de despacho quando disponha de delegagio
de poderes para tal, segue-se o cabimento pelo valor estimado, da responsabilidade dos
servigos, com a simultdnea observancia das condi¢bes legais preceituadas na alinea d) do
ponto 2.3.4.2. do POCAL que cita o seguinte:
a) As despesas s6 podem ser cativadas, assumidas, autorizadas e pagas se, para além de
serem legais, estiverem inscritas no orcamento e com dotagdo igual ou superior ao
cabimento e ao compromisso, respetivamente”;
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b) A expressdo “para além se serem legais” significa que a autarquia s6 realiza despesas
no estrito cumprimento das suas obrigacbes e competéncias (Art.2 7.2 da Lei 75/2013).

¢) Nesta fase impde-se um rigoroso cumprimento das exigéncias para a realizagdo de
despesas publicas constantes do Cédigo dos Contratos Publicos (DL 18/2008, revisto e
atualizado pelo DL n.2 111-B/2017 de 31/08 e Lei n.2 30/2021 de 21/05), que através
do seu art.? 55.2 destaca que “N3o podem ser candidatos, concorrentes ou integrar
qualquer agrupamento, as entidades que”: “d) NSo tenham a sua situacdo regularizada
relativamente a contribuigdes para a seguranga social em Portugal...”

“e} Ndo tenham a sua situagdo regularizada relativamente a impostos devidos em
Portugal...”.

d) Garantido o respeito pelas exigéncias que se colocam nesta fase, serd o Orgio
Executivo ou o Presidente da Junta de Freguesia com competéncia legal para o efeito
que autorizaréd a realizacdo da despesa e dos procedimentos concursais a utilizar em
obediéncia & alinea h) do n.2 1 do art.2 18 da Lei 75/2013, de 12 de setembro.

e} Confirma-se aqui o cabimento efetuado no suporte documental respetivo e
seguidamente assumir a adjudicagdo da proposta economicamente mais vantajosa,
precedida da retificacdo do valor cabimentado, se necessario.

f} Ter sempre em atengdio que valor da dotacdo orcamental de cada rubrica econédmica
€ a cobertura necessaria para a realizagdo da despesa. Podera efetuar-se uma despesa
de valor superior a dotagfo prevista ou inscrever uma nova rubrica orcamental, desde
que se proceda, respetivamente, a uma alteragio e revisdo orcamental.

3 — FASE COMPROMISSO - O estabelecimento desta forma com o fornecedor a quem, no
enquadramento da lei que regula a aquisicdo de bens e servigos envia-se, normalmente, a
requisicio externa ou se estabelece um contrato definidor da aquisicdo ficando, assim,
estabelecido um compromisso com base em valores concretos.

a} Os compromissos consideram-se assumidos quando é executada uma agdo formal,
nomeadamente {Art.2 3.2 da Lei n.28/2012 na sua versdo mais recente conferida pela
Lei n.2 22/2015 de 17/03):Emissio de Ordem de Compra; Nota de Encomenda ou
documento equivalente; Assinatura de um contrato, acerdo ou protocolo;

b} Ter um cariter permanente decorrente de lei ou contrato (ex.: salarios, rendas,
eletricidade ou outros pagamentos de prestagdo diversas);

¢) A assuncio de um compromisso, por parte de uma entidade pdblica, tem como
presumiveis as seguintes condicdes de conformidade legal da despesa, nos termos da
lei; regularidade financeira {inscricdo orgamental, correspondente cabimento e
adequada classificagdo financeira); se assegure que existem meios monetarios liquidos
suficientes — FUNDOS DiSPONIVEIS (disponibilidades e valores a cobrar ndo
consignados para outros compromissos ou outros fins, ja assumidos) no momento em
que se torne exigivel o seu pagamento, ou, em limite, nos dois meses subsequentes a
essa data; seja registado no sistema informatico de apoio 3 execugdo orgamental; seja
emitido um numero de compromisso valido e sequencial que é refletido na ordem de
compra, nota de encomenda ou documento equivalente. {Art.2 4.2 do DL n.2 32/2012
de fevereiro, na redagdo conferida pelo DL n.2 266-8/2012 de 31/12 e art?. 5.2 da Lei

n.2 8/2012).
[ A - ——— B e G, e e i e 1]
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d} Ha que observar com muita atengdo o conteudo do Decreto-Lei 127/2012, de 21 de
junho na sua versdo mais recente conferida pelo DL n.2 99/2015 de 02/06, que visa
estabelecer os procedimentos necessérios 3 aplicacdo da Lei n.2 8/2012, de 21 de
fevereiro, nos seguintes aspetos sancionatérios: Os titulares de cargos politicos,
dirigentes, gestores ou responsdveis pela contabilidade que assumam compromissos
em violagdo do previsto na Lei n.2 8/2012, incorrem em responsabilidade civil,
criminal, disciplinar e financeira, sancionatéria e/ou reintegratdria, nos termos da lei
em vigor;

4 — FASE DE LANCAMENTO DA FATURA DO FORNECEDOR

a) A fatura depois de ser objeto de registo na correspondéncia entrada , devera ser
canalizada para a contabilidade a qual procedera e observara sob ponto vista técnico-
legal, remetendo-a de seguida ao servigo executor para validagdo, regressando a
contabilidade para os convenientes tratamentos contabilisticos;

b) Por ocasido da recegdo dos bens e da fatura ou outro documento equivalente o
respetivo valor passa a constituir um crédito lancado na conta do fornecedor;

c) Trata-se da fase de implicito reconhecimento da obrigagdo que exige que o credor
entregue ao devedor {autarquia) a documentagdo do servico prestado ou do bem
entregue;

d) Esta fase e as seguintes ndo sdo registadas nas contas da classe 0, ou seja, ndo se
enquadram os movimentos que tém a ver apenas com as opera¢des orgamentais.

5 — FASE LIQUIDACAOD - A partir desta fase designada como processamento da liquidago, j é
possivel estabelecer a previsdo dos pagamentos a efetuar, de acordo com os recursos
financeiros disponiveis, emitindo as correspondentes autorizaces de pagamento.

a) Proceder a selecdo e listagem das obrigacbes a liquidar face as disponibilidades
existentes, em resultado de um planeamento de tesouraria coerente.

b} N3o olvidar, sobretudo, que é nesta fase, antes de concretizar o pagamento a
entidade, que voltara a ser observada a sua situag8o fiscal e parafiscal, de acordo
com o artigo 89.2 da Lei n.266-B/2012, de 31 de dezembro que refere, no dmbito dos
pagamentos efetuados pelas autarquias locais, destas serem obrigadas a obter a
confirmagio da situagdo tributaria e contributiva conforme estipulado no Art.2 31.2 do
Decreto-Lei n.2 155/92, de 28 de julho, aditado pelo Decreto-Lei n.229-A/2011, de 1 de
marco,

¢} Depois dos servigos de contabilidade acautelarem todos os aspetos legais, procederdo
a emissdo da ordem de pagamento, cuja autorizagdo de pagamento é dada pelo
presidente da junta de freguesia.

6 — FASE DO PAGAMENTO - Apds a aprovagdo do pagamento, por quem disponha de
autoridade para libertar definitivamente os créditos orcamentais, os servigos ficam habilitados
a processar o pagamento, de acordo com a alinea i) do n2.1 do artigo 182. da Lei n.275/2013,
de 12 de setembro que, textualmente, diz o seguinte: “Autorizar o pagamento das despesas
orcamentadaos, de acordo com as deliberagbes da junta de freguesia”.
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CAPITULO Il
METODOS E PROCEDIMENTOS DE CONTROLO

Artigo 112
Controlo das disponibilidades
1 - Em todos os documentos comprovativos da receita da autarquia local, deve ser aposto
carimbo de modelo aprovado pelo 6rgdo competente, donde conste, cbrigatoriamente, o
nimero de ordem na inscri¢do e o registo no livro préprio.
2 — A importancia em numerario existente em caixa e guardada no cofre da autarquia local,
deve ser adequada as suas necessidades didrias, sendo este mentante definido pelo érgdo

executivo, mediante proposta do seu presidente.

3 — Os pagamentos em dinheiro devem restringir-se a pequenas despesas, devendo ser, para o
efeito, criado um fundo de maneio, nos termos do artigo seguinte.

4 — Os pagamentos e os recebimentos s6 podem ser efetuados com base em documentos
devidamente conferidos e autorizados.

5 - Sempre que o valor em cofre seja superior as necessidades didrias referidas no nimero 2, a
importincia excedente deve ser depositada pelo tesoureiro da autarquia local na conta
designada para o efeito, de modo a ohservar as mais elementares normas de seguranga.

6 — Ndo devem fazer parte do saldo de caixa, cheques pré-datados e cheques sacados por
terceiros que tenham sido devolvidos, senhas de almogo e de combustivel, selos postais e
outros documentos que n3o constituam meios de pagamento legalmente aceites.

7 - As importancias arrecadadas por meio de cheque sdo depositadas, antes de findo o prazo
legal para apresentagio a pagamento, oito dias a contar da data de emissio.

8 — A abertura de contas bancdrias em qualquer instituic3o de crédito, estd sujeita a prévia
deliberagdo da junta de freguesia que as titulara.

9 — As contas bancarias referidas no nimero anterior s6 podem ser movimentadas por conta
de operagbes financeiras e de tesouraria , no cumprimento da atividade autdrquica e no
Ambito estrito das suas competéncias previstas na lei.

10 — A movimentagdo das contas bancarias é feita, simultaneamente, pelo presidente do érgac
executivo e pelo vogal tesoureiro ou por outro membro daguele érgdo no qual esteja delegada
esta competéncia, sendo sempre obrigatoria a assinatura deste.

11 — Os cheques utilizados para efetuar pagamentos por parte da autarquia local devem ser
cruzados e preenchidos na presenca dos documentos que suportam a operagao.

12 — Os cheques por preencher estic a guarda do responsével designado para o efeito.

13 — Os cheques emitidos que devem ser ou tenham sido anulados sdo arquivados
sequencialmente, depois de inutilizadas as assinaturas.

14 — Os pagamentos devem ser feitos, preferencialmente, por transferéncia bancaria, num
processo de tratamento direto com os bancos.

15 - As importincias recebidas diariamente devem ser sempre conferidas pelo vogal
tesoureiro, utilizando para o efeito os meios definidos pelo érgao executivo e os documentos
de suporte de receita, cuja descricio deve constar de registo que identifique os valores
recebidos.

16 - As reconciliagBes bancérias sdo efetuadas através de confronto enire os extratos
bancérios e os registos de contabilidade, mensalmente, por um funcionario designado para o
efeito, o qual ndo pode encontrar-se afeto a tesouraria nem ao servigo responsavel pelo
registo das respetivas contas correntes.

17 — A reconciliagdo bancéria, depois de efetuada, deve ser revista pelo vogal tesoureiro da
autarquia local, devendo também ser objeto de conferéncia pelo funciondrio designado para

o efeito.
2 - — - S S R R S e e e = — = ey
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18 — Quando se verifiquem diferengas nas reconciliagbes bancdrias, devem ser regularizadas
depois de averiguadas as situagdes que as originaram, designadamente, cheques em transito
ou pendentes de levantamento, depdsitos em transito ou outras.

19 — O estado de responsabilidade da funciondria pelos fundos, montantes e documentos
entregues a sua guarda é verificado na presenca daquele e do funciondrio da autarquia
responsdvel pela contabilidade, através de contagem fisica do numerario e de verificagdo dos
documentos sob a sua responsabilidade.

20 - A verificacdo do estado de responsabilidade do vogal tesoureiro é feita pelo presidente da
junta de freguesia, ou pelos responsaveis designados para o efeito, nas seguintes situa¢des:

a) Trimestralmente e sem aviso prévio;
b} No encerramento das contas de cada exercicio;

¢} Nofinal e no inicio do mandato do érgdo executivo eleito ou do érgdo que o substituir, no
caso daquele haver sido dissolvido;
d) Quando for substituido o tesoureiro.

21 - Nas situagbes previstas no numero anterior, sdo lavrados termos de contagem dos
montantes sob a responsabilidade do responsavel funcional pela tesouraria, assinados pelos
seus intervenientes e, obrigatoriamente, pelo presidente da junta de freguesia e pelo vogal
tesoureiro , nos casos referidos na alinea ¢) do numero anterior, e ainda pelo tesoureiro
cessante no caso referido na alinea d) do mesmo nimero.

Artigo 122
Fundo de Maneio e Fundos de Caixa Fixo

1 -A junta de freguesia pode constituir um ou mais fundos de maneio e fundos de caixa fixo,
definidos num regulamento obrigatério, correspondendo, a cada um, uma dotagio
or¢camental visando o pagamento de pequenas despesas urgentes e inadidveis, com os limites
maéximos ai estipulados;

2 — Cabe a junta de freguesia designar, de entre os seus funciondrios, o(s) responsavel(eis)
pelo(s) fundo(s} de maneio e pelos fundos de caixa fixos destinados ao manuseamento de
trocos em postos de cobranga diversos

Artigo 132
Controlo dos fundos de maneio
Para efeitos de controlo dos fundos de maneio, a Junta de Freguesia devera aprovar um
regulamento que estabeleca a sua constituicdo e regularizacdo, devendo nele ser definido:

a) A natureza da despesa a pagar;

b) O limite maximo mensal;

¢) A afetagdo, segundo a sua natureza, das correspondentes rubricas da classificaciio
econdémica;

d} Os responsaveis pela sua posse, utilizagdo e contagem periddica;

e) A sua reconstituicio mensal contra a entrega dos documentos justificativos;

f) A suareposigdo até ao dltimo dia Gtil de cada exercicio econdémico.

Artigo 14¢
Acdes inspetivas
Sempre que, no ambitc das agGes inspetivas, se realize a contagem dos montantes sob
responsabilidade do titular pelas tarefas do ambito da tesouraria, o presidente da junta de
freguesia, mediante requisicdo do inspetor ou do inquiridor, dard instrucBes as instituigbes de
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crédito para que fornecam diretamente aqueles todos os elementos de que necessite para o
exercicio das suas fungdes.

CAPITULO IV
CONTAS DE TERCEIROS

Artigo 152
Aquisicdo de bens e servigos
As compras s3o promavidas pelo titular responsdvel pelas fungBes de aprovisionamento, com
base em requisi¢do externa ou contrato, apds verificagdo do cumprimento das normas legais
aplicdveis, nomeadamente, em matéria de realizacdo de despesas publicas com aquisigdo de
bens e servigos.

Artigo 162
Entrega dos bens

1 ~ A entrega de bens é feita no setor indicado no processo de aquisic3o, onde se procede a
conferéncia fisica, qualitativa e quantitativa, confrontando-se com as respetivas guias de
remessa efou outros documentos equivalentes e requisicdo externa, na qual é aposto, por
guem de direito, a nota de “conferido” e/ou “rececionado nas devidas condiges”.

2 — Os documentos referidos no nimero anterior, depois de visadas pelo presidente da junta
de freguesia ou por quem este delegou responsabilidades, sdo remetidos ao responsavel
funcional pela area de aprovisionamento a fim dos mesmos, depois de conferidos,
constituirem a base fundamental dos procedimentos pré-contabilisticos que, nesta fase, ja
nada tém a ver com a classe 0 do POCAL, que é aquela que enquadra as operagdes
orgamentais.

Artigo 172
Controlo das faturas de fornecedores

1 — No dmbito do responsavel pelo aprovisicnamento sao conferidas as faturas com a guias de
messa e a requisicio externa em relagdo as quantidades e quantidade dos bens;

2 - Logo que a situacdo se encontre perfeitamente regularizada nesta aspeto, as faturas sdo
remetidas a contabilidade, devidamente informadas, a fim de serem conferidas nos seus
aspetos técnico-fiscais para, oportunamente, serem emitidas as ordens de pagamento
respetivas (ato de liquidagdo).

Artigo 182
Plano de Tesouraria

1 - A Junta de Freguesia cumpre atempadamente todos os compromissos decorrentes dos
contratos e outras obrigagcbes com fornecedores e prestadores de servigos, bem como todas
as obrigacbes impostas por lei, que incluem as respeitantes a operagbes de tesouraria,
designadamente, cobrangas para o Estado, em especial, no que respeita as importancias
liquidadas, retidas ou descontadas para posterior entrega nos cofres do Estado, cobranga para
associagdes e sindicatos e cobrangas para funciondrios,
2 — Para efeitos do disposto no nimero anterior, mensalmente, sera elaborade um plano de
tesouraria que incluird uma previsdo dos recebimentos e dos pagamentos que ocorrerdo
durante esse periodo, pelo responsavel do Setor de Contabilidade, com a participacdo do
presidente da junta de freguesia.
3 — Na selegdo dos pagamentos a efetuar deverdo respeitar-se por ordem sequencial:
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a) Os encargos obrigatdrios ou decorrentes da lei;
b) Os encargos assumidos e ndo pagos em exercicios anteriores, dando prioridade aos
que tém prazos de vencimento mais antigos;
c) Os encargos assumidos durante o exercicio corrente, dando prioridade aos que tém
prazos de vencimento mais antigos.
4 — Ter em atengdo as exigéncias que decorrem da lei dos compromissos, quanto aos fundos
disponiveis.

Artigo 192
Reconciliagdo dos extratos de contas correntes de terceiros
No final de cada més, serd feita reconciliagdo entre os extratos de conta corrente dos clientes
e dos fornecedores com as respetivas contas da autarquia, por funcionario designado pelo
orgdo executivo como responsavel pela contabilidade.

Artigo 202
Reconciliagdo das contas de Operagdes de Tesouraria
Mensalmente, serdo efetuadas reconciliagfes nas contas de Operac¢Ges de Tesouraria que
correspondem a entrada e saida de fundos de conta de terceiros.

CAPITULO V
IMOBILIZADO

Artigo 212
Documentos obrigatérios de registo do inventario do patriménio
Constituem documentos obrigatérios de registo do inventario do patriménio as fichas
respeitantes aos seguintes bens:

a) Imobilizado incorpéreo (I-1);

b} Bensimodveis (I-2);

¢} Equipamento basico (I-3);

d} Equipamento de transporte (I-4);
e) Ferramentas e utensilios (I-5);

f} Equipamento administrativo (I-6);
g} Taras e vasilhame (I-7);

h) Outro imobilizado corpdreo (I-8);
i} Partes de capital (I-9);

j)  Titulos (i-10);

k) Existéncias (1-11}).

Artigo 222
Regras sobre a Inventariagdo

1 — As fichas de inventario de imobilizado e de titulos sdo mantidas permanentemente
atualizadas, devendo ser realizadas, trimestralmente e pelo responsivel do Setor de
Contabilidade, reconciliagbes entre os registos das fichas de inventario de imobilizado e os
registos contabilisticos, quanto aos montantes das aquisigbes e das amortizagdes.

2 — Os bens do ativo imobilizado sdo sujeitos a verificagdo fisica e respetiva conferéncia com
os registos pelo responsavel do patrimonio, sempre que se mostre pertinente e
obrigatoriamente em dezembro de cada ano, procedendo-se prontamente as regularizagdes
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a que houver lugar e ao apuramento de responsabilidades, guando for caso disso.

3 — As folhas de carga a que se refere o nimero anterior deverdo permanecer sempre
atualizadas, pelo que verificando-se alteragdes ao inventdrio, deverdo as mesmas ser
substituidas.

4 — As viaturas, as maquinas e os equipamentos sdo objeto de controlo de utilizagdo e
funcionamento e encontram-se perfeitamente identificados os responsaveis pelos bens,
cometendo-se ao responsavel do Setor de Contabilidade a conferéncia dos mesmos.

5 — O inventério deve ser aprovado pelo 6rgdo executivo e apreciado pelo érgdo deliberativo
da autarquia local.

Artigo 232

Aquisicdes
1 - As aquisigtes de imobilizado efetuam-se de acordo com planos de investimento e segundo
orientagbes que a junta de freguesia entenda emitir. Sempre que, pela Junta, seja adquirido

um prédio, rustico ou urbano, devera o setor de patrimdnio, logo apds a outorga da escritura,
promover a sua inscrigdo matricial e registar em nome da autarquia.

2 - Estas aquisi¢cdes sdo efetuadas com base em requisicbes externas ou documentos
equivalentes, designadamente contratos, emitidos ou celebrados pela entidade competente
para autorizar a despesa, ap6s verificagdo do cumprimento das normas legais aplicaveis.

CAPITULO VI
RESPONSABILIDADE FUNCIONAL

Artigo 24°
Violacdo de normas de controlo interno
1 — A violacdo de regras estabelecidas no presente diploma, sempre que indicie o
cometimento de infragdo disciplinar, dard lugar a imediata instauracdo do procedimento
competente, nos termos prescritos no Estatuto Disciplinar.

2 - As informacgdes de servico que déem conta da violagdo das regras estabelecidas no
presente diploma, integrardo o processo individual do funcionaric visado, sendo levadas em
linha de conta na atribuigdo da classificacdo de servigo relativa ao ano a que respeitem.

Artigo 252

Alteracdes ao quadro de repartigio de tarefas
O quadro de reparticdo de tarefas pelos diversos responsdveis funcionais de que a autarquia
dispde, presentemente, em regime de efetividade, consta do ANEXO | a este diploma, de que
faz parte integrante, o qual poderd ser objeto de alteragbes, através de deliberaghes proprias
da junta de freguesia, quer por mudanca de titulares, quer por incompatibilidades, entretanto,
verificadas entre a escolha promovida inicialmente e as imposigdes técnico-legais, entretanto,
surgidas.

CAPITULO VI
CONTROLO DAS APLICAGCOES E DO AMBIENTE INFORMATICO

Artigo 262
Documentos escritos, despachos e informagdes
1 - Para efeitos do presente regulamento, a autarquia local deve preferencialmente utilizar os

meios informéticos adequados a produgio de todo o tipo de documentos de que necessita.
[ TR A e e e e el R i1
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2 — Todos os documentos escritos, bem como os despachos e informagdes que sobre eles
foram exarados, que integram os processos administrativos internos, devem identificar os seus
subscritores de forma bem elegivel e na qualidade em que o fazem,.

3 — Os programas informaticos podem ser utilizados indistintamente por qualquer dos
funciondrios da autarquia local, bem como por qualguer eleito, quando houver necessidade
para tal, no estrito cumprimento das suas fungbes e de acordo com as permissbes
estabelecidas internamente para o efeito.

4 — Os registos de dmbito contabilistico e financeiro, processados informaticamente, tem o seu
acesso vedado aos funciondrios de outros servigos que ndo tenham a por fungdo a sua
conferéncia ou validagdo, por meio das devidas medidas de seguranga, incluindo “palavra-
chave”, podendo ser retificados unicamente pelo funciondrio que os efetuou, com o
conhecimento direto do vogal da junta de freguesia indigitado para o efeito pelo seu
presidente.

5 — A unidade central de processamento, se existir, deve encontrar-se guardada em local
Seguro e Com a necessaria protegdo contra riscos de incéndio, roubo ou outros e o acesso as

instalagfes deve estar restringido ao pessoal designado para tratamento informatico.
6 — A integridade e confidencialidade dos dados informaticos devem estar devidamente
protegidos e seguros em mem@rias auxiliares fora dos locais de trabalho.

Artigo 27¢
Publicidade e Deveres de informacdo
1 — As autarquias locais, sdo obrigadas as disponibilizarem, no respetivo sitio eletronico, os
documentos previsionais e de prestacdo de contas referidos na Lei 73/2013 de 3 de setembro,
nomeadamente:

a) A proposta de orcamento apresentada pelo 6rgdo executivo {junta de freguesia) ao
orgdo deliberativo {assembleia de freguesia);

b} Os planos de atividades e os relatérios de atividades dos tltimos dois anos;

c} Os planos plurianuais de investimentos e os orgamentos;

d) Os dados relativos a execucdo anual dos planos plurianuais;

e} Os relatérios de gestao;

f} Mapas de execugdo orgamental dos lltimos dois anos;

2 — A junta de freguesia para além da publicitagdo dos elementos a que esta obrigado, pode
publicitar através do seu sitio na Internet, qualquer tipo de informacdo que entenda, desde
que isso contribua para a abertura da sua gestdo ao pdblico em geral.

No que respeita aos deveres de informagdo constantes do artigo 78.2 da Lei 73/2013 de 3 de
setembro, na sua versdo mais recente conferida pela Lei n.2 66/2020 de 04/11, as freguesias
ficam obrigadas:

a) aenviar 3 DGAL as respetivas contas, nos 30 dias subsequentes a data da sessdo do
orgdo deliberativo em que aquelas contas foram sujeitas a apreciagdo, bem como os
mapas trimestrais das contas, nos 10 dias subsequentes ao periodo a que respeitam;

b) Para efeitos de acompanhamento da evolugdo das despesas com pessoal, as
autarquias locais remetem trimestralmente despesas com pessoal, incluindo as
relativas aos contratos de avenca e de tarefa, comparando com as realizadas no
mesmo periodo do ano anterior;

¢} Numero de admissbes de pessoal, de qualguer tipo, e de aposentacbes, rescisbes e
outras formas de cessacio de vinculo laboral;
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d) Fundamenta¢do de eventuais aumentos de despesa com pessoal, que ndo resultem de
atualizages salariais, cumprimento de obrigagdes legais.

Artigo 282
Deveres de informagao e julgamento das contas

1 — Para efeitos da prestagdo de informagdo relativamente as contas da junta de freguesia,
580 varios os organismos de tutelas que as exigem e que jd constam dos calendarios das
obrigagGes que os servicos detém,

No que respeita aos deveres de informagdo constantes do artigo 78.2 da Lei 73/2013 de 3 de
setembro, na sua versio mais recente conferida pela Lei n.2 66/2020 de 04/11, as freguesias
ficam obrigadas:

a) A enviar 3 DGAL as respetivas contas, nos 30 dias subsequentes a data da sessdo do
6rgdo deliberativo em que aquelas contas foram sujeitas a apreciagdo, bem como os
mapas trimestrais das contas, nos 10 dias subsequentes ao periodo a que respeitam;

b} Para efeitos de acompanhamento da evolugdo das despesas com pessoal, as
autarquias locais remetem trimestralmente despesas com pessoal, incluindo as

relativas aos contratos de avenca e de tarefa, comparando com as realizadas no
mesmo periode do ano anterior;
¢} Nuamero de admissbes de pessoal, de qualquer tipo, e de aposentagdes, rescisbes e
outras formas de cessac3o de vinculo laboral;
Fundamentagdo de eventuais aumentos de despesa;
2 — Para efeitos da prestagdo de informacdo relativamente as contas das administragdes
publicas exigidas na Lei das Finangas Locais, a Junta deve ter presente que grande parte dessa
informacdo é remetida aos diversos organismos através de aplicagdes informaticas prdprias,
cujo manuseamento deve ser do conhecimento dos responsaveis funcionais.
3 - As contas das freguesias sdo remetidas pelo 6rgdo executivo, através da Internet, nos
termos da lei, ao Tribunal de Contas, até 30 de abril, independentemente da sua apreciagdo
pelo 6rgdc deliberativo.

CAPITULO VIll
DISPOSICOES FINAIS

Artigo 292
Evolugdo do sistema de controlo interno
O presente Regulamento do Sistema de Controlo Interno adaptar-se-a sempre que necesséario
as eventuais alteracdes de natureza legal, bem como a outras normas de enquadramento e
funcionamento, deliberadas pelo 6rgdo deliberativo ou pelo 6rgdo executivo, no ambito das
respetivas competéncias e atribuigGes legais.

Artigo 302
Casos omissos
As ddvidas de interpretacdo e os casos omissos seréo resolvidos por deliberagdo da Junta de
Freguesia, sob proposta do seu Presidente.

SISTEMA DE CONTROLO INTERNO Pagina 16

Pagina 116 de 118



JUNTA DE FREGUESIA DE FERNAO FERRO

Artigo 312

Revogagao
Sdo revogadas todas as disposi¢des regulamentares na parte em que contrariem as regras
estabelecidas no presente regulamento.

Artigo 322
Entrada em vigor

1 — Este Regulamento do Sistema de Controlo Interno foi aprovado em reunidio de Junta de
Freguesia de Ferndo Ferro, na sua sessdo ordinaria realizada em 21 de outubro de 2021 e
entrard em vigor no dia seguinte ao da sua aprovagao.

2 — De acordo com o ponto 2.9.9 do POCAL, os drgdos executivos das autarquias locais cujas
contas sdo enviadas a julgamento do Tribunal de Contas remetem as entidades inspetivas
respetivas, copia da norma de controlo interno, bem como de todas as suas alteragbes.
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