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Junta de Freguesia de Ferndo Ferro

ATA N° 34
Ao décimo oitavo dia do més de novembro do ano de dois mil e catorze peias

dezoito horas, o Executivo da Junta de Freguesia de Ferndo Ferro, reuniu em
sessao ordinaria, na sede da Junta sita na Rua da Igreja n® 18 A, sob a
presidéncia do Presidente Carlos Manuel Silvestre dos Reis. A presente
reuniao foi convocada por iniciativa do Presidente da Junta de Freguesia, nos
termos do disposto no artigo 22.° do anexo |, da Lei n.° 75/2013, de 12 de
setembro e a respetiva ordem de trabalhos foi publicada pelo Edital n.°
95/2014. Nesta reunido, para além do Presidente da Junta de Freguesia,
estiveram presentes os seguintes membros do Executivo: Jodo Carvalho
Martins, Carlos Alexandre Rosa Gomes e Aniceto Correia.
A ordem de trabalhos foi a seguinte:
I - PERIODO ANTES DA ORDEM DO DIA.
Né&o foram apresentados temas neste ponto da ordem de trabalhos, --eeee--eeeemm-
PONTO Il - PERIODO DA ORDEM DO DIA.
Ponto Um.Informagdes a Junta.
O Presidente Carlos Rels, informou que:
Esteve presente no 19.° Aniversario do Coral Polifénico de Femao Ferro, onde
assistiu a um concerto com coros convidados, dos quais se destacaram: Grupo
“‘Orfedo de Seia” e Coral da Boa vontade da Associagdo de Reformados,
Pensionistas e Idosos de Ferao Ferro;
Reuniu com a Associagdo de Pais da Escola Basica “Quinta dos Morgados”
onde foram abordados os seguintes temas: Festa de Natal e Obras de
Requalificagio do Parque Infantil do espago de recreio;
Esteve presente no 7.° Encontro de Autarcas de Freguesia do Distrito de
Setubal onde foram aprovadas as mogdes das quais se destacaram:
“Orgamento de Estado 2015. Mais um ataque as populacdes e as autarquias
locais”,"A defesa dos direitos dos Trabalhadores”, “A defesa dos servigos de
proximidade. Contra o encerramento de servigos publicos”, “O amianto nas
escolas e noutros edificios publicos” e “Reorganizagdo Administrativa” que
visou a extingado de mais de mil Freguesias;
Rececionou uma informagdo de uma Trabalhadora dos Servigos de
Administragdo Geral, Financeiros e Contabilisticos, onde refere que apos ter
sido esclarecida sobre o documento “Reparticdo de tarefas” — Anexo 1 do
Sistema de Controlo Intemo, solicita a anulagdo da sua informagéo anterior,
uma vez que, se revé e pretende desempenhar fungdes nas areas “Gestdo
Administrativa dos Recursos Humanos”, “Patriménio e Seguros” e 1.2 substituta
na area da “Contabilidade e Aprovisionamento™:
Informou igualmente que vai comunicar e pedir autorizagio ao Sr. Presidente
da Camara Municipal do Seixal para que logo que possivel se dé inicio as
obras de constru¢do da nova sede da Junta nas instalagdes do atual Mercado
Municipal de Ferndo Ferro.




O Secretario Jodo Martins. informou que:
Reuniu com a Unido Recreativa e Juventude de Femdo Ferro sobre:
pagamento da inscrigdo da Milha Urbana de Ferndo Ferro, equipamento de
informatica e redes para as balizas de Futsal,
Esteve presente no Grande Prémio de Atletismo da Cidade de Amora; «=-------—
Reuniu com o Sr. Carlos Quintelas, responsavel pelo apoio contabilistico da
Junta de Freguesia,
Reuniu com a Associagio de Pais da Escola Basica “Quinta dos Morgados”
onde foram abordados os seguintes temas: Festa de Natal, Obras de
Requalificagdo do Parque Infantl do espago de recreio bem como a
participagdo atica desta Associagcdo nas futuras reunides da Comisséo de
Apoio as Atividades Juvenis “C.A.A.J.U",
Pelouro de Administragdo Geral; Urbanismo e Infraestruturas; Movimento
Associativo; Acdo Social e Saude; Atividades Econdmicas; Seguranga e
Protegio Civil; Comunicagdo; Mobilidade; Ambiente e Espagos Verdes;
Inventario e Gestio de Patriménio; Recenseamento Eleitoral; Escolas.-—-
Ponto Dois. Deliberagdo n.° 414 - Proposta das Trabalhadoras Assistentes
Técnicas — Anexo 1 “Repartiio de tarefas’ do Sistema de Controlo interno.
Aprovagao.
O Executivo aprovou por maioria a proposta apresentada pelas trabalhadoras
“Assistentes Técnicas’, referente a “Reparticio de Tarefas” do Sistema de
Controlo Intemo, com 3 votos a favor e 1 voto contra do Vogal Aniceto Correia,
a qual consta como anexo 1 desta ata.
Ponto Trés. Deliberagdo n.° 415 - Projeto do Sistema de Controlo interno.
Aprovagao.
O Executivo deliberou por unanimidade aprovar o Projeto do Sistema de
Controlo Interno, o qual consta como anexo 2 desta ata.
Ponto Quatro. Deliberagdo n.° 416 - Regulamento de fundos de maneio e
fundos fixos de caixa. Aprovagéao.
O Executivo deliberou por unanimidade aprovar o regulamento de fundos de
maneio e fundos fixos de caixa, o qual consta como anexo 3 desta ata.---—-------
Ponto Cinco. Deliberagdo n.° 417 - CMS - Projeto base “Parque das Lagoas,
Ferndo Ferro” — 1.2 fase. Aprovagao.
O Executivo tomou conhecimento do projeto base para o Parque das Lagoas
apresentado pela Camara Municipal do Seixal, o qual inclui percursos pedonais
estacionamentos e arborizagdo, bem como as areas de implementagéo do
skate parque e do parque infantil.
Ponto Seis. Deliberagdo n.° 418 - Plataforma defesa SNS Peninsuia de
Setdbal — Convite para iniciativa em defesa do Sistema Nacional de Sadlde.
Aprovacao.
O Executivo tomou conhecimento e aprovou por unanimidade o manifesto
apresentado pela plataforma Servigo Nacional de Saude, Peninsula de Setubal
que luta para Defender e Manter o Servigo Nacional de Saude consagrado na
Constituigdo da Republica Portuguesa, o qual consta como anexo 4 desta ata.~—
Ponto Sete. Deliberagéo n.° 419 - Associagdo Graal — Proposta para parceria
“Banco do Tempo’. Aprovagao.
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O Executivo deliberou por unanimidade, aprovar a proposta para parceria no
“Banco do Tempo” no que diz respeito & disponibilizagéo de espagco fisico (uma
das assoalhadas do andar da Junta de Freguesia — Rua da Igreja n®19 - 1°
Esq.) para a instalagdo da estrutura da Agéncia Local, o qual sera enviada para
aprovagéo da proxima Assembleia de Freguesia, a qual consta como anexo 5
desta ata.
Pelouro do Secretario; Desporto; Juventude e Tempos Livres. »-----mmmmev -
Ponto Oito. Deliberagdo n.° 420 - Ata n.° 29 da reunido de 3 de outubro de
2014 - Sess&o Ordinaria. Aprovagio.
O Executivo aprovou por unanimidade.
Ponto Nove. Deliberagdo n.° 421 - Ata n.° 30 da reunido de 20 de outubro de
2014 — Sesséo Ordinaria. Aprovagao.
O Executivo aprovou por unanimidade.
Ponto Dez. Deliberagéo n.° 422 - Ata n.° 31 da reunido de 24 de outubro de
2014 - Sesséo Extraordinaria. Aprovagéo.
O Executivo aprovou por unanimidade.
Ponto Onze. Deliberagéo n.° 423 - Ata n.° 32 da reunido de 31 de outubro de
2014 — Sesséo Extraordinaria. Aprovagao.
O Executivo aprovou por unanimidade.
Ponto Doze. Deliberagdo n.° 424 - Ata n.° 33 da reunido de 4 de novembro de
2014 - Sess&o Ordinaria. Aprovacgéo.
O Executivo aprovou por unanimidade.
Pelouro do Tesoureiro; Cultura; Pélo Cultural; Projetos Educativos. ------—-
Ponto Treze. Deliberagdo n.° 425 - 6.2 Alteragdo Orgamental. Aprovacao. -
O Executivo aprovou por unanimidade a sexta alteragéo orcamental de 2014, a
qual faz parte integrante como anexo 6 desta ata.
Ponto Quatorze. Deliberagdo n.° 426 - MPC — Orgamento para a prestagao de
servicos para a execugdo dos arranjos exteriores do Parque de Lazer das
Lagoas. Aprovagéo.
O Executivo deliberou por unanimidade aprovar o or¢gamento para a prestagéo
de servigos, para a execugdo dos arranjos exteriores do Parque de Lazer das
Lagoas, pelo montante de €54.874,73 (cinquenta e quatro mil, oitocentos e
setenta e quatro euros e setenta e trds céntimos), -3AVA

Ponto Quinze. Deliberagédo n.° 427 - Aquisigao de materiais para as obras do
Parque de Lazer das Lagoas. Aprovagio.
O Executivo deliberou por unanimidade aprovar o cademo de encargos para a
aquisi¢do de betdo para as obras de construgdo do Palco do Parque das
Lagoas. Deliberou igualmente a aquisigdo de materiais até €4.500,00 (quatro
mil e quinhentos euros), por fornecedor, sem IVA a taxa legal em vigor. Esta
deliberagZo esta relacionada com o desconhecimento das quantidades exatas
dos materiais necessarios 4 execugdo da obra, ficando o Sr. Presidente da
Junta com autorizagdo para realizar estas compras.
Ponto Dezasseis.Situagio financeira de 1/01/2014 a 17/11/2014. Informacgéo.
O Executivo tomou conhecimento da situagéo financeira da Junta, no periodo
de 1 de janeiro a 17 de novembro de 2014.
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Ponto Dezassete. Deliberacdo n.° 428 - Relagdo dos pagamentos efetuados
no periodo de 4/11/2014 a 17/11/2014 Aprovagao.
O Executivo aprovou por unanimidade a relagdo dos pagamentos efetuados no
periodo de 4 de novembro a 17 de novembro de 2014, a qual conta como
anexo 7 desta ata.
Nada mais havendo a tratar, os trabalhos encerraram as 20:30 horas do dia
18/11/2014, cuja minuta da ata havia sido lida e aprovada por unanimidade, e
na sequéncia da mesma foi lavrada a presente ata que depois de lida e
aprovada vai ser assinada pelos eleitos que compfem o executivo da Junta de
Freguesia. ']
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JUNTA DE FREGUESIA DE FERNAO FERRO

REPARTICAO DE TAREFAS

SERVICOS ADMINISTRATIVOS E FINANCEIROS

Ano: 2015 /
— — _ — S e ”,
Tarefas Responsaveis funcionais 4
Meari Ana Sofia Lilitiia finéiy Leondr
Joagiina Pty Pereiva Sy Cristeivinire Airelre
- - . - CET |
AMBITO: GESTAO ADMINISTRATIVA
DOS RECURSOS HUMANOS
[ — Executar as ag@es administrativis
relalivas ao recrutamento, licengas, Titwdar 2*8ubstituta I"Substitura
promogio, classilicagiio de servigo ¢ CCKSUE0
- Jungaes do pessoal:;
2 ~ Instruir todos os processos referentes a
prestacoes soctats dos funcionirios, Titular 2"Substituta FSubstituta
nomeidamente os relativos aos sistenias de
seguciinga social;
3 - Elaborar ay lista de antipidade do Titular 2*Substituti I"Substituta
pessonl;
4 — Elahorar e analisar pura contabilizagiio ag
folhas de vencimentos ¢ demis docimentos Titular 2°Substituta 1"Substituta
justificativos do processamento efetirado:
5 — Assepurar ¢ manter organizado o cadastro
essoal, 0§ processos individuais, bem Trular 2*Substitota 1"Substituta
no o registo ¢ controlo de assiduidade:
6 — Promover a verificaciio de faltas ou Titular 2"Substituta 1*Substituta
licengas por doenga;
7 - Tratar dos seguros de pessoal ¢ organizar Titular 2*Substituta 1"Substituta
05 processos de acidentes em servigo;
8 — Assegurar os tratamentos administrativos
relativos a Imposto de Rendimento; Titular 2*Substituta 1*Substituta

SISTEMA DE CONTROLO INTERNO — Redistribuicio de Tarefas Pagina 3
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JUNTA DE FREGUESIA DE FERNAO FERRO

REPARTICAO DE TAREFAS

SERVICOS ADMINISTRATIVOS E FINANCEIROS
Ano: 2015

!
z

Tarefas Responséaveis funcionais
Muriu Anu Sofia Liticina nds Ledfir
Jaaguing Panly Pereira Nenfoy Cristovinhe | Andyd
Col_
9 — Lixecutur os demais trabal hos
administritivos relacionados conm a pestito Trular 2*Substinna [*Substituta
dos recursos hunuinos,
10 - Elaborar anualmente os mapas de férias Titular 2"Substiula 1°Substituta
E}(Io o pessoal du Junia;
[1 - Organizr ¢ promover 4s operagoes
imerentes i INGHEros ¢ Processos Titolar 2"Substituta 1"Substituta
discipfinares:
12 - Garantiy 0 atendimento ¢ a resposta as
solicilagouys dox trabalhadores da Junta, Tiular 2*Substituta 1"Substitula
sempre que a especificidade das tarelas que
lhe estio atribuidas o exija.
13 — Apoio admimstrative de acordo com as
necessidades sob a orientacio do Titular
Coordenador de Ages;
||3ISTE MA DE CONTROLO INTERNO - Redistribui¢do de Tarefas Pagina 4 I




JUNTA DE FREGUESIA DE FERNAO FERRO

REPARTICAO DE TAREFAS

SERVICOS ADMINISTRATIVOS E FINANCEIROS
Ano: 2015

Tarefas

Responsdveis funcionais

7
Al

Muria
Joagnina

At
Peteli

Sufia
Peretra

AMRBITO: CONTABILIDADE I
APROVISTONAMENTO

1 = Satstazer administrativamente os pedidos
de equipamento ¢ material dos servigos, apos
autorizagio formal do érpao executivo:

é

Trular

1"Substituta

Litictine
Suntoy

Inéy
Cristeivingu

Feonor
Anddre
L

2°Substitia

2 - Manter, com as fungdes especiticas de
economo, os xocks de materiais de consumo
adnunistrative com o objelivo de parantir o
regular lunctonamento du seeretaria:

Tiwlar

1"Substituta

2*Substituta

3 — Assepurar a verificagio do cumprimento
das normas fegais apliciveis i aquisicio de
bens ¢ servigos, nomeadamente, em matdria
de realizagiio de despesas piblicas e assungio
de compromissos;

Titular

1“Substituea

2°Substituta

4 - tnstruir os respetivos processos de
aquisi¢do, quando & legislagio o determine,
incluindo a celebragie de contratos e a
eventualidade de abertura de concursos;

Titular

1"Substituta

2°Substituta

C

5 - Proceder & cabimentagiio ¢ ao
compromisso de verbas disponiveis em
matéria de realizacio de despesas, tendo em
atencio que as despesas s6 podem ser
cativadas, assumidas, sutorizadas e

pagas se estiverem inscritas no orcamento;

Titlar

1"Substituta

2°Substituta

6 - Obter do presidente e dos vogais da Junta,
quando disponham de delegagio de poderes
para tal, a aceitagio de natureza quantitativa e
qualitativa dos bens e scrvigos adquiridos
con: & aposigdo de visto ou despacho nos
proprios documentos justificativos das
operagdes;

Titular

1°Substituta

2°8Substituta

IISISTEMA‘T)E C.O_N-TEQI:)- INTERNO - Redi;;ribui;éo d; i ]
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*JUNTA DE FREGUESIA DE FERNAO FERRO

REPARTICAO DE TAREFAS

SERVICOS ADMINISTRATIVOS E FINANCEIROS
Ano: 2015

Tarefas

7

j
&

Responsaveis funcionais

Muariu
Joagiin

Ana
Peirla

Sofia
Percira

Litiasi
Sanroy

ey
Cristovingo

Leoner
Andre
CEl

7 - Verificar, apos o ato de reeegiio dos bens
efou trabathos realizados, as Buras ¢ outros
documentos equivalentes, lende cin conta os
condigieys téenico-fiseais exipidas ¢ as
mirs de transparéncia @ que deve ohedecer
Alizagiio dos dinbeiros priblicos:

Tituliw

{"Substituia

2"Substitula

& - Emitir as sutorizagdes de pagamento.
bein coma os demais documentos ue
suporlem repistos conlahilisticos, cujo centro
emissor nio tenha a ver com o dos
movimentos de tesouraria;

Trukar

1°Substituia

2°Substituta

9 — Emitir cheques ou proceder a
transteréncias bancirias de valores com base
nos Iralamenios documentais obrigasénos a
mentanle a fim de efectuar pagamentos a
terceiros:

Tuular

1*Substituta

2°Substituta

10 — Controlar, diariamente, lodos os registos
Q resultam dos movimenios financeiros da
cidsse 0, do Pocal, garantindo a verificaciio
permanente dos fluxos de caixa:

Titular

|“Substituta

2*Substituta

11 - Promover o acompanhamente ¢ controle
do vr¢amente e dos planos de atividade
através das listagens respetivas;

Titelar

1"Substituta

2"Substituta

12 — Efetuar a reconciliagiio bancdria mensal
no Gltimo dia Gtil de cada més, confrontando-
a com as contas-correntes internas (Tes. e
Cont..}:

Titular

1*Substituta

2'Substituta

13 — Efetuar, mensalniente, as reconciliagbes
nas diversas sub-contas que integram a conta
“Estado e outros entes publicos™;

Titular

||SISTEMA DE CONTROLO INTERNO - Redistribuigdo de

[*Substituta

2°Substituta
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JUNTA DE FREGUESIA DE FERNAO FERRO

Tarefas

REPARTICAO DE TAREFAS

SERVICOS ADMINISTRATIVOS E FINANCEIROS
Ano; 2015

1
g
%

Responsdveis funcionais

Muriu
Jouguina

Ana Sofin Liliania
Punfa Pereira Santoys

Inéy
Cristeivinho

Letwior
Anre
Ctf

14 — Analisar, mensalmente, atraves dos
balunceles sectorias e perais. 1x contas de
terceiros relativas fornecedores gerais ¢
fornecederes de imobilizado;

Titular

["Substituta 2"Substituta

@

15 — Manter atuatizados todos os registos
obrigatorios ¢ remeter as entidades centrais
todos os clementos contabilisticos ¢
estatisticos determinados por lei;

Titular

1"Substiinia 2"Substituta

16 — Extrair listagens Jo periodicidade digria,
mensal ¢ anval, canalizando para o drgao
executivo as que Ihe sao necessdnias para
acompanhamento da gestao da awarquia;

Tiloar

I"Substituia 2"Substituta

17 — Promover a execugiio de, pelo menos,
quatro confer€ncias anuais aleatdrias dos
valores 4 guarda do posto de trabalho que
etém as fungdes de tesouraria;

Titular

1°Substituta 2°Substifula

@
18 — Manter devidamente organizado o
arquivo de toda a documentagiio

contahilistica em local acessivel a eventuais
acdes inspetivas;

Titular

[*Substiuta 2*Substituta

19 — Coligir todas as diretivas e elementos de
base necessdrios & execugioe do plano de
mvestimentos e do orgamento e respetivas
modificacdes;

Titular

1"Substituta 2"°Substituta

20 — Participar na elaboragio de planos de
investimentos, orgamentos e restantes
documentos contabilisticos, de acordo com
as normas em vigor;

Titular

1"Substituta 2°Substituta

T T R T T P e e ————
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JUNTA DE FREGUESIA DE FERNAO FERRO

Tarefas

REPARTICAO DE TAREFAS

SERVICOS ADMINISTRATIVOS E FINANCEIROS
Ano: 2015

—

7

Responsaveis funcionais

Muaria
Jetiggnine

Ana
Peeda

Sofia
Pereira

Litieng
Sttinters

IS
Cristovinho

Leoior
Anidre

Ct

21 - Elaboray, organtzar ¢ dar pubhcidade aos
documentos de preslagio de conlas ¢
preparar o8 elementos indispensiveis i
elaboragio de relatérios pertodicos:

®

Titular

1*Substituia

2"Substiluta

22 — Determinar 0s custos de [ungoes,
projetos ¢ servigos da aularquid através da
mmplantagio de mecanismos que viabilizem o
sistemit de contabtlidade de custos;

Titular

1*Substituin

2*Substituta

23 — Colaborar, mensalmente, na claboragio
de planos de esouraria referentes ao més
seguinle;

24 — Apreciar os balanceles didrios de
{esouraria ¢ a evolugio da execugiio
or¢amenlal, tendo em alengiio o plano mensal
aprescntado;

Titwlar

Titular

'_‘.___ I S

1*Substituia

2°Substitnia

["Substituta

2*Substituta

a-i-— Executar as demais tarefas que as leis e
Coulamentos expressamente cometerem o
que for da decorvéncia ldgica das atribuigGes
de imbito contabilistico e financeiro que thes
estao atribuidas;

Tuular

Taular

Titular

26 — Garantir o atendimento e a resposta as
solicitagbes dos cidaddos, sempre que as
mesmas se enquadrem ne dmbito das tarefas
que lhes estdo distribuidas relacionadas com
os setores de contabilidade e tesourania;

Titular

Tituiar

Titwlar

277 - Controlar diafamente 0s movimentos de
cobranga de taxas, tarifas e servigos proprios
de entidades externas;

Titular

Titular

Titolar

IISISTEMA DE CONTROLO INTERNO - Redistribuiciio de Tarefas Pagina 8 ll




‘JUNTA DE FREGUESIA DE FERNAO FERRO Kﬁ 2

28 - Apoio administritive de acordo com as
neeessidades sob o orientagio Jo Titula
Coordenador de Agous:

REPARTICAQ DE TAREFAS

SERVICOS ADMINISTRATIVOS E FINANCEIROS

Ano: 2015
Tarefas Responsaveis funcionais
Maria Ana Sofia Liliana fnés Leonor
Joaquina Paula Pereira Santos Cristovinho | André

CEl

BITO: PATRIMONIO E SEGUROS

I — Manter atualizado o invensirio e cadasiro
dos bens méveis e imoveis da Junta de 2°Substituta Titwlar 1"Substituta
acordo com as leis ¢ regulamentos em vigor:

2 Inserever nas matrizes prediais e na
conservatoria do registo predial todos os bens | 2*Substituta Titular I"Substituta
iméveis da Junta;

3 - Organizar e manter (odos os seguros de
bens iméveis, méveis e veiculos e outros de 2*Substituta Titwlar 1*Substituta
diversas coberturas da responsabilidade da
Junta;

C ) Proceder ao fevantamento dos bens
exisientes que até i data nfio foram 2°Substituta Titular 1°Substituta
registados, de acordo com a lei;

5 — Preparar e manter atvalizado, com as
respetivas inscri¢Bes e ahates, o cadastro dos | 2"Substituta Titular 1"Substituta
bens méveis propriedade da Junta;

6 — Preparar todos os documentos inerentes 3
gestiio do patriménio da autarquia no que 2°Substituia Titular 1"Substituta
conceine a bens imdveis ¢ manter atualizados
0s respetivos registos de que sesuliem as
fichas de amortizagdo;

SIS;EMA I-'J-E CONTROLO INTERNO - R:dist
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.~ JUNTA DE FREGUESIA DE FERNAO FERRO

7 - Sempre que., por qualguer motive, uim
bent ou equipamenta deixe deter wilidade,
deve o funcrondna comunear fal faclo io
orpio exceulivo. a hm de que seji decidido
oabwae, se lor oeaso, alraves de documento
eserilo:

2"Subsiituta

Titular

1*Substituta

REPARTICAO DE TAREFAS

SERVICOS ADMINISTRATIVOS E FINANCEIROS
Ano: 2015

Tarefas

O

Responsaveis funcionais

Muaria
Joaquina

Ana
Paula

Sofia
Pereira

Lifiana
Santos

Inéx
Cristovinho

Leonor
Anddré
CET

8 — Ax aquisigoes de tmobilizado efectuam e
actumn-se de acordo com o plane de
investimentoes e sepundo orienfagiies que o
orgdo cetenda emitir;

2°Substitula

Titular

1*Substituta

9 - Estas aquisigdes sio efetvadas com base
em requisigBes externas ou documentos
equivalenics, designadamente conlratos,
emilidos ou celebrados pela entidade
compelente para autorizar a despesa, apds
verifica¢do do cumprimento das normas
legais aplicdveis;

2°Substituta

Titular

1*Substituta

10 — Realizar, trimestralmente, reconciliagOes

Q'{c os registos das fichas e os registos
ntabilisticos, quanto aos montantes de

aquisi¢Bes ¢ das amortizages acumuladas;

Titular

1*Substituta

2*Substituta

11 — Venficar durante o més de dezembro de
cada ano, s bens do ativo imobilizado,
conferindo-os com os registos, procedendo-se
prontamente a regularizagio a que houver
lugar e ao apuramento de responsabilidades,
guando for o caso,

2"Substituta

Titular

1"Substituta

12 - Executar as demais tarefas que se

enquadrem nas exigéncias legais previstas no
Decreto-Lei n°.54-A/99, de 22 de fevereiro,
Portaria n°.671/2000, de 17 de abril de 2000.

Titular

Titutar

Titalar

||sasremn DE CONTROLO INTERNO — Redistribuic&o de Tarefas i Pagina 10 II




JUNTA DE FREGUESIA DE FERNAO FERRO

.

13 - Apoio administrativo de acordo com as
necessidades sob u erientagiio do Titular

Coordenmador de Agdes; ; I

REPARTICAO DE TAREFAS

SERVICOS ADMINISTRATIVOS E FINANCEIROS

Ano: 2015
——
Tarefas Responsaveis funcionais
Maria Ana Sofia Liliana nés Leonor
O Joaquina Paula Pereira Santos Cristovinho | André
h CEl

AMBITO: TESOURARIA E TAXAS E
LICENCAS

1 - Proceder 2 arrecadagdio e conirolo de
valores provenientes de receitas que tenham
sido objelo de inscri¢io orgamental adequada 1"Substituta Titular 2"Substituta
mediante emissdo da respetiva guia de receita
individual ou conjunta, conforme modo de
organizacao dos setores emissores de
documentos de quitagdo;

2 — Proceder ao pagamento de despesas, nos
termos legais e reguiamentares resultante da
emissdo da respetiva autorizagdo de 1°Substituta Titular 2"Substituta
pagamento emitida pelo setor de
( habilidade;

3 — Proceder & guarda de valores monetarios; Titular 1*Substituta Titular 2"Substituta

4 - Proceder ao depdsito, em instituigSes
banciérias, de valores monetdrios excedentes i“Substituta Titular 2"Substituta
em tesouraria;

5 — Extrair e analisar as listagens diarias dos
movimentos de tesouraria, ja que o novo
sistema automatiza 0s langamentos 1"Substituta Titular 2*Substituta
integrados com a emissdo dos documentos
justificativos e conciliar os saldos
contabilisticos com as existéncias fisicas em
caixa e nos bancos, de que resultard a
elaborag#o do termo de contagem de
valores;

|ISISTEMA DE CONTROLO INTERNO - Redistribuigéio de Tarefas Pééina 11 "




JUNTA DE FREGUESIA DE FERNAO FERRO

& - Proceder conjuntamente cont o tilular das
tarelas contabilisticas i reconeilingao mensal
dos movimentos hancdrios, disponde para 1al
das contas correntes infernas devidamente
atualizadas ¢ dos respetivos extralos
bancirios obtidos em tempo real;

Titular

Tuular

REPARTICAQ DE TAREFAS

SERVICOS ADMINISTRATIVOS E FINANCEIROS
Ano: 2015

Tarefas

Responsaveis funcionais

Muaria
Joagquina

Ana
Puitla

Sofia
Pereira

Liliana
Stnsfos

Inés
Cristdvinho

Leonor
André
CEl

7 — Utilizagao do fundo de maneio visando o
pagamenio de pequenas despesas urgentes ¢
inadiivels, de acordo com as normas
regulamentares em vigor,

Titular

Titular

8 — Organizagiio ¢ tratamento informéitico de
todos os processos de registo de dados, de
licenciamento e de cobranga de taxas ¢
ticencas (ocupagao da via piiblica, canideos,
caga, uso ¢ porte de armas, etc.);

Titular

Titular

9 — Proceder diariamentce a cobranca de
taxas, larifas e Servigos, proprios de
entidades externas;

Titular

Titulas

Q-

10 — Acolthimento e controlo dos valores,
registos e suportes documentais resultantes
das cobrangas didrias da Sede.

Titular

Titular

11 — Apoio administrativo de acordo com as
necessidades sob a orientagio do
Coordenador de Agbes;

Titular

|ISISTEMA DE CONTROLO INTERNO - Redistrib

uigéo de Tarefas __
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JUNTA DE FREGUESIA DE FERNAO FERRO

REPARTICAQ DE TAREFAS

SERVICOS ADMINISTRATIVOS E FINANCEIROS

Tarefas

Ano: 2015

Responsaveis funcionais

Muria
doagnina

Ana
Peba

Safiu
Pereira

Lificing
Setnrors

Inéy
Cristenvinhio

Leonor
Andre
Crl

AMBITO: EXPEDIENTE, ARQUIVO E
APOIO BOCUMENTAL

1 = Promover as larefas increntes i recegio,
classilicagiio, expediciio ¢ arquivo doy
documentos;

Tuular

Substituta

2 — Assegurar, por meios inlornsdticos, a
locatizagiio de todos os documentos
registados ¢ distribuidos;

Titular

Substituta

3 - Proceder ao registo de todi a
corfespondéneia expedida pela auarquia,
segunde o Ambito das fungoes:

Titular

Substuuin

4 — Garantir ¢ atendinmento dos
requerinientos para emissio de alestados;

Titlar

Titwlar

5 — Processar cenlidbes ¢ cOpias autenticadas
de diversos documentos;

Titular

Titular

6 — Prestar colaboragio no processo de
recenseamento eleitoral de acordo com a
legislacao vigente, agora com menos peso
administrativo para as Juntas;

Titular

Titular

7 — Realtzar trabalhos de apoio
administrativo ao funcionamento do 6rgio
executivo no enquadramento do mbito das
funcoes ¢ das responsabilidades atribuidas a
cada funciondrio (elaboragio de relatérios,
atas, memorandos, oficios, relagGes,
questionarios, etc. elc.);

Titular

Titular

Titular

Titular

Titular

||SISTEMA DE CONTROLO INTERNO
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.~ JUNTA DE FREGUESIA DE FERNAO FERRO

REPARTICAQ DE TAREFAS

SERVICOS ADMINISTRATIVOS E FINANCEIROS
Ano: 2015

b 7]
/9’

Tarefas

Responséaveis funcionais

Muria
Joaguing

Ana
Puaula

Sofiv
Pereird

Littean
Serttiny

fnés
Cristirvintio

Leanor
Anedrd
Cld

& — Apow administralive ao Tuncionamento
do Orpao Deliberativo;

1" Substituta

2 Suhstifuta

Titular

— Garantir o aleilinento ¢ a sesposta s
LAicitagoes dos utentes ¢ piblice em geral,
sempre yue as suas funges o exija

Titular

Trular

Titular

Tiular

Titular

10 — Auto asseguramento por parte dos
funciondrios gue INCRINY 08 Servigos
adminisiratives e financeiros do repular
conhecimento de todos os diplomas legais
publicados ¢ demais normas gque contendam
com a atividade autdrguica, com aposigio do
seu vislo nos respelivos supories (Didrios da
Republica, Recomendagoes do TOC ¢
QUEIDS) (U CONCOTTAM pard i sua formagio;

Titular

Titular

Tilular

Titutar

Titular

1| — Preparar a minuta dos assuntos que
caregam de deliberacdo dos orgiio cxecutivo
da Freguesia, no enquadramento das fungBes
,agrihufdas a cada funciondrio:

3

Titular

Titular

Titular

Tiwlar

Titular

12 — Assegurar a execugio das deliberacbes
da Junta ¢ despachos do seu Presidente,
consoante as dreas dos respetivos servigos:

Titular

Titular

Titular

Tiwlar

Titular

13 — Promover o arquivo e a atualizagio de
toda a legislagiio necessdria ao bom
funcionamento dos servigos, tendo em vista a
estrita atuagiio dentro do principio da
legalidade;

Titular

Substituta

|_|.°. ISTEMA DE CONTROLO INTERNO — Redistribuigio de Tarefas




‘JUNTA DE FREGUESIA DE FERNAO FERRO

REPARTICAO DE TAREFAS

SERVICOS ADMINISTRATIVOS E FINANCEIROS

é1
/ /

Ano: 2015

Tarefas

Responsaveis funcionais

Muria
Joaquing

Liliano
Santox

Ana Sofia
Patila Pereira

Ines
Cristovinho

Leanor
André
CEl

14 — Garantir 3 difusiio da informagiio ae
piiblico cin geral relacionada com as
atividudes desenvolvidas pela Junti de

€ puesia no enguadramento das fungdes ¢
respensubilidades atetbuidas aos
funcionirios;

Titular

Titular Titular Titular

Titular

15 — Repistar todas as seclamagdes ¢ queixas
do piblico e apresentd-las ao Presidente da
Juntay

Truiar

Titular

{6 — Exccutar as demais tarefas que se
relacionem com o apoio documental da Junta
relativamente as diversas realizages que
desenvolve;

Titular

Titular Titular Titular

Titular

17 — Submeter assuntos ao Presidente para
deliberugiio da Junta, mormente os que
respeitam ao boem funcionamento
administrativo dos diversos setores.

Iﬂ"

Titular

Titular

b |
P

18 — Garantir cumprimento das ordens ¢
instrugbes do Presidente da Junta, no
enquadramento das fungdes atribuidas aos
funciondrios;

Titular

Titular

19 - Garantir o atendimento  dos
requerimentos para emissio de licenga para
a realizagdo de Arratal, Romaria, Bailes,
Provas Desportivas e outros divertimentos
piblicos;

Titular

Titular

20 — Gestdo administrativa do precesso dos
canideos/gatideos,

Titular

Substituta

IlSIS"I'EMA DE CONTROLO INTERNO - Redistribuigdo de Tarefas P4gina 15
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| T
7]
21 - Gestio adminstrativa do processo da
Mercado Municipal, incluindo as reservias Subsinua Titular
y ]

das cedéncias do audiidnio:

22 — Gestao adnunistrativa do processo da ‘Fatular Substituta
Comissio Sociad de freguesia:

23— Gestio admmstrativa dos processos:
Passcio de Cicloturismo, Comissiio de Apoio
as  Actividades  Juvems,  Animagiio  de Titular Substituta
Espicos  Pablicos.  outras  actividades
promovidas pela Junta de Freguesiog

24 - Gestdo admintstrativa do processo das
Festus Populares da Freguesia: Titular Substituta

! ! — Ciestie administrativi do processo di
Comissia Desportiva de Freguesia: Titular Substituta

26 — Gestio administrativa do processo dos
Ciclomotores; Substituta Titular

27 - Gestao administrativa do processo das Tiwlar Substituta
Eleigoes/Relerendos;

28 — Apoio administrative de acordo com as
necessidades sob a orientagao do Titutar
Coordenador de Agdes:

©
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REPARTICAQ DE TAREFAS

SERVICOS ADMINISTRATIVOS E FINANCEIROS

Tarefas

Ano: 2015

Responsdveis funcionais

:
/

Muariu
Joaguinag

Anu
Punle

Snifin
Pereirg

Lilivinc
TS

fnes
Cristeivinfin

Leonor
Anilre
crr

AMBITO: INFORMATICA

L — Gierir o sistemi instidado, na parte gue diz
respeita i cada posto de (rabalho, devendo
manté-lo em perfeite estado de

ficiun;uncnln e wiHiziagio:

Substitula

Titular

2 = Sugerir afteragoes aa software
aplicacional instalado de modo a melhorar a
quaiidacte ¢ rapidez dos trabathos
desenvolvidos por cada responsivel
funcional:

Tiular

Titular

Tiular

Taular

Tiular

3 - Contactar vs fornecedores de software ¢
hardware a fim de providenciar, em tempo
til, os esclarecimentos sobre manuscamenio
das aplicagdes ¢ a reparagiio de evenduais
anomalias;

Substituta

Titular

4 - Conlrodar o cumprimente dos contratos de
assisténcia celebrudos com os fornecedores
de software ¢ hardware;

A
=

Substitoia

Titular

3 — Organizar e/ou propor formas de manter
em grande seguranga a informagao tratada
através de arguivos localizados interna e
externamente;

Substituta

Titular

6 - Usufruir conhecimentos indispensdveis
das agBes de formagdo que o Executivo
decida contratar que envelvam os diversos
sistemias operativos, programas e contactos
diretos com diversas sitios na Intemet;

Titular

Titular

Titular

Titular

Titular

"3!
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7 — Apoio adoimistralive de acordo com as
necessidades sob s orentagio do
Coordenador de Agoes:

REPARTICAO DE TAREFAS

SERVICOS ADMINISTRAT IVOS E FINANCEIROS
Ano: 2015

Titulin

Tarefas

o

Responsdveis funcionais

Muaria
Jaugring

Ana

Peda

Sofiu

Pereira

Litiana
Suntos

fnés
Cristovinhe

Leaor
Amilré
Clid

AMBITO: COORDENACAO DE ACOES

1 — Coordenar e dimemizar a execuglo de
todas us tarelas de fmbilo adminisirativo,
contahilistico ¢ financeiro, num clinma de
entreajuda. estudando ¢ propondo,
conjuntamente, as medidis organizativis que
contribuam para altear préticas obsoletas;

Substituta

Titular

2 — Promover reunides de trabalho com
outros trabalhadores sempre que se entenda
para apreciagio de propostas de agio
concertada para melhor funcionamento dos
Servigos;

Substiiula

Titular

i
r
g;¥ Disculir 05 assuntos gque necessitam de
ser submetidos a deliberacao da Junta,
morente 05 que respeitam aos aspetos
administralivos ¢ técnicos pertinentes;

Substituta

Titular

4 — Programar ao nivel de cada um dos
4mbitos de atuaciic administrativa e
financeira as agdes de melhoramento dos
sServios para que isso se repercuta
positivamente na gestdo da atividade da
Junta;

Substituta

Titular

5 — Assistir, sempre que o Presidente da
Junta o entenda, is sessoes da Assembleia de
Freguesia, para eventuais esclarecimentos no
ambito contabilistico e financeiro.

Titular

Substituta

R —— U —
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REPARTICAQ DE TAREFAS

SERVICOS ADMINISTRATIVOS E FINANCEIROS

Ano: 2015
Tarefas Responsaveis funcionais
Muariu Ana Sofia Lifiana inéy Leonar
Joiigiina Pauly Pereira Santors Cristavinhn | André

Crl

& — Tomar coahecimente didno, atravds da
Internet. das normas legais pubhcadas gue Substituta Titular
enguadrem, abrigatoriamente, a Junt de
Freguesia, quer direta ou indiretamente,

i@lumlu de imedinto o Presulente da Junta
it

7 = Tonur conhecimento ¢ discutr. em
conjunto, os conteidos dak Substituta Titular
informagtes/recomendagoes ¢ dos parceeeres,
emanitdos dos assessores, tendo cm
consideracio os respetivos despachos do
Presidente ¢ as deliberagoes do Orgﬁo
Excculivo:

8 - Dar camprimento 3is ordens e instrugdes
do Orgao Executivo, velando pela sua Substituia Titular
observiincia, ¢ tende como pressuposto o
respetivo enquadramento (écnico-legal;

O — Assistir, sempre que necessdrio, as
reumidies do Executivo, elaborar editais das Substituta Tialar
Oiﬁcs ¢ minutas de atas;

10 — Prestar apoto administrativo aos
membros do Executivo, no enquadramento Titular Titular Tinlar Titular Titular
do fmbilo das lungdes e das
responsabilidades atribuidas acada
funcionario;

[EISTEMA I.;E CONTROLO INTERNOQ - Redistribuigéio de Tarefas Pagina 19 Il
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JUNTA DE FREGUESIA DE FERNAO FERRO é)

PROPOSTA

DE CRIACAO DO SISTEMA DE CONTROLO INTERNO

A presente proposta de criagdo do Sistema de Controlo Interno apreciada e aprovada
em reunido de Junta de Freguesia de Fernao Ferro, no dia 18 de Novembro de 2014,

3

elaborada no enquadramento do disposto no ponto 2.9.3. do “Plano Oficial de
Contabilidade das Autarquias Locais”, aprovado pelo Decreto-lei n° 54-A/99 de 22 de
fevereiro. As normas de controlo interno, passarao a vigorar no dia seguinte ao da sua
aprovacao.

Ferndo Ferro, 18 de Novembro de 2014,

©

O Presjiiente da Junta de Freguesia

.

Carjos Manuel Silvestre d



@

I
O Plano Oficial de Contabilidade das Autarquias Locais (POCAL), aprovado pelo Decreto-Lei n.
54-A/99, de 22 de feverciro, “consubstancia a reforma da administracdo financeira e das contas
publicas no setor da administragdo autdrquica”, tendo em vista o facto de se tornar tndispensivel
o conhccimento integral e rigoroso da composigio do patriménio autirquico para que seja possivel
maximizar o scu contributo para o desenvolvimento das comunidades locais.

Como se conclui da Icitura do preambuto do citado diploma legal, o principal objetivo do POCAL
¢ a “criagdo de condigbes para a integragdo consistente da contabilidade orgamental, patrimonial
e de custos numa contabilidade piblica moderna, que constitua um instrumento fundamental de
apoio a gestdo das aularquias locais ",

E isto, de forma a permitir o controlo financeiro ¢ a disponibilizago de informagdo para os érgios
autarquicos, o estabelecimento de regras ¢ procedimentos especificos para a execugio orgamental ¢
modificagdo dos documentos previsionais, uma execugio orgamental que tera em considerago os
principios da mais racional wtilizagio das dotacdes ¢ da melhor gestdo de tesouraria, uma melhor
uniformizagio de critérios de previsdo, a obtengdo expedita dos elementos indispensaveis ao
calculo dos agregados rclevantes da contabilidade nacional e a disponibilizagio de informagio
sobre a situagio patrimonial de cada autarquia local.

11

O prosseguimento dos desideratos enunciados no ponto I passa, necessariamente, pelas alteragdes
que lhe venham a ser introduzidas.

Tal como consta do diploma em execucdo do qual se estabelece o presente normativo, os métodos
e procedimentos de controlo visam os seguintes objetivos:

a) A salvaguarda da legalidade e regularidade no que respeita a elaboragdio, execugdo e
modificacdo dos documentos previsionais, & elaboracdo das demonstracdes financeiras e
ao sistema contabilistico;

B) O cumprimento das deliberacdes dos orgdos e das decisées dos respetivos titulares;

¢) A salvaguarda do patriménio;

d) A aprovagdo e controlo de documentos;

e A exatiddo e integridade dos registos contabilisticos e, bem assim, a garvantia da
fiabilidade da informacdo produzida;

B Oincremento da eficiéncia das operacdes;

8 A adequada utilizagdo dos fundos e o cumprimento dos limites legais & assuncdo de
encargos;

h) O controlo das aplicagbes e do ambiente informdtico;

i) A transparéncia e a concorréncia no mbito dos mercados publicos;

J) O registo oportuno das operacies pela quantia correta, nos documentos e registos e no
periodo contabilistico a que respeitam, de acordo com as decisées de gestdo e no respeito
das normas legais.

O SISTEMA DE CONTROLO INTERNO, que constitui uma das grandes inovagdes do POCAL,
deverd englobar o plano de organizagdo, métodos e procedimentos de controlo, bem como todos os

PREAMBULO Jjg;
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demais métodos ¢ procedimentos suscetiveis de contribuir para “assegurar o desenvolvimenio das ?/

(

atividades de forma ordenada e eficiente, incluindo a salvaguarda dos ativos, a prevengio ¢
dete¢do de situagdes de ilegalidade, fraude ¢ erro, a exatidiio e a integridade dos registos
contabilisticos e a preparag¢do oportuna de informagdo financeira fiagvel .

HI

Torna-sc¢ necessario implementar um conjunto de regras cssenciais, pelo que se apresenti um
documento contendo a organizagiio dos servigos ¢ métodos ¢ controlo interno inter-relacionando os
atos administrativos dc virios scrvigos cm sequéncias logicas e cficazes.

Importa referir que este documento se enquadra na atual estrutura de funcionamento em que sc
bascia a classilicagdo orgamental orgénica, suscetivel de ser modificada face a novas necessidades
organizativas:

CAPITULOI
DISPOSICOES GERAIS

Artigo 1°
Objeto

As disposi¢des contidas no presente regulamento referem-se as operagSes respeitantes &
arrccadagdo das receitas ¢ 4 realizagdo das despesas, a0 movimento das operagbes de tesouraria ¢
das contas de ordem e, ainda, as respetivas operagfes de controlo.

O Sistema de Controlo Interno, compreendido na contabilidade das Autarquias Locais, € composto
pelo plano de organizagdo, politicas, métodos e procedimentos de controlo adotados pela Freguesia
que permitam assegurar o desenvolvimento das atividades de forma ordenada, eficaz e eficiente,
incluindo a salvaguarda dos ativos, a prevengiio e detegio de situacdes de itegalidade, fraude e
erro, a exatiddo e a integridade dos registos contabilisticos ¢ a preparagfio oportuna de informagio
financeira fidvel, visando atingir os objetivos previstos no ponto 2.9.2 do Pocal.

Artigo 2°
Ambito de aplicacio
1 - O Sistema de Controlo Interno ¢€ aplicdvel a todos os servigos da Junta de Freguesia.
2 — A aplicagdo do Sistema de Controlo Interno tera sempre em conta a verificagio do
cumprimento das leis gerais, incluindo ontras normas e regulamentos em vigor na Junta de
Freguesia.

Artigo 3°

Registos contabilisticos
1 — As operagbes de contabilidade sdo registadas em documentos cujo contetido minimo
obrigatério consta do POCAL, anexo ao Decreto-Lei n.°54-A/99, de 22 de fevereiro.
2 — O regime relativo & contabilidade das autarquias locais, visa a sua uniformizagio,
normalizagio e simplificagio, de modo a constituir um instrumento de gestdo econdmico-
financeira ¢ permitir o conhecimento completo do valor contabilistico do patriménio, bem como a
apreciac#o ¢ julgamento das contas anuais.
3 — Os recebimentos e os pagamentos s3o registados diariamente nos respetivos registos
obrigatorios, os quais evidenciam as disponibilidades existentes.

f



4 - Para além dos documentos obrigatérios constantes do POCAL, podem ser utilizados quaisquer Ij/
outros considerados convenientes, mediante despacho do presidente da autarquia local.

Artigo 4

Cabimento ¢ compromisso
| O cabimento ¢ o compromisso dc verbas respeilanles 4 realizagdo de despesas sdo
obrigatoriamente registados nos respetivos registos, por ordem cronolégica, integrados no processo
obrigatorio de realizagiio de despesas quc envolve um conjunto de atos ¢ procedimentos de
natureza administrativa ¢ financeira.
2 — O cabimento é efetuado a partir de proposta interna de realizagdo de despesa, nomeadamente
requisicdo interna, informagio ou despacho internos, mas sempre antes da autorizagdo da despesa
pela entidade competente.
3 — O compromisso de verbas é assumido com a formalizagio da requisicio exierna ou de
documento equivalente, nomeadamente contrato, apos deliberagio ou despacho de autorizagdo da
despesa pela entidade competente.

Artigo 5°
Competéncias genéricas do 4mbito contabilistico e financeiro
1 — Compete ao Presidente da Junta de Freguesia a coordenagdio de todas as operages que
envolvam a gestdo financeira ¢ patrimonial da Freguesia, salvo os casos em que, por imperativo
legal, deva expressamente intervir a Junta de Freguesia.
2 - Nos termos do disposto no n.° 1 do artigo 18.° da Lei 75/2013, de 12 de setembro, ao
presidente do érgio executivo compete, nomeadamente:

a)  Autorizar a realizagio de despesas até ao limite estipulado por delegagio da junta de
freguesia;

b)  Auiorizar o pagamento das despesas orgamentadas, de acordo com as deliberagdes da
junta de freguesia;

c¢) Assinar, em nome da junta de freguesia, toda a correspondéncia, bem como os termos,
atestados e certidbes da competéncia da mesma;

d) Submeter a norma de controlo interno, bem como o inventirio de todos os bens, direitos
¢ obrigag3es patrimoniais e respetiva avaliagiio e, ainda, os documentos de prestac3o de
contas, 4 aprovagiio da junta de freguesia;

e) Elaborar e enviar & assembleia de freguesia os elementos referidos na alineae) don.2
do artigo.9° da Lei 75/2013, de 12 de setembro;

f) Exercer os demais poderes conferidos por lei ou por deliberagio da junta de freguesia.

3 ~ O vogal tesoureiro, designado por decisdio do presidente da junta de freguesia, ¢ respons4vel
pelo acompanhamento da arrecadagfio das receitas, o pagamento das despesas autorizadas ¢ a
escrituragio dos modelos contabilisticos da receita ¢ da despesa, com base mos respetivos
documentos que s3o assinados pelo presidente da Junta de freguesia.

Nesta sua fungdo principal de zelar pelos fundos, montantes e documentos da autarquia, mesmo
daqueles que, embora pertengam a terceiros, estejam na posse desta ¢ lhe sejam confiados, ela &
desenvolvida através de diversos procedimentos que sdo objeto de desenvolvimento
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pormenorizado no artigo 11.” - Controlo das disponibilidades, mormente as que dizem respeito a ?f

movimentos de caixa, reconciliagdes bancirias e pagamentos a terceiros efetuados através de um
funciondrio da autarquia local, em que estc responde peranie o vogal tesoureiro ¢ por todos os alo
¢ omissdes ¢ demais situagdes que venham a ocorrer.

4 - Ao sceretario, designado por decisiio do presidentc do drgdo execulivo compete:
a) Elaborar as atas das rcunides do orgdo exccutivo;

b) Certilicar, mediante despacho do presidenic, os lactos ¢ atos que consiem dos arquivos

da autarquia local ¢, independentemente de despacho, o conteilido das atas das reunides
do 6rgio executivo;

c) Assegurar o funcionamento regular do expedicnic da autarquia local;
d) Acompanbar e avaliar o funcionamento dos servigos administrativos e sugerir graus

satisfatorios de organizagio;

¢) Sugerir planos de formagfo dos trabalhadores dos servigos administrativos nos diversos

ambitos da sua atuacio.

5 — Aos funcionarios da autarquia que integram os servigos administrativos ¢ financeiros, compete-
{hes o desenvolvimento das tarefas cxpostas nos guadros de reparticfio inseridos no ANEXO |,
cuja definigéo clara ¢ inequivoca dos responsaveis funcionais, procura garantir o objetivo de fixar
as Tungbes de controlo ¢ de respeilar os principios basicos das normas de controlo interno, tais

COINo;

a)

b)

d)

€)

A segregacio, separagdo ou divisdio de fungdes, tendo em conta o facto da fun¢iio
contabilistica ¢ da fungio operacional deverem estar de tal modo separadas que nfo seja
possivel a0 mesmo funcionario ter o controlo fisico de um ativo e, simultaneamente, ter a
seu cargo o processamento dos registos a ele inerentes;

A rotag@o periddica dos funcionarios pelas diversas tarefas que desempenham;
O controlo das operagdes designadamente, quanto as diversas fases dos circuitos
obrigatérios dos documentos e quanto as verificagdes respetivas;

A numerag¢do sequencial dos documentos, sempre que possivel informaticamente, como
forma de possibilitar detetar quaisquer utilizacdes menos apropriadas dos mesmos,
devendo os documentos anulados serem arquivados em local préprio da sua néo utilizag3o;

A adogdo de verificagbes ¢ conferéncias independentes, visando atuar sobre o sistema
implementado, procurando aumentar a sua qualidade, através da minimizagdo dos erros.

6 — A junta de freguesia reunira os contributos dos postos de trabalho decorrentes da aplicagio das
presentes normas, nas suas atribuigdes de acompanhamento e avaliacio permanente do presente
regulamento.

CAPITULOII
PRINCIPIOS E REGRAS

Artigo 6°
Principios fundamentais

1 — O setor local estd sujeito aos principios consagrados na Lei de Enquadramento Orgcamental,

4




aprovada pela Lei n.° 91/2001, de 20 de agosto, alterada pela Lei Orgénica n.° 2/2002, de 28 de ﬂ/
agosto, ¢ pelas Leis n.os 23/2003, de 2 de jutho, 48/2004, de 24 de agosto, 48/20H0, de 19 de
outubro, 22/2011, dc 20 de maio, ¢ 52/2011 , de 13 dc outubro, ¢ alterada ¢ republicada pela Lei n.?
37/2013, de 14 de junho, que expressamente o refiram,
2 — A atividade financeira das autarquias locais desenvolve-se com respeito pelos seguintes 7
principios:

a) Principio da legalidade;

b) Principio da estabilidade orgamental;

¢) Principio da autonomia financeira;

d) Principio da transparéncia;

¢) Principio da solidariedade nacional reciproca;

£} Principio da equidade intergeracional;

g) Principio da jusia reparticio dos recursos publicos entre o Estado e as autarquias locais;

h) Principio da coordenagio entre finangas locais e finangas do Estado;

) Principio da tutela inspetiva.

Artigo 7°

Principios orcamentais
| — Na pratica contabilistica da Junta de Freguesia, devem ser seguidos os principios orgamentais e
contabilisticos, regras previsionais e regras de execugfo orgamental definidos no POCAL.
2 — A aplicagdo do disposto no niimero anterior deve conduzir & obtengdo de uma imagem
verdadeira e apropriada da situagdo financeira, dos resultados ¢ da execugdo orgamental da Junta
de Freguesia,
3 — No ambito da elaboragfio e execugdo do orcamento das autarquias locais devem ser seguidos os
seguintes principios orgamentais:

a) PRINCIPIO DA INDEPENDENCIA — a elaborago, aprovagiio e execugio do orgamento
das autarquias locais ¢ independente do Orgamento do Estado;

b)  PRINCIPIO DA ANUALIDADE - os montantes previstos no orgamento sdo anuais,
coincidindo o ano econémico com o ano civil ;

¢) PRINCIPIO DA UNIDADE — o orgamento das autarquias locais € inico;

d)  PRINCIPIO DA UNIVERSALIDADE — o orcamento compreende todas as despesas e
receitas;

¢) PRINCIPIO DO EQUILIBRIO - o orgamento prevé os recursos necessarios para cobrir
todas as despesas, e as receitas correntes devem ser pelo menos iguais as despesas
correntes;

f)  PRINCIPIO DA ESPECIFICAGAO - o orgamento discrimina suficientemente todas as
despesas ¢ receitas nele previstas;

g PRINCIPIO DA NAO CONSIGNACAO — o produto de quaisquer receitas ndo pode ser
afeto & cobertura de determinadas despesas, salvo quando essa afetagdo for permitida por
lei;

h) PRINCIPIO DA NAO COMPENSACAO — todas as despesas e receitas sdo inscritas pela
sua importincia integral, sem deduces de qualquer natureza.

Artigo 8°
Regras previsionais



I — A elaboragdo do or¢amento das autarquias locais obedece as seguintes regras previsionais,
constantes do Decreto-Lei n*.84-A72002, de S de abril, que constituiu a 3." alteragdo ao POCAL:

a)  As importincias relativas aos impostos, taxas ¢ tarifas a inscrever no or¢amento nao
podem ser superiores a metade das cobrangas efetuadas nos ultimos 24 meses gue
precedem o més da sua claboragdo, cxceto no quc respeita a receitas novas ou a
atualiza¢des dos impostos, bem como dos regulamentos das taxas e tarifas que ja tenham
sido objeto de deliberagdo, devendo-se, entio, juntar ao orgamento os estudos ou andliscs
técnicas claborados para determinagdo dos seus montantes;

b) As importancias relativas as transferéncias correntes e de capital s6 podem ser
consideradas no orcamento desde que cstejam em conformidade com a cfetiva atribuigéo
ou aprovagio pela entidade competente, exceto quando se trate de receitas provenientes de
fundos comunitarios, em gque 0s montantcs das correspondentes dotagbes de despesa,
resultantes de uma previsdo de valor superior ao da receita de fundo comunitano aprovado,
ndo podem ser utilizadas como contrapartida de alteragdes orgamentais para outras
dotagdes;

¢) Sem prejuizo do disposto na alinea anterior, até a publicagio do Orgamento do Estado para
0 ano a que respeita o orgamento autarquico as importdncias relativas as transferéncias
financeiras, a titulo de participagio das autarquias locais nos impostos do Estado, a
considerar neste ultimo orgamento, ndo podem ultrapassar as constantes do Orgamento do
Estado em vigor, atualizadas com base na taxa de inflagéo prevista;

d) As importéncias relativas aos empréstimos s6 podem ser consideradas no orgamento depois
da sua contratacio, independentemente da eficacia do respetivo contrato;

e) As importincias previstas para despesas com pessoal devem considerar apenas o pessoal
que ocupe lugares de quadro, requisitado e em comissdo de servigo, tendo em conta o
indice salarial que o funciondrio atinge no ano a que o orgamento respeita, por efeitos da
progressio de escaldo na mesma categoria, e aquele pessoal com contratos a termo certo ou
cujos contratos ou aberiura de concurso para ingresso ou acesso estejam devidamente
aprovados no momento da elaboragfio do or¢amento;

f) No orgamento inicial, as importincias a considerar nas rubricas “Remuneragfes de
pessoal” devem corresponder a da tabela de vencimentos em vigor, sendo atualizada com
base na taxa de inflagdo prevista, se ainda ndio tiver sido publicada a tabela correspondente
ao ano a que o or¢camento respeita.

2 — Segundo o0 mesmo diploma a taxa de inflagio a considerar para efeitos das afualizagdes
previstas nas alineas ¢) e f) do n.° 3.3.1 do Pocal ¢ a constante do Orgamento do Estado em vigor,
podendo ser utilizada a que se encontra na proposta de lei do Orgamento do Estado para o ano a
que respeita o orgamento autarquico, se esta for conhecida.

Artigo 9°
Execuc¢io orcamental
1 — Na execugdo do orgamento das autarquias locais devem ser respeitados os seguintes principios
¢ regras:

a)  As receitas s0 podem ser liquidadas e arrecadadas se tiverem sido objeto de inscrigo
or¢amental adequada;

b) A cobranca de receitas pode no entanto ser efetuada para além dos valores inscritos no
or¢amento;
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correspondentes rubricas do orcamento do ano em que a cobranga se efetuar;

d) As despesas s6 podem ser cativadas, assumidas, autorizadas ¢ pagas se, para além de scfolf
legais, estiverem inscritas no orgamento ¢ com dotagio igual ou superior 20 cabimento ¢ ao
compromisso, respetivamente;

e) As dotagBes orcamentais da despesa constituem o limite madximo a utilizar na sua
realizagio;

f)  As despesas a realizar com a compcensagdo em receitas legalmente consignadas podem se
autorizadas até¢ & concorréncia das importancias arrecadadas;

g) As ordens de pagamento de despesa caducam em 31 de dezembro do ano a que respeitam,
devendo o pagamento dos encargos regularmente assumidos ¢ ndo pagos até essa data ser
processado por conta as verbas adequadas do orcamento que estiver em vigor no momento
¢m que s¢ proccda ao scu pagamento;

h) O credor pode requerer o pagamento dos encargos referidos na alinea g) no prazo
improrrogave! de trés anos a contar de 31 de dezembro do ano a que respeita o crédito;

i)  Os servigos, no prazo improrrogavel definido na alinea anterior, devem tomar a iniciativa
da satisfazer os encargos, assumidos e nio pagos, sempre que ndo seja imputavel ao credor
a razdo do nio pagamento.

)  As receitas liquidadas ¢ nio cobradas até 31 de dezembro devem scr contabilizadas pclai

Artigo 10°
Fases da realiza¢io da despesa
No decurso da execuciio orgamental, & utilizagdo das dotagdes de despesa deve corresponder o
registo das seguintes fases da realizagdo da despesa:

1 — FASE DA PROPOSTA DE REALIZACAQ DE DESPESA - E nesta fase de intengdo de

realizagfio de despesas que se deve assegurar a respetiva autorizagio preceituada na alfnea h) do
n®.1 do Artigo 18°. da Lei n°.75/2013, de 12 de setembro e que pressupde:

a) A apresentagdo de proposta de aquisi¢do de bens e servigos com um valor estimado
elaborada por elementos que integram o orgdo executivo ou por responsdveis funcionais
que integram os diversos servigos da Junta.

b) A elaboragdo da proposta de despesa é uma prévia justificacao da despesa quanto 4 sua
eficacia técnica, eficiéncia e economia;

¢} A verificagfo da inscrigio da despesa na rubrica econémica expressamente prevista no
orgamento € que o seu montante nio exceda cumulativamente o que ai esta previsto,
procedendo-se 4 sua respetiva cabimentagdio consoante a decisdo;

d)  Caso ndo exista dotagéio disponivel uma das duas situagBes se podera verificar: nio
realizagdio da despesa ou reforgo da rubrica, através de uma modificagio orcamental.

2~ FASE DO CABIMENTO - Uma vez aprovada a proposta pelo 6rgio executivo através de

deliberagdo ou pelo presidente da Junta através de despacho quando disponha de delegacio de
poderes para tal, segue-se o cabimento pelo valor estimado, da responsabilidade dos servigos, com
a simultinea observancia das condigdes legais preceituadas na alinea d) do ponto 2.34.2. do
POCAL que cita o seguinte:

a) As despesas 56 podem ser cativadas, assumidas, autorizadas e pagas se, para além de serem

f
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legais, cstiverem inscritas no orgamento ¢ com dotagio igual ou superior ao cabimento ¢ ao q
compromisso, respelivamente”;

b) A expressdo “para além se serem legais” significa que a autarquia so rcaliza despesas no
estrito cumprimento das suas obriga¢des e competéncias (Art.” 7.° da Lei 75/2013). 3

<) Nesta fase impde-se um rigoroso cumprimento das exigéncias para a realizagio de /
despesas puiblicas constantes do Codigo dos Contratos Pablicos (DL 18/2008), que através (f:
do seu arl.® 55.° destaca que “Nao podem ser candidatos, concorrentes ou iniegrar qualquer

».
a contribui¢des para a seguranga social em Portugal...”
“e) N#o tenham a sua situagiio regularizada relativamente a impostos devidos e
Portugal...”.

d) Garantido o respeito pelas exigéncias que se colocam nesta fase, sera o Orgio Executivo
ou o Presidentc da Junta dc Freguesia com competéncia legal para o efeito que autorizard a
realizacdo da despesa e dos procedimentos concursais a utilizar em obediéncia a alinea h)
don. | do art. 18 da Lei 75/2013, de 12 de setembro.

e) Confirma-sec aqui o cabimento efetuado no suporte documental respetivo e seguidamente
assumir a adjudicagio da proposta economicamente mais vantajosa, precedida da
retificagiio do valor cabimentado, se necessario.

f)  Ter sempre em atengdio que valor da dotagdo orgamental de cada rubrica econdémica € a
cobertura necesséaria para a realiza¢do da despesa. Poderd efetuar-se uma despesa de valor
superior a4 dotagdo prevista ou inscrever uma nova rubrica orgamental, desde que se
proceda, respetivamente, a uma alteragio e revisdo or¢amental.

3 — FASE COMPROMISSQ - O estabelecimento desta forma com o fornecedor a quem, no
enquadramento da lei que regula a aquisi¢io de bens e servigos envia-se, normalmente, a
requisigio externa ou se estabelece um contrato definidor da aquisicdo ficando, assim,

estabelecido um compromisso com base em valores concretos.
a) Os compromissos consideram-se assumidos quando € executada uma agdo

formal,nomeadamente (Art.° 3.° da Lei n.°8/2012):Emissio de Ordem de Compra; Nota de
Encomenda ou documento equivalente; Assinatura de um contrato, acordo ou protocolo;

b) Ter um carater permanente decorrente de lei ou contrato {(ex.: salarios, rendas,
eletricidade ou outros pagamentos de prestag@o diversas),

c) A assun¢iio de um compromisso, por parte de uma entidade publica, tem como
presumiveis as seguintes condigdes de conformidade legal da despesa, nos termos da lei;
regularidade financeira (inscrig8o orgamental, correspondente cabimento e adequada
classificagfio financeira); se assegure que existem meios monetdrios liquidos suficientes —
FUNDOS DISPONIVEIS (disponibilidades e valores a cobrar nio consignados para outros
compromissos ou outros fins, j4 assumidos) no momento em que se torne exigivel o seu
pagamento, ou, em limite, nos dois meses subsequentes a essa data; seja registado no
sistema informatico de apoio a execucdio orcamental; seja emitido um mimero de
compromisso valido e sequencial que é refletido na ordem de compra, nota de encomenda
ou documento equivalente. (Art.° 4.° do DL n.° 32/2012 de fevereiro ¢ art’. 5.° da Lei n.°
8/2012).

d) Ha que observar com muita ateng#o o contetido do Decreto-Lei 127/2012, de 21 de junho,
que visa estabelecer os procedimentos necessérios a aplicagdo da Lei n.” 8/2012, de 21 de
fevereiro, nos seguintes aspetos sancionatérios: Os titulares de cargos politicos, dirigentes,
gestores ou responsaveis pela contabilidade que assumam compromissos em violagdo do
previsto na Lei n.° 8/2012, incorrem em responsabilidade civil, criminal, disciplinar e
financeira, sancionatoria e/ou reintegratoria, nos termos da lei em vigor;

agrupamento, as entidades que™: “d) Nao tenham a sua situagdo rcgularizada relativamcntc/



4. FASE DE LANCAMENTO DA FATURA DO FORNECEDOR é\

a) A fatura depois de ser objeto de registo na correspondéncia entrada , deverd ser canalizada
para a contabilidade a qual proccderd ¢ observari sob ponto vista técnico-legal, /
remetendo-a de seguida ao servico executor para validagiio, regressando A contabilidade
para os convenicntes tratamentos contabilisticos;

b)  Por ocasifio da recegiio dos bens e da fatura ou outro documento equivalente o respetivo
valor passa a constituir vm crédito langado na conta do fornecedor;

c) Trata-se da fasc de implicito reconhecimento da obrigagdo que exige que o credor
entregue ao devedor (autarquia) a documentagdo do servigo prestado ou do bem entregue;

d)  Esta fase ¢ as seguintes ndo sdo registadas nas contas da classe 0, ou seja, ndo sc
enquadram os movimentos que tém a ver apenas com as operagdies orcamentais.

3 — FASE LIQUIDACAQ - A partir desta fase designada como processamento da liquidagdo, j4 &
possivel estabelecer a previsio dos pagamentos a efetuar, de acordo com os recursos financeiros
@ disponiveis, emitindo as correspondentes autorizagdes de pagamento.
ey

a) Proceder a selegio e listagem das obrigacdes a liquidar face as disponibilidades
existentes, em resultado de um planeamento de tesouraria coerente.

b) Nio olvidar, sobretudo, que é nesta fase, antes de concretizar o pagamento a entidade, que
voltard a ser observada a sua situagio fiscal e parafiscal, de acordo com o artigo 89.° da
Lei n."66-B/2012, de 31 de dezembro que refere, no dmbito dos pagamentos efetuados
pelas autarquias locais, destas serem obrigadas z obter a confirmagio da situagdo tributiria
e contributiva conforme estipulado no Art.® 31.° do Decreto-Lei n.° 155/92, de 28 de julho,
aditado pelo Decreto-Lei n.°29-A/201 1, de I de margo;

¢)  Depois dos servigos de contabilidade acautelarem todos o aspetos legais, procederiio a
emissdo da ordem de pagamento, cuja autorizagio de pagamento ¢ dada pelo presidente da
junta de freguesia.

O 6 - FASE DO PAGAMENTO - Apés a aprovagio do pagamento, por quem disponha de

autoridade para libertar definitivamente os créditos orcamentais, os servigos ficam habilitados a
processar o pagamento, de acordo com a alinea i) do n°.1 do artigo 18°. da Lei n.°75/2013, de 12 de
setembro que, textualmente, diz o seguinte: “Autorizar o pagamento das despesas orcamentadas,
de acordo com as deliberacées da Junta de freguesia”.

CAPITULO III
METODOS E PROCEDIMENTOS DE CONTROLO

Artigo 11°
Controlo das disponibilidades
1 — Em todos os documentos comprovativos da receita da autarquia local, deve ser aposto carimbo
de modelo aprovado pelo érggo competente, donde conste, obrigatoriamente, o niimero de ordem
na inscrigdo ¢ o registo no livro préprio.



2 — A importancia em numecrédrio cxistentc cm caixa ¢ guardada no cofre da autarquia local, deve
ser adcquada as suas necessidades diarias, sendo cste montante delinido pelo orgdo execulivo,
mediante proposta do scu presidente.

3 - Os pagamentos em dinheiro devem restringir-sc a pequenas despesas, devendo ser, para 0
efeito, criado um fundo de maneio, nos termos do artigo seguinte.

4 - Qs pagamcntos ¢ os rccebimentos so podem ser efctuados com basc cm documentos
devidamente conleridos e autorizados.

5 — Sempre quc o valor cm cofre seja superior as necessidades diarias referidas no nimero 2, a
importancia excedente deve ser depositada pelo tesoureiro da autarquia local na conta designada
para o efeito, de modo a observar as mais elementares normas de seguranga.

6 — Nio devem fazer parte do saldo de caixa, cheques pré-datados ¢ cheques sacados por terceiros
que tenham sido devolvidos, senhas de almogo e de combustivel, selos poslais e outros
documentos que ndo constituam mcios de pagamento Icgalmente accites.

7 - As importincias arrecadadas por meio de cheque sdo depositadas, antes de findo o prazo legal
para apresentagio a pagamento, oito dias a contar da data de emissdo.

& _ A abertura de contas bancirias em qualquer instituiio de credito, estad sujeita a prévia
deliberagdo da junta de freguesia que as titulara.

“/ 9 _ As contas bancérias referidas no nimero anterior s6 podem ser movimentadas por conta de

operagGes financeiras e de tesouraria , no cumprimento da atividade autrquica e no dmbito estrito
das suas competéncias previstas na lei.

10 — A movimentagdo das contas bancarias ¢ feita, simultancamente, pelo presidente do orgéo
executivo e pelo vogal tesoureiro ou por outro membro daquele 6rgdo no qual esteja delegada esta
competéncia, sendo sempre obrigatoria a assinatura deste.

11 — Os cheques utilizados para efetuar pagamentos por parte da autarquia local devem ser
cruzados e preenchidos na presenga dos documentos que suportam a operacdo.

12 — Os cheques por preencher estdo a guarda do responsavel designado para o efeito.

13 — Os cheques emitidos que devem ser ou tenham sido anulados sfo arquivados
sequencialmente, depois de inutilizadas as assinaturas.

14 — Os pagamentos devem ser feitos, preferencialmente, por transferéncia bancaria, num processo
de tratamento direto com os bancos.

15 — As importincias recebidas diariamente devem ser sempre conferidas pelo vogal tesoureiro,
utilizando para o efeito os meios definidos pelo érgéo executivo ¢ os documentos de suporte de
receita, cuja descrigio deve constar de registo que identifique os valores recebidos.

16 — As reconciliagBes bancarias sio efetuadas através de confronto entre os extratos bancarios e
os registos de contabilidade, mensalmente, por um funcionério designado para o efeito, o qual ndo
pode encontrar-se afeto a tesouraria nem ao servico responséavel pelo registo das respetivas contas
correntes.

17 - A reconciliagio bancéria, depois de efetuada, deve ser revista pelo vogal tesoureiro da
autarquia local, devendo também ser objeto de conferéncia pelo funciondrio designado para o
efeito.

18 — Quando se verifiquem diferencas nas reconciliagdes bancdrias, devem ser regularizadas
depois de averiguadas as situages que as originaram, designadamente, cheques em transito ou
pendentes de levantamento, depésitos em trénsito ou outras.

19 — O estado de responsabilidade da funcionéria pelos fundos, montantes € documentos entregues
3 sua guarda ¢ verificado na presenga daquele e do funciondrio da autarquia responsavel pela
contabilidade, através de contagem fisica do numerdrio e de verificagdo dos documentos sob a sua
responsabilidade.

20 — A verificagiio do estado de responsabilidade do vogal tesoureiro é feita pelo presidente da
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junta de fregucsia, ou pelos responsaveis designados para o efeito, nas seguintes situagdes: j// “3—\
a) Trimestralmente ¢ scm aviso prévio;
b) No encerramento das contas de cada exercicio; Cg
¢) No final e no inicio do mandato do 6rgao execulivo eleito ou do 6rgdo que o substituir, no

caso daquclc haver sido dissolvido;
d) Quando for substituido o tesoureiro.

21 - Nas situagdes previstas no niimero anterior, sio lavrados termos de contagem dos montantc
sob a responsabilidade do responsavel funcional pela tesouraria, assinados pelos seu
intervenientes e, obrigatoriamente, pelo presidente da junta de freguesia e pelo vogal tesoureiro ,
nos casos referidos na alinea c¢) do nimero anlerior, ¢ ainda pelo iesoureiro cessante no caso
referido na alinea d) do mesmo nimero.

Artigo 12°
Fundo de Maneio ¢ Fundes de Caixa Fixo

1 ~A junta de freguesia pode constituir um ou mais fundos de maneio ¢ fundos de caixa fixo,
definidos num regulamento obrigatério, correspondendo, a cada um, uma dotacdo orgamental
visando o pagamento de pequenas despesas urgentes e inadidveis, com os limites maximos ai
estipufados;

2 — Cabe a junta de freguesia designar, de entre os seus funciondrios, o(s) responsavel(eis) pelo(s)
fundo(s) de maneio e pelos fundos de caixa fixos destinados ao manuseamento de trocos em
postos de cobranga diversos

Artigo 13°
Controlo dos fundos de maneio
Para efeitos de controlo dos fundos de maneio, a Junta de Freguesia devera aprovar um

. regulamento que estabeleca a sua constituigio e regularizagdo, devendo nele ser definido:

a) A natureza da despesa a pagar;

b) O limite miximo mensal;

) A afetaglio, segundo a sua natureza, das correspondentes rubricas da classificagio
econdmica;

d) Os responsaveis pela sua posse, utilizagdo e contagem periddica;

) A sua reconstituigio mensal contra a entrega dos documentos justificativos;

f) A suareposigio até ao ultimo dia util de cada exercicio econémico.

Artigo 14°
Agdes inspetivas
Sempre que, no Ambito das agdes inspetivas, se realize a contagem dos montantes sob
responsabilidade do titular pelas tarefas do 4mbito da tesouraria, o presidente da junta de freguesia,
mediante requisi¢io do inspetor ou do inquitidor, dard instrugdes as instituiges de crédito para
que fornegam diretamente aqueles todos os elementos de que necessite para o exercicio das suas
fungdes.
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CAPITULO IV

CONTAS DE TERCEIROS

Artigo 15°
Aquisicido de bens e servigos

As compras sio promovidas pelo titular responsavel pelas funcdes de aprovisionamento, com base
em requisi¢io externa ou contrato, apés verificagdo do cumprimento das normas legais aplicaveis,
nomcadamente, em matéria de realizagiio de despesas plblicas com aquisigfo dc bens e servigos.

Artigo 16°
Entrega dos bens
1 — A cntrega de bens ¢ feita no sctor indicado no processo de aquisigdo, onde se procede a

. conferéncia fisica, qualitativa e quantitativa, confrontando-se com as respetivas guias de remessa

c/ou outros documentos equivalentes ¢ requisi¢io externa, na qual ¢ aposto, por quem de direito, a
nota de “conferido” ¢/ou “rececionado nas devidas condigdes™.

2 — Os documentos referidos no niimero anterior, depois de visados pelo presidente da junta de
freguesia ou por quem este delegou responsabilidades, sdo remetidos 20 responsével funcional
pela area de aprovisionamento a fim dos mesmos, depois de conferidos, constituirem a base
fundamental dos procedimentos pré-contabilisticos que, nesta fase, ja nada t8m a ver com a classe
0 do POCAL, que ¢ aquela que enquadra as operagdes orgamentais.

Artigo 17°
Controlo das faturas de fornecedores
1 — No ambito do responsével pelo aprovisionamento sdo conferidas as faturas com a guias de
messa e a requisigio externa em relago as quantidades e quantidade dos bens;
2 — Logo que a situagio se encontre perfeitamente regularizada nesta aspeto, as faturas séo
remetidas 2 contabilidade, devidamente informadas, a fim de serem conferidas nos seus aspetos
técnico-fiscais para, oportunamente, serem emitidas as ordens de pagamento respetivas (ato de

liquidag@o).

Artigo 18°
Plano de Tesouraria

1 — A Junta de Freguesia cumpre atempadamente todos os compromissos decorrentes dos contratos
e outras obrigagdes com fomecedores e prestadores de servigos, bem como todas as obrigagdes
impostas por lei, que incluem as respeitantes a operagGes de tesouraria, designadamente, cobrangas
para o Estado, em especial, no que respeita as importancias liquidadas, retidas ou descontadas para
posterior entrega nos cofres do Estado, cobranga para associagbes e sindicatos ¢ cobrangas para
funcionarios.

2 — Para efeitos do disposto no niimero anterior, mensalmente, sera elaborado um plano de
tesouraria que incluira uma previséo dos recebimentos ¢ dos pagamentos que ocorrerdo durante
esse periodo, pelo responsavel do Setor de Contabilidade, com a participagdo do presidente da

Z



junta de freguesia. (/L(

3 -~ Na scleglio dos pagamentos a efetuar deverio respeitar-se por ordem sequencial:
a) Os cncargos obrigaldrios ou decorrentes da lei;
b)  Os encargos assumidos ¢ ndo pagos cm exercicios anteriores, dando prioridade aos que
tém prazos de vencimento mais antigos;
¢) Os cncargos assumidos durante o exercicio corrente, dando prioridade aos que t8m prazos
dc vencimento mais antigos.
4 — Ter em alengdo as exigéneias que decorrem da lei dos compromissos, quanio aos fundos
disponiveis.

Artigo 19°
Reconciliagdo dos extratos de contas correntes de terceiros
No final de cada més, sera feita reconciliagdo entre os extratos de conta corrente dos clientes e dos
fornecedores com as respetivas conlas da autarquia, por funciondrio designado pelo orgio
executivo como responsavel pela contabilidade.

@

Artigo 20°
Reconciliaciio das contas de Operagaes de Tesouraria
Mensalmente, serdo efetuadas reconciliagdes nas contas de Operagdes de Tesouraria que
correspondem a entrada e saida de fundos de conta de terceiros.

CAPITULO V
IMOBILIZADO

Artigo 21°
_ Documentos obrigatérios de registo do inventirio do patriménio
& Constituem documentos obrigatérios de registo do inventério do patrimonio as fichas respeitantes
aos seguintes bens:

a) Imobilizado incorpdreo (I-1);

b) Bens iméveis (I-2);

¢) Equipamento basico (I-3);

d) Equipamento de transporte (I-4);
e) Ferramentas e utensilios (I-5);

f) Equipamento administrativo (I-6);
g) Taras e vasilhame (I-7);

h) Outro imobilizado corpéreo (I-8);
i) Partes de capital (I-9);

j) Titulos (I-10);

k) Existéncias (I-11).

Artigo 22°
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Regras sobre a Inventariagiio ‘
| As fichas de nventirio de imobilizado ¢ de titulos sfo mantidas permanentemente ﬁ
atualizadas, devendo ser realizadas, trimestralmente e pelo responsavel do Setor de
Contabilidade, reconciliagdes entre os registos das fichas de inventdrio de imobtlizado ¢ os
registos contabilisticos, quanto aos montantes das aquisi¢dcs ¢ das amortizagdcs. K
2 — Os bens do ativo imobilizado sdo sujcitos a verificagfio fisica ¢ respetiva conferéncia com os
registos pelo responsavel do patrimonio, sempre que sc mostre pertinente ¢ obrigatoriamente cm
dezembro dc cada ano, procedendo-sc prontamente as regularizagbes a que houver lugar e ao
apuramento de responsabilidades, quando for caso disso.
3 — As folhas dc carga a quc sc refere o niimero anterior deverfio permanccer sempre atualizadas,
pelo que verificando-sc alteragdes ao inventario, deverdo as mesmas ser substituidas.
4 — As viaturas, as maquinas ¢ os cquipamentos sio objeto de controlo de utilizagdo ¢
funcionamento ¢ encontram-se¢ perfeitamente identificados os responsiveis pelos bens,
cometendo-se ao responsivel do Setor de Contabilidade a conferéncia dos mesmos.
5 — O inventdrio deve ser aprovado pelo 6rgiio executivo e apreciado pelo érgdo deliberativo da
autarquia local.

Artigo 23°

Aquisigdes
1 - As aquisi¢es de imobilizado efetuam-se de acordo com planos de investimento ¢ segundo
orientacBes que a junta de freguesia entenda emitir. Sempre que, pela Junta, seja adquirido um
prédio, ristico ou urbano, devera o setor de patriménio, logo apés a outorga da escritura, promover
a sua inscrigio matricial e registar em nome da autarquia.
2 - Estas aquisigdes siio efetuadas com base em requisi¢des externas ou documentos equivalentes,
designadamente contratos, emitidos ou celebrados pela entidade competente para autorizar a
despesa, apds verificaciio do cumprimento das normas legais aplicaveis.

CAPITULO VI
RESPONSABILIDADE FUNCIONAL

Artigo 24°
Violago de normas de controlo interno

1 — A violagdo de regras estabelecidas no presente diploma, sempre que indicie o cometimento de
infragio disciplinar, dard lugar a imediata instauragdo do procedimento competente, nos termos
prescritos no Estatuto Disciplinar.

2 — As informages de servigo que deem conta da violagdo das regras estabelecidas no presente
diploma, integrardo o processo individual do funcionério visado, sendo levadas em lintha de conta
na atribui¢3o da classificagfio de servigo relativa ao ano a que respeitem.

Artigo 25°
Alteracdes ao quadro de reparticfio de tarefas



(.
3 ’
-

Al

{

O quadro de repartigdo de tarefas pelos diversos responsaveis [uncionais de que a autarquia dispde,
preseniemente, em regime de efetividade, consta do ANEXO I a este diploma, de que faz parte
integrante, o qual podera ser objeto de alteragdes, através de deliberagdes proprias da junta de d
freguesia, quer por mudanga de titulares, quer por incompatibilidades, entretanto, verificadas entre (.
a escolha promovida inicialmente ¢ as imposigdcs técnico-legais, entretanto, surgidas.

/)

CAPITULO VH
CONTROLO DAS APLICACOES E DO AMBIENTE INFORMATICO

Artigo 26°

Documentos escritos, despachos e informacdes
I - Para efeitos do presente regulamento, a autarquia local deve preferencialmente utilizar os
meios informaticos adequados a produgio de todo o tipo de documentos de que necessita,
2 — Todos os documentos escritos, bem como os despachos e informagdes que sobre eles foram
cxarados, que integram os processos administrativos internos, devem identificar os scus
subscritores de forma bem elegivel e na qualidade em que o fazem.
3 — Os programas informaticos podem ser utilizados indistintamente por qualquer dos funciondrios
da autarquia local, bem como por qualquer eleito, quando houver necessidade para tal, no estrito
cumprimento das suas fungdes e de acordo com as permissdes estabelecidas internamente para o
efeito.
4 — Os registos de ambito contabilistico e financeiro, processados informaticamente, tem o seu
acesso vedado aos funciondrios de outros servigos que néo tenham a por funcio a sua conferéncia
ou validagio, por meio das devidas medidas de seguranga, inclnindo “palavra-chave”, podendo ser
retificados unicamente pelo funcionario que os efetuou, com o conhecimento direto do vogal da
Junta de freguesia indigitado para o efeito pelo seu presidente.
3 — A unidade central de processamento, se existir, deve encontrar-se guardada em local seguro e
com a necessaria prote¢do contra riscos de incéndio, roubo ou outros € o acesso s instalag@es deve
estar restringido ao pessoal designado para tratamento informético.
6 — A integridade ¢ confidencialidade dos dados informéticos devem estar devidamente protegidos
€ seguros em memorias auxiliares fora dos locais de trabalho.

Artigo 27°
Publicidade e Deveres de informaciio
1 — As autarquias locais, s¥o obrigadas as disponibilizarem, no respetivo sitio eletronico, os
documentos previsionais e de prestagio de contas referidos na Lei 73/2013 de 3 de setembro,
nomeadamente:

a) A proposta de orgamento apresentada pelo érgéo executivo (junta de freguesia) ao érgio
deliberativo (assembleia de freguesia);

b) Os planos de atividades e os relatérios de atividades dos vltimos dois anos;

¢) Os planos plurianuais de investimentos ¢ os orgamentos;

d) Os dados relativos & execugdo anual dos planos plurianuais;

e) Os relatérios de gestio;



f) Mapas dc cxecugiio orgamental dos ultimos dois anos;

publicitar através do scu sitio na Internet, qualquer tipo de informagio que entenda, desde que isso

2 — A junta de freguesia para além da publicitagio dos elementos a que esta obrigado, pode %
contribua para a abertura da sua gestio ao publico em geral

No quc respeita aos deveres de informagio constantes do artigo 78.° da Lei 73/2013 de 3 de
setembro, as freguesias ficam obrigadas:

a) aecnviar a8 DGAL as respetivas contas, nos 30 dias subsequentes a data da sessdo do orga
dcliberativo em que aquelas contas foram sujeitas a apreciagdo, bem como os mapas
trimestrais das contas, nos 10 dias subsequentes ao periodo a que respeitam;

b) Para cfeitos de acompanhamento da evolugdo das despesas com pessoal, as autarquias
locais remetem trimestralmente despesas com pessoal, incluindo as relativas aos contratos
de avenca ¢ de tarefa, comparando com as realizadas no mesmo periodo do ano anterior,

¢) Nuamero de admissSes de pessoal, de qualquer tipo, ¢ de aposentagdes, rescisdes ¢ outras
formas de cessagao de vinculo laboral;

d) Fundamentagio de eventuais aumentos de despesa com pessoal, que néo resultem de
atualizagGes salariais, cumprimento de obrigag3es legais.

Artigo 28°
Deveres de informacio e julgamento das contas

1 — Para efeitos da prestagdo de informag3o relativamente as contas da junta de freguesia, sdo
varios os organismos de tutelas que as exigem e que ja constam dos calendarios das  obrigacgdes
que os servigos detém.

. No que respeita aos deveres de informagao constantes do artigo 78.° da Lei 73/2013 de 3 de

setembro, as freguesias ficam obrigadas:

a) aenviar 3 DGAL as respetivas contas, nos 30 dias subsequentes 3 data da sessdo do orgio
deliberativo em que aquelas contas foram sujeitas a apreciaglo, bem como 0s mapas
trimestrais das contas, nos 10 dias subsequentes ao periodo a que respeitam;

b) Para efeitos de acompanhamento da evolugdo das despesas com pessoal, as autarquias
locais remetem trimestralmente despesas com pessoal, incluindo as relativas aos contratos
de avenga e de tarefa, comparando com as realizadas no mesmo periodo do ano anterior;

¢) Numero de admissdes de pessoal, de qualquer tipo, € de aposentagdes, rescises e outras
formas de cessagio de vinculo laboral;

Fundamentagdo de eventuais aumentos de despesa

2 _ Para efeitos da prestaglio de informagdio relativamente s contas das administragbes publicas
exigidas na Lei das Finangas Locais, a Junta deve ter presente que grande parte dessa informagdo €
remetida aos diversos organismos através de aplicagSes informaticas proprias, cujo manuseamento
deve ser do conhecimento dos responsaveis funcionais.

3 - As contas das freguesias sio remetidas pelo 6rgéo executivo, através da Internet, nos termos da
lei, ac Tribunal de Contas, até 30 de abril, independentemente da sua apreciagdo pelo orgio
deliberativo



CAPITULO VI %

DISPOSICOES FINAIS

Artigo 29°
Evolu¢iio do sistema de controlo interno
O presente Regulamento do Sistema de Controlo Interno adaptar-se-4 sempre que necessario as
eventuais alteragbes de natureza legal, bem como a outras normas de enquadramento e
funcionamento, deliberadas pelo 6rgio deliberativo ou pelo érgio executivo, no ambito das
respetivas competéncias e atribuigdes legais.

Artigo 30°
Casos omissos
As dividas de infcrpretagdo e os casos omissos serdo resolvidos por deliberacdo da Junta de
() Freguesia, sob proposta do seu Presidente.

Artigo 31°

Revogacio
Sdo revogadas todas as disposigBes regulamentares na parte em que contrariem as regras
estabelecidas no presente regulamento.

Artigo 32°
Entrada em vigor
@ Este Regulamento do Sistema de Controlo Interno foi aprovado pela Assembleia de Freguesia
¢ Ferndo Ferro, na sua sessdio ordindria realizada em xx de Novembro de 2014 e entrari em
_ vigor no dia seguinte ao da sua aprovacio.

(..Q’ 2 ~ De acordo com o ponto 2.9.9 do POCAL, os drgiios executivos das autarquias locais cujas
contas sdo enviadas a julgamento do Tribunal de Contas remetem is entidades inspetivas

respetivas, copia da norma de controlo interno, bem como de todas as suas alterag@es.

Sistema de Controlo Interno Pagina 1
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JUNTA DE FREGUESIA DE FERNAO FERRO

REGULAMENTO DE FUNDOS DE MANEIO
E FUNDOS FIXOS DE CAIXA

Nos termos do ponto 2.9.10.1.11 do POCAL — Plano Oficial de Contabilidade das Autarquias Locais,
aprovado pelo Decreto-Lei n®.54-A/99, de 22 de Fevereiro, com as alteragBes que ihe foram
introduzidas pela Lei n°.162/99, de 14 de Setembro, pelo Decreto-Lei n®.31 5/2000, de 2 de Dezembro,
pelo Decreto-Lei n °. 84-A/2002, de 5 de Abril, Leij n.° 60-A/2005, de 30 de Dezembro, e nos termos
do Art® 10° do DL 127/2012 de 21 de Junho que veio estabelecer os procedimentos necessarios a
aplicagdo da Lei 08/2012 de 21 deFevereiro - Lei dos Compromissos ¢ Pagamentos em Atraso, para
efeitos do controlo de FUNDOS DE MANEIO E FUNDOS FIXOS DE CAIXA, o 6rgo executivo da
Freguesia de Fernfio Ferro, na sua reunifio de 18 de Novembro de 2014, decidiu aprovar o seguinte
regulamento:

FUNDOS DE MANEIO

ARTIGO 1.°
Definigéo

1. Fundo de Maneio é um montante de caixa ou equivalente de caixa, entregue a determinada
pessoa, responsavel pelo mesmo, com a finalidade de realizagdo e pagamento imediato de
despesas de pequeno montante.

2. A alteragfo ao valor referido no niimero anterior efetua-se, regra geral, no inicio de cada ano,
aquando da primeira reunifio do 6rgo executivo do respetivo ano econdmico, sem prejuizo
de outras alteragdes devidamente fundamentadas, que se venham a revelar adequadas em
momento distinto deste, igualmente sujeitas a deliberacio da Junta de Freguesia

ARTIGO 2.°
Enquadramento

1. Para além das normas legais de enquadramento, a existéncia de fundos de maneio obedece
ainda s normas previstas e aprovadas na Norma de Controlo Interno.

2. A realizag3o de despesas através de fundos de maneio serd sempre uma medida de excegfio,
caso nfio seja possivel seguir os tramites legais a observar nos processos de aquisi¢iio de bens e
servigos, devendo ser utilizado somente para pequenas aquisigbes até a0 montante maximo de
50% do valor do Fundo de Maneio, ndo podendo conter em caso algum despesas néo
documentadas.

3. Constitui excegdio a0 nimero anterior as despesas com escrituras publicas, registos prediais ¢
outras despesas administrativas, legalmente estabelecidas.

4. Os pagamentos efetuados pelo fundo de maneio siio objeto de compromisso pelo seu valor
integral aquando da sua constitui¢io e reconstituigio, a qual deve ter caracter mensal e registo
da despesa em rubrica de classificagiio econdmica adequada.

5. Os responsdveis pelos fundos de maneio respondem financeiramente nas situagdes de violagdo
do presente regulamento interno.

REGULAMENTO DE FUNDOS DE MANEIO E FUNDOS FIXOS DE CAIXA
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JUNTA DE FREGUESIA DE FERNAO FERRO

ARTIGO 3.°
Constituigio

Anualmente, e no inicio de cada Geréncia, mediante Deliberagio do Executivo serdo

constituidos os FUNDOS DE MANEIO julgados necessarios € convenientes ao bom

funcionamento da Junta de Freguesia.

A afetacdio dos Fundos de Maneio é feita de acordo com a sua natureza, as despesas a pagar

correspondentes as rubricas da classificacio econ6émica, previamente estabelecidas ¢

comprometidas, em conformidade com o presente regulamento.

A enirega dos respetivos FUNDOS DE MANEIO a cada funcionario responsavel processa-se

mediante a transferéncia das disponibilidades da Tesouraria da Junta de Freguesia para a
arda de cada um dos titulares constituidos para o efeito.

. A Tesouraria da Junta de Freguesia deverdo ser entregues a Deliberagao/Despacho com a

discrigio de cada um dos Titulares e respetivos valores atribuidos e bem assim uma clpia do

Regulamento.

A Tesouraria da Junta de Freguesia procedera a constituigiio e entrega do Fundo de Maneio,

através da emissdo das respetivas Notas de Langamento, as quais sfio assinadas,

simultaneamente, pela Responsavel Funcional pela Tesouraria da Junta pelo Titular do fundo

de maneio.

Deverd constar do Resumo Diério da Tesouraria os movimentos relacionados com a respetiva

constitui¢do e reposic¢ao.

ARTIGO 4.°
Reconstituigio

. A reconstitui¢io dos FUNDOS DE MANEIO ¢ feita mensaimente mediante a entrega dos
documentos originais justificativos das despesas que, nos termos do Cédigo do IVA (CIVA)
que estabelece as regras em matéria de faturagiio, se identificam em Fatura ou Fatura
Simplificada.

2. Os documentos de despesa, além de conterem os clementos exigidos pelo CIVA,
nomeadamente o nome ¢ NIF do fornecedor, quantidade e denominagfio do bem transmitido ou
do servigo prestado, prego, taxa aplicivel e o montante de imposto devido devem,
obrigatoriamente, estar emitidos em nome da Junta de Freguesia de Fermnio Ferro com
indicacdio do seu NIF, assinados pelo responsavel do fundo com a devida justificagio do
recurso ao expediente de urgéncia, para a sua realizagfio, e deverdo constar em relagdo
(ANEXO 11I) elaborada para o efeito, a ser entregue no Setor de Contabilidade.

. Nio sio aceites taldes de caixa, taldes de balciio ou outros com designagSes semelhantes, por
nio serem aceites pelo CIVA, com excegio dos taldes referentes a portagens e estacionamento,
onde devera constar a matricula da viatura.

. A Responsavel Funcional pela Contabilidade procede, mensalmente, a reconstituigio dos
fundos de maneio, mediante a apresentagio dos Documentos de Despesa e da relagio
(ANEXO 1II), confere a sua legalidade ¢ o seu enquadramento dentro das rubricas da
classificaciio econdmica, previamente estabelecidas e aprovadas para cada Fundo de Maneio.
Procede 4 sua contabilizagio ¢ emissdo de Ordens de Pagamento em nome de cada um dos
titulares, sendo que o limite maximo mensal de cada Fundo de Maneio sera o correspondente
ao valor da sua constituigao.

Em circunstincia alguma poderé existir despesa por contabilizar no final do dltimo dia de cada
més.

REGULAMENTO DE FUNDOS DE MANEIO E FUNDOS FIX0S DE CAIXA
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ARTIGO 5.°
Natureza da Despesa

I Os Fundos de Maneio destinam-se apenas para realizar despesa corrente nas seguintes rubricas
de classificagio econdmica:

a) Bens:

i. 020101 — Matérias — primas ¢ subsidiarias;

. 02010201 - Gasolina;

iii, 02010202 - Gasdleo;

iv. 02010299 — Qutros;

v, 020104 — Limpeza e higiene;

vi. 020105 — Alimentagao — Géneros para Confecionar;
vii. 020108 — Material de escritério;

viii, 020112 - Material de Transporte - Pegas

ix. 020114 - Outro Material Pegas;

X. 020115 — Prémios, Condecoragdes e Ofertas;
xi. 020118 — Livros e documentagio técnica:
xii. 02012199 — Outros Bens;

b) Servicos:

i. 020203 — Conservacio de bens;

ii. 020209 — Comunicagdes;

i, 020210 - Transportes;

iv, 020211 - Representagiio dos Servigos;

v. 020220 - Outros Trabalhos especializados;
vi. 02022599 — Outros servigos.

2. Para uma melhor eficiéncia na gestdo da despesa adquirida nos termos definidos no presente
Regulamento, fica designado o Fundo de Maneio de Apoio a Atividade do Presidente da Junta
de Freguesia e dos Vogais do Executivo que ele coordena, para acolher toda a despesa
proveniente de restauracdo, estadia ¢ de promogio da Freguesia, cujas rubricas classificativas
deverdo ficar estabelecidas previamente.

3. Os titulares dos fundos de maneio, ficam confinados as restantes rubricas da classifica¢fio
economica, estabelecidas no niimero 1 do presente artigo.

4. A todos os bens, cuja natureza ndo se enquadra nas classificagdes atrés descritas, esta vedada a
sua aquisi¢do e pagamento através de Fundo de Maneio.

ARTIGO 6.°
Reposigio

1. A reposi¢iio de Fundos de Maneio, ¢ feita na Tesouraria da Junta de Freguesia através da Nota
de Langamento, ¢ devera ser efetuada impreterivelmente até ao dltimo dia 1til do Ano, as quais
sdo assinadas simultaneamente pela Responsivel Funcional pela Tesouraria da Junta de
Freguesia e pelo titular do fundo de maneio.

REGULAMENTO DE FUNDOS DE MANEIO E FUNDOS FIX0S DE CAIXA
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ARTIGO 7.°
Constitui¢iio de Fundos Fixos de Caixa

1. Anualmente poderdio ser constituidos FUNDOS FIXOS DE CAIXA, mediante a deliberagio
do Orgdio Executivo que visam facilitar os trocos aos Funcionarios responsaveis pela cobranca
de determinadas Taxas e Precos da Freguesia em locais distintos da Tesouraria da Junta ¢ a sua
constituiciio efetua-se nos mesmos termos dos Fundos de Maneio.

2. A reposigio dos FUNDOS FIXOS DE CAIXA constituidos para facilitag@o dos trocos pode
ocorrer até ao décimo dia util do ano civil seguinte ao da sua constituigio.

ARTIGO 8°
Disposi¢des Finais e Transitorias

1. Os casos omissos no presente Regulamento e eventuais alteragdes serfio objeto de deliberagdo
do Orgéio Executivo da Junta de Freguesia.

2. Para o presente Ano consideram-se constituidos os Fundos de Maneio e Fundos Fixos de
Caixa constantes dos anexos [ e 11

3. O presente Regulamento entra em vigor no préximo dia 1 de Janeiro de 2015.

ANEXO 1
(Fundos de Maneio a constituir no Ano 2015, por Unidades Organicas)
Unidade Organica/Titular do Fundo Valor (em curos)
Servigos de Administragdo Geral, Financeiros ¢ Contabilisticos/ Liliana
Cristina Dias dos Santos

Servigos de Administragio Geral, Financeiros € Contabilisticos / Maria
Joaquina Nunes Carvalho Modesto

ANEXO 11
(Fundos de Fixos de Caixa a constituir no ano de 2015, por Unidades Orgéinicas)
Unidade Orgénica/Titular do Fundo Valor (cm curos)
Servigos de Administragdo Geral, Financeiros e Contabilisticos/ Liliana
Cristina Dias dos Santos

Servigos de Administragio Geral, Financeiros ¢ Contabilisticos / Maria
Joaguina Nunes Carvalho Modesto

REGULAMENTO DE FUNDOS DE MANEIO E FUNDOS FIXOS DE CAIXA
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FUNDOS DE MANEIO
RECONSTITUICAO

ANEXO III
JUNTA DE FREGUESIA DE XXX X00O3OOXX /

ANO DE xxxxx MES: XXXXXXXXXXXXXXX TITULAR: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

A preencher

Descritivo do documento Pela
Contabilidade
N.*® Justificagdo
Data Documento Entidade/Fornecedor da Valor | Classificagiio
Despesa

REGULAMENTO DE FUNDOS DE MANEIO E FUNDOS FIXOS DE CAIXA
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A transportar/TOTAL

Freguesia de Fernfio Ferro, xx de Novembro de 2014.

VISTOS:
O Titular do Fundo de O Responsivel Funcional pela O Responsdvel
Maneio Tesouraria Funcional pela
Contabilidade
0 Vogal Tesoureiro O Presidente da Junta

de Freguesia

A Junta de Freguesia deliberon, por unanimidade, aprovar o Regulamento de Fundos de

Maneio e Fundos Fixos de Caixa, supra transcrito.

REGULAMENTO DE FUNDOS DE MANEIO E FUNDOS FIXOS DE CAIXA _
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PROPOSTA DE DELIBERACAO

Reuniéo Ordinéria [ x| Reunido Extraordinaria [ | Data 18/11/2014

Ponto n.° 6 da Ordem de Trabalhos do Edital n.° 95/2014

Aprovada )
D Por maioria [ZI Por unanimidade DELIBERAGAO N.° 418

Reprovada [ ]

Proponente: Carlos Reis, Presidente

Assunto: Manifesto - Plataforma Peninsula de Setdba! em Defesa do Servigo Nacional de Satde

Plataforma Peninsula de Setubal em Defesa do Servigo Nacional de Satde
MANIFESTO

Um dos pilares fundamentais do regime democratico construido apés o 25 de Abril
de 1974 foi, sem qualquer divida, a criagdo e desenvolvimento dos servigos ptiblicos
e a garantia de direitos sociais, onde se insere a criagdo do Servico Nacional de
Saude, sem o qual néo seria possivel garantir o acesso aos cuidados de satide pelo
povo portugués.

Esta conquista civilizacional consagrada na Constituicdo da Republica, determina o
direito & sadde para todos os portugueses, cabendo ao Estado assegura-lo com
qualidade, eficiéncia e de forma gratuita.

Foi assim possivel a muitos milhares de portugueses o acesso, pela primeira vez, a
consultas medicas e colocar Portugal no caminho do progresso dos indicadores de
saude, onde se destaca a drastica baixa da taxa de mortalidade infantil, © aumento
da esperanga média de vida, com importantes resultados na melhoria da qualidade
de vida das populagdes.

Neste processo, os profissionais de salide desempenharam um papel central e ativo,

no sucesso do SNS, na qualidade e eficiéncia da prestagéo de cuidados de satde e
na referéncia a nivel mundial que este entdo se tornou.

Pigina | de 2
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No entanto, tudo isto tem sido posto em causa pelas politicas seguidas pelos
sucessivos governos, designadamente pelo atual, pela introducao, generalizagao e
constantes aumentos das taxas moderadoras, pelo encerramento de servigos de
proximidade, unidades de sadde e servios de atendimento permanentes (SAP),
pela criagdo dos ACE s, pelo desrespeito e afronta aos profissionais do setor.

O atual goveno do PSD/CDS, com destaque para o Ministro da Sadade Paulo
Macedo, é responsével pela intensificagio, sem precedentes, da ofensiva contra o
SNS.

O desinvestimento publico, a privatizagdo de servigos essenciais, o encerramento &
concentragdo dos servicos hospitalares e a redugéo de servigos e valéncias, a
enorme caréncia e os ataques aos direitos fundamentais de profissionais de saude
(médicos, enfermeiros, técnicos de diagnéstico e terapéutica, técnicos superiores de
saude, administrativos e assistentes operacionais) colocam em causa o futuro do
SNS.

Na regido de Setdbal o desinvestimento evidencia-se, também, no esvaziamento do
Centro Hospitalar Barreiro/Montijo e do Centro Hospitalar de Setubal e na nao
construgdo do Hospital no Concelho do Seixal (compromisso assumido pelo
Governo), pondo em causa a qualidade dos cuidados prestados no ja sobrelotado
Hospital Garcia de Orta. A concentragio de algumas especialidades ao nivel das
urgéncias no periodo noturno em hospitais em Lisboa constitui um retrocesso de
décadas, bem como as medidas constantes da Portaria n° 82/2014

Continuam por construir as novas unidades de Centro de Satde em Feijo, Corroios,
Foros de Amora, Pinhal Novo, Baixa da Banheira € Alto Seixalinho e continua por
fazer a requalificacdo de vérias unidades de Centros de Saude.

A regiao de Setlibal é das regides do pais onde ha um maior nimero de utentes sem
médico de famitia atribuido.

E neste contexto que avaliamos e criticamos as politicas seguidas para o SNS, de

redugéo e desresponsabilizagéo do Estado, assentes na légica do “Estado Minimo”,
com o estafado argumento da necessidade de cortar no “despesismo’ (que na
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prética significa reduzir a prestagédo de cuidados de salde aos utentes), em nome da
resolugéo de uma crise que os especuladores criaram mas que néo sao chamados a
paga-la.

Por mais que o Governo venha dizer que os cortes drasticos no SNS s&o para a
defesa do SNS, a verdade é que estdo a conduzir ao seu asfixiamento e
desmantelamento, com vista a entrega-lo a privados, que vém na salde e sobretudo
na doenga, uma oportunidade de grande negocio.

E assim impedem e dificultam o acesso aos cuidados de satde a generalidade das
populagdes.

Com efeito, os aumentos das taxas moderadoras para as consultas e exames
complementares de diagndstico, o aumento dos constrangimentos no acesso aos
medicamentos, especialmente dos doentes crénicos e oncoldgicos, os cortes nos
transportes de doentes ndo urgentes, a falta de condigdes em unidades dos
agrupamentos dos Centros de Saude, o elevado nimero de utentes sem médico de
familia, a ndo implementagido do enfermeiro de familia, os elevados tempos de
espera nas urgéncias hospitalares, como é exemplo a situagéo do Hospital Garcia
de Orta, 0s atrasos nas consultas de especialidade e meios auxiliares de diagndstico
impedem os utentes de poderem aceder, através do SNS, a saide.

Perante o desmantelamento do Servico Nacional de Salde, a violagéo do direito a
salde para todos os portugueses consagrado constitucionalmente, a retirada de
direitos aos profissionais de salde, é necessario a mobilizagao de todos para
defender 0 SNS.

Assim, a Plataforma Peninsula de Setubal em Defesa do Servigo Nacional de Salde
exige:

¢ A defesa e reforco do SNS como servigo publico, geral, universal e gratuito,
como garantia de acesso a todos em qualidade aos cuidados de salde;

O fim da privatizagéo dos Servigos de Saude;

O fim da Parcerias Publico Privadas;

A eliminagao das Taxas Moderadoras;

Médico e Enfermeiro de Familia para todos os utentes;
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O reforgo dos meios financeiros, técnicos e humanos do SNS necessarios
para a prestagao dos servigos de proximidade e de qualidade;

O reforco dos recursos humanos e materiais dos cuidados de saudde
primarios;

O reforgo dos recursos humanos ¢ materiais de emergéncia médica;

A revogagao da portaria que impede a utilizagdo de transporte por parte dos
utentes;

A revogacéo da Portaria n® 82/ 2014;

Areabertura dos SAP's;

O alargamento dos horarios dos Centros de Saude;

A adogédo de medidas para minorar os tempos de espera nas consuitas de
especialidade e respetivos exames de diagnédstico;

A reposigéo das especialidades ja retiradas nos Hospitais da Peninsula, com
funcionamento diario, como por exemplo na area da salde mental;

A reposigdo e dignificagdo das carreiras e remuneragbes de todos os
trabalhadores do SNS (médicos, enfermeiros, técnicos de diagndstico e
terapéutica, técnicos superiores de saude, administrativos e assistentes
operacionais);

A construgao do Hospital no Concelho do Seixal.

Face ao exposto, proponho a aprova¢ao do presente Manifesto e a adesao da
Junta de Freguesia de Fernao Ferro a Plataforma Peninsula de Setubal em
Defesa do Servigo Nacional de Satide.

Concluindo, mais se propde que a presente proposta seja aprovada em minuta.

Ferndo Ferro,18 de novembro de 2014,

Proponente
Prgsidente da Junta

Ll A

/ ﬁ] Carlos Reis
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Aprovada em minuta, em reunido de 18/11/2014, para efeitos do disposto no n.° 3,
do artigo 57.° do anexo |, da Lei n.° 75/2013, de 12 de setembro, que estabelece o
regime juridico das autarquias locais, aprova o estatuto das entidades
intermunicipais, estabelece ¢ regime juridico da transferéncia de competéncias do
Estado para as Autarquias Locais e para as entidades intermunicipais € aprova o
regime juridico do associativismo autérquico, revogando alguns normativos da Lei
n.° 169/99, de 18 de setembro, alterada e republicada pela Lei n.° 5-A/2002, de 11
de janeiro, p pela Lei n.° 67/2007, de 31 de dezembro, e pela Lei Organica n.°
1/2011, de 30 de novembro, que estabelece o quadro das competéncias, assim
como o regime juridico de funcionamento dos 6rgaos dos municipios e das

freguesias.

O Presideffte da Junta de Freguesia

AN B

Carlos Reis

O Secretario da Junta de Freguesia

!\.
Y T

—Joa Martn.

N —
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Parceria entre a Associacio Graal e
Junta de Freguesia de Fernio Ferro

Este documento tem por objetivo definir os termos de parceria entre a
Associagdo Graal ¢ a Junta de Freguesia de Fernio Ferro para a
constituicdo de uma agéncia do Banco de Tempo em Fernao Ferro, em
conformidade com o Regulamento do Banco de Tempo em anexo.

Promovido pela Associagio Graal, o Banco de Tempo é uma rede de
infraestruturas locais que promovem o encontro entre a oferta e a procura de
servicos disponibilizados pelos seus membros, com base na gestio e
organizagao do tempo assentes no principio da reciprocidade indireta.

Esta rede apoia-se em duas estruturas e niveis de organizacio e
funcionamento — o Banco Central e as Agéncias Locais ~ 3 primeira situada no
Centro do Graal em Lisboa, a quem cabe apoiar a criagao, divulgacao,
funcionamento, monitorizagdo e avaliagao das Agéncias Locais, bem como
assegurar a sua unidade nacional e a formagao dos seus dinamizadores, e as
segundas inseridas em instituicies da comunidade local com quem a
Associacao Graal trabalha em estreita ligagao.

No sentido de formalizar o seu estatuto de instituigao locatl de apoio da agéncia
do Banco do Tempo de Ferndo Ferro, a Junta de Freguesia de Ferndo Ferro
estabelece com a Associagio Graal, uma parceria em que se compromefe a
colaborar na implementacao desta iniciativa, através da disponibilizacao de:

o Espago fisico (um gabinete) para a instalacao e funcionamento da
estrutura da agéncia local, situado na Rua da igreja n.® 19 1.° Esq., em
Feméo Ferro.

O acordo de parceria formalizado neste documento tem a duragao minima de
um ano, sendo automaticamente renovavel, por periodo equivalente ou
superior, salvo se qualquer uma das partes pretender rescindir este acordo,
para o que tera de avisar a outra, por escrito, com a antecedéncia minima de
trés meses.

Femao Ferro, de de 2015

Associacdo Graal Junta de Freguesia de Ferniio Ferro
O Presidente

Carlos Manuel Silvestre dos Reis

"y
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REGULAMENTO DO BANCO DE TEMPO %

PREAMBULO

Este Regulamento foi elahorado pela Associacao Graal e aprovado pelo respectivo Conselho
Coordenador, depois de consultadas as agéncias do Banco de Tempo. Destina-se a regulamentar a
estrutura, as relagdes internas e o mado de funcionamento do Banco de Tempo.

indirecta.

Funciona como um banco, mas com tempo e nao com dinheiro: deposita-se (ou di-se) tempo ou
disponibilidade para prestar um cenjunto de servicos, medidos em termos de unidades de tempo
(haras, minutos), que & levantado {recebido), sob diferentes formas, quando necessario.

Art, 2. Objectivos

S&o objectivos do BAT:

- Apoiar a familia e a conciliagdo entre vida profissional e familiar, através da oferta de solugbes
praticas da organizagio da vida quotidiana;
Reforcar as redes sociais de apoio, diminuir a solidao e promover o sentido de comunidade e
vizinhanga;

~  Promover a colaboragdo entre pessoas de diferentes geragoes e origens;-

—  Contribuir para a construgio de uma cuttura de solidariedade, para o estabelecimento de relacGes
sociais mais humanas e igualitarias;

— Valorizar o tempo e o cuidado dos outros;

- Estimular os talentos e promover o reconhecimento das capacidades de cada um/a;

Art. 3, Principios

Ha um conjunto de principios inerentes ao funcionamento do BdT:

— Obrigatoriedade de intercambio: todos os membros tém que dar ¢ receber:

= Atroca nao é directa, é mediada por um cheque de tempo;

- Troca-se tempo por tempo: a unidade de valor e de troca € a hora;

— Todas as horas t&m o mesmo valor: nao ha servigos mais valiosos do que outros;

- Otempo prestado por um membyo é-lhe retribuido por qualquer outro membro;

— N&o ha transacgbes de dinheiro e/ou valores entre os membros, a circulagio de dinheiro s6 &
possivel para reembolso, previamente acordado, de despesas especificas e documentadas.

— Os servicos prestados corespondem a actividades que se realizam com gosto, e para as realizar
nao podem exigir-se aos membros, certificados ou habilitagbes profissionais. A troca assenta na
boa vontade e na l6gica das relagoes de “boa vizinhanga”.



CAPITULO II: FUNCIONAMENTO GERAL

Art. 4. Adesao dos membros
Podem lornarse membros do BAT lodas as pessoas individuais ¢ pessoas coleclivas, inleressadas em
dar e reccher servigos.
Requisilos:

Aulorizagao do/a encarregado/a de educagao no ¢caso de ser menor;

Residencia, local de trabalho ou outros conlextos habituais de relagdo dentro da area geografica
deflinida pela agencia.

Art. 5 Procedimento de adeséo
A agéncia devera realizar uma entrevista com a pessoa interessada em tomar-se membro do BdT na
qual se garante que:
Se informa sobre os objectivos, principios e regras de funcionamento do Banco de Tempo
Se preenche e assina uma ficha de membro, onde constam 0s dados pessoais!, pessoas de
referencia (nome e contacto de 3 pessoas que possam confirmar a idoneidade) e os servigos a
oferecer e a pedir {anexol),
0 novo membro assina uma declaracao de compromisso (anexo 2), em duplicado, ficando um
exemplar para a agéncia e outro para 0 membro,

Aceile a adesao, o novo membro recebe um cartdo com vailidade de 1 ano, onde é indicado, além
do nome, o respectivo nimero de membro.

0 novo membro recebe um conjunto de 5 cheques e uma listagem de servigos disponiveis na
agencia.

Art. 6. Trocas de servigos entre dois membros

A troca de servigos processa-se, habitualmente, do seguinte modo;
Quem precisa de determinado servigo contacta a agéncia;
A agéncia contacta os membros disponiveis e informa-os sobre o servigo {tipo, data, hora) e sobre
quem o solicitou (nome, contacto);
0 nome, nimero de membro e contacto da pessoa que aceitou o servigo € entao fornecido ao
membro que o solicitou, que podera entrar em contacto com a primeira para acertar detalhes.
Na altura de prestar o servi¢o, quando as pessoas ndo se conhecem, devem ser apresentados os
respectivos cartdbes de membro;
No fim, é feito o pagamento do servigo através de cheque, em fungdo do nimero de horas a
pagar/receber.

Um membro podera contactar directamente um outro membro para a troca de servigos, sem que esta
retacdo seja mediada pela agéncia.

Art. 7. Trocas de servigos em grupo

Denominam-se “trocas em grupo” quando um membro presta um servigo simultaneamente a véarios
membros.

A troca de servigos processa-se de forma muito semelhante, distinguindo-se a dois niveis:

— A agéncia contacta um membro para responder a um pedido de varios membros;

— Apbs a realizagao do servigo um dos membros passa um cheque a quem prestou o servigo € os
restantes passam os respectivos cheques a agéncia, reforgando, deste modo, o fundo de reserva
de horas.

Art. 8. Trocas de servigos entre agénclas
A troca de servicos entre membros de agéncias diferentes processa-se, habitualmente, do seguinte
modo;

~ Um membro que queira pedir um servigo a outra agéncia contacta a sua agéncia que, por sua

' Em cumprimento da Lei de protecgao de dados (iei n 67/98 de 26 de Qutubro} os dados pessoais solicitados e recolhidos
serdo utilizados exclusivamente para as actividades pedprias do BdT.
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vez, contacta a agéncia indicada veiculando o pedido:

A agencia conlactada procura cnlre 0s seus membros quem possa realizar o servigo solicitado
e, quando encontrar, cede os dados dessa pessoa {nome e conlactos) a agencia de onde partiu

o pedido;

O membro que solicilou o servigo ¢ informado dos dados de quem tho prestara, podendo entrar

&m contaclo com esle lllimo para acertar POFMENOres;

Os membros apresentam os respectivos carloes de mem bro para se identificarem;

No final, 0 membro que recebeu o servigo faz o pagamento ao membro que o prestou?;

Este deposita o cheque na sua agéncia;

Esta ualtima credita 0 tlempo na conta do membro atraves do seu fundo de reserva de horas;
Informa a agéncia de onde partiu o pedido que fa¢a o débito na conta do membro que pediu o
servigo, acrescentando o tempo ao seu fundo de reserva,

Art. 9. Cheques
Impressos com formato especifico, os cheques servem como meio de pagamento e de registo dos
servicos prestados/recebidos.
O cheque divide-se duas partes:

a primeira fica na posse de quem O passou;

a outra é enlregue a0 membro que prestou o servigo para que este a deposita na agéncia {a fim de lhe
ser creditado o tempo que Ihe foi pago, bem como descontado a quem usufruiu do servigo).

Art, 10.

Contabilizagzo de horas

- A hora ¢é divisivel em meia hora, fazendo-se um arredondamento por excesso (mais do que 15
minutos), ou por defeito (menos do que 15 minutos);

O limite méaximo de diferenca entre horas recebidas e oferecidas € de 20 horas, pelo que 0 membro
Gue Se encontre nesta situagédo sera informado pela agéncia de modo a poder regularizar o seu saldo,

Art. 11, Fundo de reserva

O fundo de reserva serve para cobrir situagbes de incumprimento e para pagar servigos prestados &
agéncia.

E constituido pela acumulacdo das quotas anuais pagas por cada membro da agéncia (4 horas por
ano) e por outras prestagdes em horas que néo €m correspondéncia com um servico. Este fundo sera
utilizado, nomeadamente para resoiver situagbes como as de excesso de horas devido a saida de um
membro da agéncia que tinha horas a receber, 0 pagamento de servigos prestados 3 agéncia, as trocas
entre agéncias.

CAPTULO Ni: DIREITOS E RESPONSABILIDADES DOS MEMBROS

Art. 12.

Direito de recusa

0 membro tem o direito de recusar a prestacdo de um servigo quando ndo se encontra disponivel.

Art. 13.

Art, 14,

Deveres

Dever de pré-aviso: 0 membro que aceitou o servigo no caso de lhe ser impossivel cumprir a
tarefa, devera informar, tdo rapidamente quanto possivel, o membro que iria usufruir do sey
tempo e/ou a agéncia;

Dever de pagar a quota anual: todos os membros do BdT pagam uma quota anual de 4 horas.
Passar cheque de tempo quando se recebe um Servigo;

Depositar cheques recebidos.

Incumprimento

Considera-se situacio de incumprimento violag8o das regras gerais de funcionamento do BdT.
Qualquer situagio de incumprimento serd analisada e resolvida pela coordenagio da agéncia em

2

Caso néo tenha havido contacto presencial quem recebeu o servigo deverad enviar o cheque através do

cofreio.
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conjunlo com o membro em causa.
Se o siluagao ¢ considerada grave ou de incumprimento continuado podera conduzir a Suspensao
lemporaria de utilizagao dos servigos, ou mesmo a expulsao do BdT.

Art. 15. Situagoes de acidente com bens ou pessoas
O BdT central e as agéncias nao se responsabilizam pelo incumprnmento dos membros ou por
acidenles que envolvam bens ou pessoas ocorridos duranle a lroca de servigos enlre membros.

CAPITULO IV: ESTRUTURA

Art. 16. Parceria

A carta de parceria ¢ o documento que define os termos de parceria entre a associagao Graal e as
Instituigoes locais, descreve a conlribuigao de cada entidade para a agencia e formaliza o acordo entre
as entidades com visla a constituir uma agéncia de BdT, em conformidade com o Regulamento do BdT.
O acordo de parceria formalizado neste documento tem a duragdo minima de um ano, sendo
automaticamenie renovavel, por periodo equivalente ou superior, salvo se qualquer uma das partes
pretender denunciar este acordo, para o que tera de avisar a outra, por escrito, com a antecedéncia
minima de trés meses.

Art. 17. Niveis de organizagao e funcionamento
0O BdT apoia-se em duas estruturas e niveis de organizagao e funcionamento - 0 Banco Central (a sede)
e as agéncias.

0 Banco Central situa-se no Centro do Graal em Lisboa promove o desenvolvimento do Banco de
Tempo em Portugal;

As agéncias sao o resultado de parcerias entre a associagao Graal e Instituicoes da Comunidade Local
a quem cabe promover as actividades necessérias ao bom funcionamento do BdT a nivel local.

Esquematicamente, o BAT é constituido por:

|

Instituigdo | | Instituicdo { | Instituicdo
Local de Local de Local de Graal
Apoio 1 Apoio 2 Apoio ...
[ - ] —
Agéncia Banco
de.... Central
BANCO DE TEMPO
CAPITULO V: BANCO CENTRAL

Art. 18. Fungdes do Banco Central
— Divuigar o BdT a nivel nacional;
— Apoiar a criagdo e funcionamento de novas agéncias do BdT;
-~ Avaliar e monitorizar o funcionamento do BdT a nivel nacional;
- Assegurar a formagéo inicial e continua dos/as dinamizadores do BdT,
— Assegurar a sua unidade nacional, nomeadamente em termos de: objectivos e principics, imagem
e enquadramento juridico;
~ Disponibilizar instrumentos reguladores e instrumentos operativos;

4

@



O

Organizar encontros nacionais e inlernacionais do BdT.

CAPITULO VI: AGENCIA

Art. 19. Fungdes da Agéncia
Divulgar o BdT a nivel local;
Assegurar 0s procedimentos de adesao de novos membros;
Facilitar o encontro entre oferta e procura de tempo;
Implementar estratégias que promovam as trocas de Tempo;
Assegurar o registo dos movimenlos de conta;
Disponibilizar informagdo aos membros sobre os servigos disponiveis na agéncia, sobre 0 seu
exlracto de conta e saldo, assim como as noticias do BdT e as actividades da agéncia;
Realizar encontros de membros;
Estabelecer normas locais de funcionamento, regras quanto ao local e horario de funcionamento,
quanto a lorma de comunicagdo enlre a agéncia e os membros, a periodicidade dos encontros de
membros, organizacio dos recursos humanos, e outras;
Colaborar na promogéo do sentido de pertenca & rede do BdT, na uniformidade de objectivos,
principios orientadores, regras gerais de funcionamento e imagem a nivel nacional;
Participar nas acg0es de formagao, acompanhamento e avaliacdo promovidas pelo Banco Centra.

Art. 20. Participagdo / organizagao de iniciativas locais

As agéncias podem cooperar pontualmente com outras entidades em inicialivas de caracter social e
cutural. Os membros do BdT, enquanto grupo, podem ainda envolver-se na organizagdo de actividades
na comunidade em gue se inserem,

Art. 21, Coordenador/a

Cada agéncia € gerida por um(a) coordenador(a), responsédve! por assegurar bom funcionamento da
agencia, bem como pelas relagbes entre esta, o Banco Central, as instituighes parceiras da
comunidade local e o grupo de apoio.

Art. 22, Grupo de apoio
A agéncia conta ainda com um grupo de apoic que retine periodicamente com a coordenacgao,
constituido por pessoas da comunidade que, fazendo ou ndo parie das instituigdes parceiras se
disponibilizam para o exercicio das seguintes fungoes:

— Garantir a fidelidade aos objectivos e principios do BdT:

- Acompanhar e avaliar a actividade da agéncia;

= Divulgar o BdT e a agéncia.

Art. 23. Colaboradores/as

- Asseguram as tarefas administrativas e de atendimento na agéncia {entrevista a novos membros,
assegurar o encontro entre procura ¢ oferta de servigos, compensacdo, envios de extractos de conta,
divulgacao dos servigos disponiveis etc.).
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Junta de Freguesia de Fernéo Ferro

PROPOSTA DE DELIBERAGAO

Reunido Ordinaria | x | Reunido Extraordinaria [ | Data 18/11/2014

Ponto n.° 13 da Ordem de Trabalhos do Edital n.© 95/2014

Aprovada [ <] )
[] Permaioria Por unanimidade DELIBERACAO N \\ 1S /2oy
Reprovada | | .

O Secretario '

C Y

Proponente: Carlos Gomes, Tesoureiro

Assunto: 6. Alteragio Orgamental

Considerando que:

O orgcamento aprovado para 2014 apresenta a previsdo anual das receitas, bem como das
despesas, e a sua elaboragdo respeitou rigorosamente as regras e principios obrigatérios
constantes da Lei das Finangas Locais e do Decreto-Lei n.° 54-A/99, de 22 de fevereiro,
alterado pela Lei n.° 162/99, de 14 de setembro, pelo Decreto-Lei n.° 315/200, de 2 de
dezembro e pelo Decreto-Lei n.® 84-A/2002, de 5 de abril, o qual aprovou o Plano Oficial de
Contabilidade das Autarquias Locais (POCAL).

Néo obstante, 4 medida que se vdo concretizando as Opgdes do Plano e prestando o
servigo publico no &mbito das competéncias desta Autarquia, verifica-se a necessidade de
proceder a 6.% Alterago Orgamental de forma a reforcar a rubrica n® gerir os escassos
recursos financeiros com um rigor cada vez maior, reduzindo e reforgando as verbas
previstas nas respetivas rubricas do mapa da despesa.

Assim, nos termos e para os efeitos do disposto na alinea b) do n.° 1 do artigo 16.° da Lei n.°
75/2013, de 12 de setembro, submete-se a aprova¢do da Junta de Freguesia a 6.2 alteragéo
ao Orgamento, conforme mapa anexo e que faz parte integrante desta proposta.

Concluindo, mais se propde que a presente proposta seja aprovada em minuta.

Ferndo Ferro, 18 de novembro de 2014

O Proponente

@M{gx AL Gorto—

Carlos Gomes
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Junta de Freguesia de Ferndo Ferro

PROPOSTA DE DELIBERAGAO

Reunido Ordinaria [ x | Reunido Extraordinaria [ | Data 18/11/2014

Ponto n.° 13 da Ordem de Trabalhos do Edital n.® 85/2014 j

Aprovada em minuta, em reunido de 18/11/2014, para efeitos do disposto no n.? 3,
do artigo 57.° do anexo |, da Lei n.° 75/2013, de 12 de setembro, que estabelece o
regime juridico das autarquias locais, aprova o estatuto das entidades ()
intermunicipais, estabelece o regime juridico da transferéncia de competencias do
Estado para as Autarquias Locais e para as entidades intermunicipais e aprova o
regime juridico do associativismo autarquico, revogando alguns normativos da Lei
n.° 169/99, de 18 de setembro, alterada e republicada pela Lei n.° 5-A/2002, de 11
de janeiro, p pela Lei n.° 67/2007, de 31 de dezembro, ¢ pela Lei Orgénica n.°
1/2011, de 30 de novembro, que estabelece o quadro das competéncias, assim
como o regime juridico de funcionamento dos 6rgdos dos municipios e das
freguesias.

O Presidentg/da Junta de Freguesia

Carlos Reis

O Secretario da Junta de Freguesia
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Y
Junta de Freguesia de Ferno Ferro

PROPOSTA DE DELIBERACAO

Reunido Ordindria | x| Reuniao Extraordinaria [ | Data 18/11/2014

Ponto n.° 17 da Ordem de Trabalhos do Edital n.° 95/2014

Aprovada

LY

|:| Por maioria Por unanimidade DELIBERAGAO ne M2
Reproveda [] O Secretdrio E@
cretan
¥

Proponente: Carlos Reis, Presidente

Assunto: Pagamento de faturas diversas

Para os devidos efeitos, proponho que a Junta de Freguesia delibere autorizar as
despesas e respectivos pagamentos constantes da listagem em anexo, 0s quais
respeitam a aquisigdes diversas, necessarias ao bom funcionamento da Junta de
Freguesia, no periodo de 4 de novembro a 17 de novembro de 2014.

Concluindo, mais se propde que a presente proposta seja aprovada em minuta.

Ferndo Ferro,18 de novembro de 2014.

Proponente
Prgsidente da Junta

y A E

Carlos Reis /
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Junta de Freguesia de Fernao Ferro

PROPOSTA DE DELIBERACAO

Reunido Ordinaria [ x| Reunido Extraordindria [ ] Data 18/11/2014

Ponto n.° 17 da Ordem de Trabalhos do Edital n.° 95/2014

Aprovada em minuta, em reuniéo de 18/11/2014, para efeitos do disposto no n.° 3,

do artigo 57.° do anexo |, da Lei n.° 75/2013, de 12 de setembro, que estabelece o /*j
regime juridico das autarquias locais, aprova o estatuto das entidades -
intermunicipais, estabelece o regime juridico da transferéncia de competéncias do
Estado para as Autarquias Locais e para as entidades intermunicipais e aprova o
regime juridico do associativismo autarquico, revogando alguns normativos da Lei

n.° 169/99, de 18 de setembro, alterada e republicada pela Lei n.° 5-A/2002, de 11

de janeiro, p pela Lei n.° 67/2007, de 31 de dezembro, e pela Lei Organica n.°
1/2011, de 30 de novembro, que estabelece o quadro das competéncias, assim

como o regime juridico de funcionamento dos 6rgdos dos municipios e das

freguesias.

O Presidenje da Junta de Freguesia

= £

Fa U Carlos Reis

O Secretario da Junta de Freguesia
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ATA N° 23\

Frequesia de Ferndo Ferro

DELIBERACAO N° 2 &

RELACAO PAGAMENTOS EFETUADOS NO PERFODO

DE

04 DE NOVEMBRO DE 2014

A

17 DE NOVEMBRO DE 2014

%

RELAGAO PAGAMENTOS

g el
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