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REGULAMENTO INTERNO DE UTILIZAGAO DE VIATURAS E MAQUINAS DA
JUNTA DE FREGUESIA DE FERNAO FERRO
Predambulo

Considerando que importa regulamentar a utilizagdo das viaturas e maquinas
desta Freguesia, de forma a racionalizar a despesa e a ofimizar os recursos
disponiveis, no que concerne & utilizagdo da frota.
Assim, a Junta de Freguesia de Ferndo Ferro, no uso das suas atribuiges e das
competéncias que lhe estdo acometidas pela alinea h) do n.° 1 do art.® 16° da Lei
n.° 75/2013 de 12 de setembro na redagio que lhe foi conferida pela Lei n.°
25/2015 de 30 de margo, publica as seguintes normas:

SECGAO |
DISPOSIGOES GERAIS
ARTIGO 1°
Ambito de Aplicacao
O Regulamento Interno de Utilizagdo de Veiculos e Maquinas da Freguesia,
adiante designado como regulamento, aplica-se aos veiculos, propriedade da
freguesia e aos que se encontrem ao seu servigo.

SECCAOIi
GESTAO DA FROTA
ARTIGO 2°
Principios

A gestéo da frota da freguesia deve respeitar os seguintes principios:
a) A gestao da frota é centralizada de forma a obter uma melhor rentabilizagdo das
aquisi¢des, das manutengdes, das reparagdes e das utilizagdes.
b) Devera ser preocupacdo desta gestdo a eficacia e economia de meios atentas
as necessidades desta autarquia visando a prossecugdo do interesse publico,
nomeadamente em questdes ambientais.

ARTIGO 3°
Competéncia
A gestéo da Frota da freguesia é da competéncia do Presidente do Executivo ou
do Vogal designado para o efeito

SECGAO IlI

VEICULOS

ARTIGO 4°

Classificagdo e Definigdo dos Tipos de Veiculos

1 - Para efeitos deste regulamento, classificam-se os veiculos da freguesia nos
seguintes tipos funcionais: veiculos ligeiros de passageiros, mistos ou de
mercadorias.
2 _Para efeitos do disposto neste regulamento, os veiculos referidos no nimero
anterior tem as seguintes utilizacdes:
a) Veiculos de representagdo . Veiculos ligeiros para uso do Presidente do
Executivo.
b} Veiculos de atribuigéo - Veiculos ligeiros a serem atribuidos para o desempenho
de um determinado cargo ou fungdo a um sé autocondutor;
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c) Veiculos de Servigos Gerais - Tipo A - Veiculos ligeiros a serem atribuidos
Indistintamente aos servigos da freguesia (executivo e assembleia), para
autoconducéo, através de requisigdo e a serem utilizadas no uso de competéncia
dos Servigos;

d) Veiculo de Servigos Gerais - Tipo B _Veiculos ligeiros de passageiros, mistos ou
de mercadorias.

e) Veiculos especiais -Maquinas que se caracterizam por possuirem determinados
requisitos técnicos, destinando-se a servigos de certa especificidade, como é o
caso, entre outras de Multifungdes e Dumper, podendo apenas ser operadas por
trabalhadores Assistentes Operacionais.

ARTIGO 5°
Capacidade de Circulagdo

1 - Os veiculos apenas poderdo ser utilizados no desempenho de atividades ou
fungbes no dmbito das atribuiges e competéncias da freguesia.
2 - 56 poderdo circular as viaturas que possuam os documentos legalmente
exigiveis.
3 - Os veiculos ndo poderdo ser utilizados para fins particulares de qualquer
natureza.
4- Podem circular ao fim de semana e feriados:
a) Veiculos de representagdo e atribuigdo, sem prejuizo do disposto no n.°3 e
sempre com respeito a regra prevista no n.°1;
b) Viaturas afetas aos servigos da junta sempre que situagdes de emergéncia o
justifiquem, sem necessidade de autorizagdo prévia, devendo porém, apresentar
justificagéo, através de informacao escrita fundamentada, dirigida ao presidente do
executivo, nas 24 horas que se seguirem a utilizagao;
¢) Qualquer viatura da frota, excecionalmente, por necessidade de servigo
mediante autorizagdo expressa do Presidente da Junta ou do Vogal do Executivo
em quem tenha sido delegada competéncia especifica para o efeito, a conceder
apos proposta devidamente fundamentada.

ARTIGO 6°
Critérios de Eficiéncia e Rentabilidade
A utilizagdo das viaturas reger-se-a por critérios de eficiéncia e rentabilidade, os
quais serdo especificados por despacho do Presidente do Executivo.

ARTIGO 7°

Parqueamento
1 -Os veiculos da frota deverdo parquear nas instalagées que a freguesia dispde
ou indique para o efeito.
2 _ Excecionalmente, por necessidade de servico e face a informagédo
fundamentada pelo funcionario utilizador, poderdo os veiculos parquear noutro
local desde que previamente autorizado pelo Presidente do Executivo.
3 - As viaturas previstas nas alineas a) e b) do n° 2 do artigo 4° do presente
regulamento, bem como as viaturas afetas a servigos urgentes ou especificos e
em casos em que a conveniéncia do servigo o justifique ndo se aplica o disposto
no n.’1.



SECGAO IV_
TRABALHADORES COM FUNGAO DE MOTORISTA

ARTIGO 8°
Capacidade de Condugéo
Os veiculos devem ser conduzidos por trabalhadores que detenham as fungdes de
motorista, tratorista cu de operador das maquinas.

ARTIGO 9°

Inibicdo de Condugéo
1 . Qualquer trabalhador da freguesia, podera ser impedido de conduzir uma
viatura pelo Presidente do Executivo, quando por motivos de saude ou qualquer
outro estado incapacitante, designadamente efeito do 4&lcool ou de
estupefacientes, constitua inseguranca rodoviaria.
2 A inibigdo de condugdo prevista no presente artigo sera avaliada pelo Presidente
do Executivo podendo este solicitar ao condutor que se sujeite ao teste de
alcoolemia, de acordo com o respetivo regulamento em vigor.
3 O Presidente podera propor ao executivo da Junta de Freguesia a instauragéo
de um procedimento disciplinar a trabalhadores, que apresentem no registo dos
acidentes uma taxa de sinistralidade consideravelmente elevada, ou ajam em
prejuizo da Junta de Freguesia.
4- Para efeitos do presente regulamento considera-se taxa de sinistralidade
consideravelmente elevada superior ou igual a trés sinistros por ano.

ARTIGO 10°

Responsabilidade dos Condutores
1 - Os condutores dos veiculos deverdo respeitar, rigorosamente, o Cadigo da
Estrada e demais legislacdo em vigor.
2 _ Os condutores dos veiculos sdo responsaveis pelas infragdes ao Cadigo da
Estrada e demais legislagdo em vigor, cometidas no exercicio da condugéo,
nomeadamente peilo pagamento de coimas e multas.
3 - Os condutores de veiculos aos quais foram aplicadas sangdes inibitorias de
conduzir, ou foram sujeitos a proibigio médica de o fazer, deverdo de imediato,
comunicar esse facto ao seu superior hierarquico ou ao Presidente da Junta.

ARTIGO 11°

Responsabilidade dos Condutores face ao Veiculo da freguesia
O condutor e responsavel pelo veiculo competindo-lhe, nomeadamente:
a) Cumprir o disposto neste regulamento;
b) Zelar, pelo cumprimento dos planos de reviséo e de lubrificacio.
c) Zelar pela boa conservagédo do veiculo, promovendo a sua lavagem exterior e
limpeza interior sempre que necessario.
d) Verificar se o veiculo tem a documentagéo e acessorios necessarios para poder
circular.,
e) Participar, em documento préprio (Anexo B} e de imediato ao seu superior
hierarquico, qualquer dano, anomalia ou falta de componentes detetadas.
f) Antes de iniciar a condugdo verificar o nivel do dleo, da agua e a presséo dos
pneus.
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g) Preencher e entregar o Boletim de Servico (Anexo A), diariamente ao seu
superior hierarquico.

h} Respeitar o itinerario e horarios autorizados, salvo em casos de forca maior, a
qual deve ser objeto de adequada justificagao.

i) Ndo permitir que a viatura exceda a lotagao legalmente prevista.

SECCAOV _
AUTOCONDUGAO

ARTIGO 12°

Regime de Autocondugdo
1 — Podera ser concedida autorizagso para a autocondugdo de veiculos da
freguesia ou ao servigo desta, a membros do executivo e a trabalhadores que néo
pertengam a categoria de motorista, tratorista ou de outra categoria de operador de
alguma das maquinas da freguesia.
2 — Os autocondutores ficam sujeitos as disposicdes da Secgdo IV do presente
regulamento.
3 — A autocondugdo sera autorizada em relagdo aos veiculos referidos nas
alineas c) a ) no n.° 2 do artigo 4°.
4—A autocondugdo sera concedida, apos apreciagéo caso a caso e com definigdo
temporal.
5 — Os condutores em regime de autocondugdo estdo obrigados ao
preenchimento do Boletim de Servigo, exceto os referidos na alinea a) e b) do n°2
do artigo 4° do presente regulamento.

ARTIGO 13°
Responsabilidade do Condutor pela Viatura

1 -Todas as viaturas que sejam distribuidas aos varios servigos da Freguesia em
regime de autocondugéo, terdoc como responsavel pela sua utilizagéo o dirigente
maximo desse servigo ou 6rgdo.

2 .Sem prejuizo da responsabilidade individual que couber ao condutor em regime
de autoconducio, a responsabilidade pelo uso indevido das viaturas sera aferida
pelo preenchimento do Boletim de Servigo (Anexo A).

ARTIGO 14°
Ocorréncia da Autocondugéo

1 .0 regime de autocondugéo s6 podera ser atribuido a quem reunir os requisitos
legais, para a condugdo automaével.
2 -A autocondugéo sera solicitada pelo interessado ao Presidente do executivo, ou
em quem tenham sido delegadas estas competéncias especificas para o efeito,
que fixara os exatos termos da sua concessio.
3- Os propostos para regime de autocondugdo devem expressamente aceitar, por
declaragdo (Anexo C), devidamente assinada.
4—A autocondugéo genérica caduca:
a) No final do mandato autarquico,
b) Nos casos em que trabalhador transite de servigo.



-
L

“P= . FERNAO FERRO

JUNTA DE FAEGUESIA
e

ARTIGO 15°-
Suspenséo da Autorizagdo de Condugao
O Presidente do executivo, pode suspender ou cancelar a autorizacdo de
condugéo de um trabalhador, ou outro condutor a quem tenha sido acometida a
autocondugao de veiculo.

SECCAO VI
ATRIBUIGAO DE VEICULOS

ARTIGO 16°
Utilizagédo dos Veiculos
1 - Serao atribuidas viaturas do tipo referido na alinea a) do n.” 2 do artigo 4° do
presente regulamento ao Presidente do Executivo da Freguesia.
2 . Poderao ser atribuidas viaturas do tipo referido na alinea b) do n.° 2 do artigo
4°, caso se justifique nomeadamente, aos membros do executivo, Presidente da
Assembleia e demais eleitos locais.

ARTIGO 17°

Utilizag&o dos Veiculos da Freguesia por Entidades Externas
1 - Poderao ser disponibilizados veiculos a outros érgdos autarquicos, pessoas
coletivas sem fins lucrativos, nomeadamente coletividades e associagdes da
freguesia.
2 - A cedéncia dos veiculos é feita com condutor (trabalhador da freguesia).
3 - As solicitagdes séo dirigidas ao Presidente da Junta de Freguesia, por escrito,
devendo conter:
a) Identificagdo completa da entidade requerente e da pessoa responsavel pela
deslocacio;
b) finalidade da deslocagao;
c) indicagéo da data e hora de inicio e termo da utilizagdo, bem como do local e
itinerario pretendido;
4 —O Presidente do executivo, num prazo maximo de 4 dias uteis, informa sobre a
disponibilidade do veiculo solicitado.

SECGAO VI
PROCEDIMENTOS DE CONTROLE

ARTIGO 18°
Registo, Cadastro e Codificagao
1 - Os servigos administrativos manterio um ficheiro atualizado, em suporte
informatico, com o cadastro de cada viatura ou maquina da freguesia, ou ao
servigo da freguesia.
2 -Sera atribuido a cada veiculo um numero, de acordo com as caracteristicas da
viatura, que permitira identificar a mesma.
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ARTIGO 19°
Identificacdo dos Veiculos
Os veiculos da freguesia, de forma geral, serdo identificados com os seguintes
Disticos:
a) Todos os veiculos deverdo ter uma placa identificativa da Freguesia de Fernio
Ferro, afixada em local visivel, exceto os veicuios referidos ha alinea a) do n° 2 do
artigo 4° do presente regulamento.

ARTIGO 20°

Boletim de Servigo {Anexo A)
1 - Todos os condutores dos veiculos deverdo obrigatoriamente preencher e
entregar, o Boletim de Servigo (Anexo A), em formulario normalizado que deve ser
preenchido com os seguintes dados:
a) Nome legivel do condutor:
b) Identificagdo do veiculo através da matricula:
¢) A data da utilizagao;
d) Servigo requisitante e servigos prestados;
e) Quilometros e horas de entrada e saida:
f) Tipo e quantidades de carga ou de trabalhos realizados;
g) Percurso realizado e justificagido do mesmo:
2— Esta obrigago abrange o regime de autoconducgio.
3—Os Boletins de Servico (Anexo A) deverdo ser preenchidos por cada
deslocagédo individual da viatura.
4 _ Os Boletins de Servico (Anexo A) preenchidos obrigatoriamente pelos
condutores deverdo ser entregues nos servigos administrativos da Junta de
Freguesia com uma regularidade nunca superior a 15 (quinze) dias.

ARTIGO 21°
Sinistros

1 - Para efeitos do presente regulamento, entende-se por acidente qualquer
ocorréncia com um veiculo da Junta de Freguesia de que resultem danos materiais
el/ou corporais.
2 _ Compete ao Executivo Junta de Freguesia a averiguacdo detalhada dos
acidentes na prossecugdo dos seguintes objetivos:
a) Minimizar custos;
b) Obter indemnizagodes:;
c) Atribuir responsabilidade civil;
d) Detetar indicios de responsabilidade disciplinar
) Prevenir a ocorréncia de futuros acidentes.
3 - Os trabalhadores devem prestar toda a colaboragdo necessaria para o
apuramento dos factos.
4 - Em caso de acidente o condutor da viatura devera ter sempre o seguinte
procedimento:
a) Comunicar aos servigos administrativos ou diretamente ao Presidente da Junta;
b} Solicitar a intervengao das autoridades policiais;
¢) Preenchimento no local do acidente da declaragdo amigavel de acidente
Automovel, com o outro interveniente, o duplicado desta deve ser entregue no
mais breve curto espaco de tempo nos servicos administrativos da junta de
freguesia, nunca podendo ultrapassar as 48 horas;
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d) Preenchimento pelo condutor do veiculo da Participacao Interna de

Acidente (Anexo B), nos termos de formulario normalizado;

e) Obtengéio no momento e no local do acidente de dados dos intervenientes e
todos os elementos necessarios ao completo preenchimento dos documentos
citados nas alineas anteriores, bem como identificagdo de testemunhas caso
existam.

5 -Em faze da participagio interna de acidente, o executivo da junta de freguesia
deve elaborar um parecer sobre os factos apurados, propondo
fundamentadamente o arquivo da referida participag&o ou a abertura de processo
de inquérito ou disciplinar em caso grave de falta de zelo ou situagbes de
reincidéncia no defeituoso cumprimento dos deveres funcicnais.

ARTIGO 22°
Participagdo de Avaria

1 -Quando é detetada uma avaria, o condutor do veiculo em causa deve anotar a
mesma no Boletim de Servigo (Anexo A) e informar os servicos administrativos da
Junta de Freguesia desses factos.
2 - Se o veiculo puder continuar a circular sem agravamento dos danos ou
perigosidade para a condugao, devera ser programada a intervengio para um dia
proximo.
3 - Se o veiculo ndo puder deslocar-se ao parque da freguesia para aparcar, em
razao da avaria, devera o seu condutor, com a maior brevidade, avisar o seu
responsavel direto que promovera o seu reboque.

ARTIGO 23°
Participagdo de Furtos

1- No caso de furto de veiculo ou qualquer componente ou acessdrio do mesmo,
deve o seu condutor participar verbalmente e de imediato aos servigos
administrativos da junta de freguesia, confirmando posteriormente por escrito com
relatorio circunstanciado de que conste o dia, a hora, o local, identificagdo de
testemunhas e outros dados que possam contribuir para o esclarecimento dos
factos.

2- Perante a participagao referida no numero anterior o Presidente da Junta de
Freguesia ordenara todas as diligéncias necessarias ao apuramento dos factos e
participara tal ilicito as autoridades policiais competentes.

ARTIGO 24°
Manutengio Preventiva
Os condutores dos veiculos em circulagdo sdo responsaveis por alertar a
aproximag¢@o do momento das revisdes e lubrificagbes periddicas definidas para o
veiculo.

SECGAO VIl
ABASTECIMENTO E ENCARGOS

ARTIGO 25°
Veiculos ao Servigo da Junta de Freguesia
1- Cada veiculo sera abastecido preferenciaimente nos postos de combustivel na
freguesia, mediante;
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a) Cartéo de frota (se existir)

b) ldentificacdo da matricuia da viatura,

c) Identificagdo da requisicdo externa,

d) Identificagédo da quantidade abastecida em litros e preco por litro,

e) ldentificagdo do condutor através do nome e assinada ou rubricada com letra
legivel,

f) Obrigatoriedade de registo da quilometragem no momento do abastecimento,

g) Entrega da guia num prazo maximo de 24 horas ao superior hierdrquico.

3 - Excecionalmente, os veiculos da freguesia e previamente autorizados poderdo
abastecer noutros locais, desde que a situagdo particular, devidamente
fundamentada, o justifique, devendo ser entregue documento comprovativo de
abastecimento para efeitos de pagamento pelo fundo de maneio.

SECGAO IX
DISPOSIGOES FINAIS

ARTIGO 26°

Normas de Conteudo Técnico
A aprovagio do presente regulamento em nada prejudica a elaboragédo de normas
de conteudo técnico, de modo a dar cumprimento as suas disposicées
designadamente os modelos relativos a:
a) Boletins de Servigo Anexo A:
b) Modelo de Participagdo Interna de Ocorréncia - Anexo B;
c) Modelo de declaragdo em regime de autoconducdo .Anexc C;

ARTIGO 27°
Interpretacéo do Presente Regulamento
A interpretagdo e integragdo de lacunas do presente regulamento far-se-a4 nos
termos da lei e dos principios gerais do Direito Administrativa, mediante
deliberagaio do executivo da Junta de Freguesia.

ARTIGO 28°
Entrada em Vigor
O presente Regulamento, entrara em vigor 5 (cinco) dias apés a sua publicagio no

sitio da Junta de Freguesia de Ferndo Ferro — www.jf-fernaoferro.pt.
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BOLETIM DE SERVICO
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PARTICIPACAO INTERNA
DE
OCORRENCIA

Dados do veicl_llo

Marca l _Modelo Matricula

'Existiam danos anteriores? Jr Sim | Nao

4

|Se sim, quais?

'Quais os danos detetados no veiculo?
I d . 08 no velculor:

|
L

{0 Veiculo Circula? - Sim | Niao

_chqlhizag_éo _c_los d_anos_

Data Assinatura do Participante
i st peten . = 3

|
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DECLARAGAO
Eu abaixo assinado,
funcionario(a) numero , com a categoria de em
servico no (departamento), declaro aceitar conduzir

em regime de autocondugdo as viaturas da Junta de Freguesia, reconhecendo
expressamente que por esta aceitagdo nédo tenho direito a qualquer acréscimo

remuneratario ou a qualquer alteragao de carreira ou de categoria.

Declaro ainda, conhecer o regulamento de utilizagdo de viaturas e maquinas da

freguesia.

Fernédo Ferro, de de 2015

Assinatura



